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HAL URAIAN 

1. Tujuan 

Prosedur 

a. Memberikan panduan kepada mahasiswa dalam mencari 

dana kontrak untuk mendukung kegiatan atau proyek yang 

berhubungan dengan kurikulum atau penelitian akademik. 

b. Meningkatkan kesempatan mahasiswa untuk melibatkan diri 

dalam kegiatan yang berkualitas dan berkontribusi pada 

pembelajaran. 

c. Menjamin transparansi dan akuntabilitas dalam penggunaan 

dana kontrak kegiatan mahasiswa. 

2. Ruang 

Lingkup 

a. Meliputi pencarian dana kontrak untuk kegiatan akademik, 

penelitian, lokakarya, atau proyek yang berhubungan dengan 

kurikulum studi mahasiswa. 

b. Mencakup sumber dana dari institusi pendidikan, badan 

sponsor, atau pihak eksternal yang tertarik pada kegiatan 

akademik mahasiswa. 

3.    Definisi 

Istilah 

Dana Kontrak Kegiatan Mahasiswa: Dana yang diberikan oleh pihak 

sponsor atau pihak eksternal melalui kontrak atau kesepakatan 

tertulis untuk mendukung kegiatan atau proyek mahasiswa. 

4.     Prosedur 1. Identifikasi Kebutuhan Dana Kontrak 

a. Mahasiswa atau kelompok mahasiswa mengidentifikasi dan 

merencanakan kegiatan atau proyek yang memerlukan dana 

kontrak. 

b. Tetapkan jumlah dana kontrak yang diperlukan dan perincian 

anggaran untuk kegiatan atau proyek tersebut. 

2. Pencarian Sumber Dana Kontrak 

a. Cari informasi tentang pihak sponsor atau badan eksternal 

yang tertarik untuk memberikan dana kontrak pada kegiatan 

atau proyek yang sesuai. 



b. Ajukan proposal atau permohonan dana kontrak kepada 

pihak yang relevan sesuai dengan kebutuhan kegiatan. 

 

3. Penilaian dan Pengumuman Hasil 

a. Pihak sponsor atau badan eksternal akan menilai proposal 

atau permohonan dana kontrak yang diajukan oleh 

mahasiswa. 

b. Dalam jangka waktu tertentu, pihak sponsor akan 

mengumumkan hasil penilaian dan keputusan terkait 

pemberian dana kontrak. 

4. Pelaksanaan Kegiatan atau Proyek 

a. Jika dana kontrak disetujui, mahasiswa harus mengikuti 

ketentuan dan kesepakatan yang tercantum dalam kontrak. 

b. Pastikan setiap pengeluaran dan pelaporan kegiatan sesuai 

dengan kesepakatan dan anggaran yang telah disetujui. 

5. Pelaksana 

SOP 

Tim atau panitia yang ditunjuk oleh institusi atau organisasi 

mahasiswa untuk mengelola pencarian dana kontrak kegiatan. 

6. Referensi 

a. Pedoman atau aturan dari lembaga pendidikan terkait 

pencarian dana kontrak kegiatan mahasiswa. 

b. Pedoman dari pihak sponsor atau badan eksternal terkait 

syarat dan ketentuan pengajuan proposal dana kontrak. 

7. Distribusi 

a. Mahasiswa yang membutuhkan informasi dan panduan 

tentang pencarian dana kontrak kegiatan. 

b. Tim atau panitia pencari dana kontrak dan pihak terkait 

lainnya. 

8. Arsip - 

9. Lampiran 

a. Contoh formulir permohonan atau proposal dana kontrak 

kegiatan mahasiswa. 

b. Contoh surat pengumuman hasil penilaian dan keputusan 

terkait dana kontrak. 

c. Panduan bagi mahasiswa tentang penggunaan dan 

pelaporan penggunaan dana kontrak kegiatan mahasiswa. 



 

Alur SOP Pencarian Dana Kontrak Kegiatan Mahasiswa 

 

 

 

Mahasiswa atau kelompok 
mahasiswa mengidentifikasi 
dan merencanakan kegiatan 
atau proyek yang 
memerlukan dana kontrak. 

Ajukan proposal atau 
permohonan dana kontrak 
kepada pihak yang relevan 
sesuai dengan kebutuhan 
kegiatan. 
 

Diterima  Ditolak  

Mahasiswa harus mengikuti 
ketentuan dan kesepakatan 
yang tercantum dalam 

kontrak. 

Selesai  

Mulai  


