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STANDAR OPERASIONAL PROCEDURE (SOP)
PEMBUATAN DAN PENYIAPAN SOAL UJIAN

1. TUJUAN

Sebagai pedoman bagi dosen dalam pembuatan soal ujian UTS dan UAS

2. RUANG LINGKUP
1) Aturan dan penjelasan terkait tahapan pembuatan soal ujian UTS dan UAS
2) Format lembar soal ujian UTS dan UAS

3. DEFINISI
a. Ujian merupakan sistem evaluasi proses pembelajaran yang dilakukan oleh suatu
lembaga kependidikan seperti Universitas dalam mengukur kemampuan kognitif dan
keterampilan mahasiwa atau peserta didik.
b. Lembar soal ujian merupakan lembar yang berisikan soal-soal yang telah dibuat oleh
dosen sesuai capaian pembelajaran yang telah dibuat dengan format tertentu.

4. REFERENSI
a. Peraturan Akademik Universitas Al-Khairiyah Cilegon
b. SPMI, tentang Standar Penilaian Pembelajaran Universitas Al-Khairiyah Cilegon,

S.PROSEDUR

a. Kepanitian ujian menyebarkan edaran surat dateline pengumpulan soal kepada setiap
dosen pengampu mata kuliah beserta format soal ujian

b. Dosen membuat soal ujian sesuai format soal ujian dari Prodi, berdasarkan capaian dan
indikator pembelajaran yang telah dibuat.

¢. Dosen yang telah selesai membuat soal ujian, selanjutnya soal dikirimkan melalui email
fakultas yaitu ft.unival@gmail.com

d. Prodi mengecek dan verifikasi soal-soal yang telah dikirim oleh setiap dosen pengampu
mata kuliah

e. Panitia ujian mencetak dan menggandakan soal yang telah dibuat oleh dosen sesuai
Jumlah mahasiswa aktif dan mencetak lembar jawaban ujian serta Berita Acara Ujian
(BAU) dan Kehadiran Mahasiswa.

f.  Panitia ujian mengelompokkan 1 set lembar ujian (Soal, Lembar jawaban, BAU, dan
Kehadiran) berdasarkan jadwal perkuliahan.

g. Soal siap untuk digunakan dan disebarkan kepada mahasiswa sesuai jadwal ujian yang
telah dibuat.
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