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YAYASAN AL-KHAIRIYAH CITANGKIL

JI. H. Enggus Arja No. 1 Citangkil Kota Cilegon Provinsi Banten, Telp. / Fax. 0254 7813947

SURAT TUGAS

Menimbang: Terwujudnya Satgas Keamanan, ketertiban, kebersihan, keindahan
dan keselamatan kerja (KS5). dalan mengelola lembaga pendidikan
dilingkungan Yayasan Al-Khairiyah Citangkil.

Mengingat : Hasil rapat Yayasan Al-Khairiyah Citangkil dengan pimpinan lembaga
pendidikan di lingkungan Yayasan Al-Khairiyah Citangkil.

Menugaskan kepada

Nama : H. M. Juju Adhiwikarta, MT

Sebagai . Ketua Satgas Keamanan, ketertiban, kebersihan, keindahan dan
keselamatan kerja (K5). Dari 2023-2025.

Demikian surat ini kami sampaikan, agar dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Cilegon, 4 Agustus 2023
-Khairiyah Citangkil

Ketua Yayasan

H. Ali Mujahidjn, S.HI. MM
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Standart Penilaian Audit
5R

Penilaian inspeksi menggunakan standart penilaian interval dengan kategori :

! Kategor | Interval
i {
Sangat Baik (SB) "80-100
Baik (BA) | 60-79
Sedang (S) 40-50
Buruk (BU) 20- 39
Sangat Buruk (SBU) 0-19
Form Audit 5R
Lokasi/Area : F e
Tanggal & Juon 202z
Auditor sm Has B Mmepdd -
Nilai
No | Item Kriteria Kategori
| Evaluasi SB[BA| S | BU| SBU
K Lantai Lantai dalam keadaan bersih d0 |
2 Lantai sudah aman uniuk dilaiui 4o
orang/barang |
3 Ruangan Tembok bersih dari kotoran/bercak-bercak JC
4 Langit-langit bersih dari kotoran 7C
5 | Tidak ada kabel berserakan 8o |
6 | Barang yang tidak berguna sudah %
| disingkirkan
T | Instalasi kabel sudah tertata ringkas dan ac
aman ,
8 Alat Tulis Sudah diletakkan pada tempatnya 20
(9 | Peletakannya sudah aman dari area sekitar HBo
10|  Dokumen | Dokumen sudah diletakkan sesuai .
| danAlmari | tempatnya g |
L | ' dan ringkas - {
11 | . Lingkungan sekitar dokumen sudah aman | ! g ]
| untuk meletakkan barang |
lﬂ:lﬁz_' Lemari sudah memiliki label identintas )rang
| jelas g
13 | Alat Kebersihan | Sudah diletakkan pada tempatnya S|
14 | Posisi dan letaknya mudah dijangkau jika b
| | memeriukan dengan cepat (il |
[ Jumlah Tia : {asd |
L Kolom ° feigi Xy 2?—}? i
L] Total Jumiah [029] |
i Rata-rata v ||

1Y
Y




Lokasi/Area : F IR
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e maa

Tanggal ¥4 Jurc 022
Auditor Tfas!v"
Nilai . T3
No Item Kriteria Kategon
Evaluasi SB| BA BU| SBU
| 15 | Lingkungan Semua barang tidak berguna sudah | .
| Kerja disingkirkan s |
16 Semua barang diketahui statusnya x|
| 17 Tidak ada barang yang tersembunyi vl 1
E Lantaifalan dalam keadaan bersih 9o R
119 Lantai sudah aman untuk dilalui | |
| orang/barang e '
20 Marka jalan untuk dilalui orang tersedia 7
21 _Tempat sampah tersedia b0 | =
22 Tidak ada kabel berserakan 14 I
23 Barang yang tidak berguna sudah ' ' @ 1
| | disingkirkan | |
24 | Instalasi kabel sudah tertata ringkas dan 85 f ]
aman i
25 Saluran air tidak mampet : %
| 26 - Sudah ada identintas lokasi yang jelas 1 1
| 27 | Alat Kebersihan | Sudah diletakkan pada tempatnya T 1 1s
28 Posisi dan tetaknya mudah dijangkau jika ﬁ . |
] B memeriukan dengan cepat LA . o
Jumiah Tia |
; Kolom 20,2 | 2D |
I Total Jumiah o zy
F Rata-rata 8 T |
f 5
Clegon, (2 Jli 2022
Prepared by ;

HM.Juju Adhiwikarta, ST.MT.




FORM SARAN PERBAIKAN AL-KHAIRIYAH

NO. KETERANGAN LEMBAGA
1. | FAKULTAS FAKULTAS ILMU KOMPUTER
2. DEKAN ROY RITONGA
NO. SARAN
1.
Sebaiknya berkas-berkas
dan barang diletakan
dengan rapi pada
tempatnya
RUANG KAPRODI
2.
Pengusulan perbaikan
atap plafon yang rusak
ke yayasan
3.
Perbaikan atau
penggantian wastafel
bocor
(kebocoran pada
wastafel merembes ke
dinding/tembok luar)
WASTAFEL RUSAK/BOCOR




Sebaiknya menjemur
keset pada tempatnya

5.
Sebaiknya meletakan
alat-alat kebersihan di
satu tempat
SELANG AIR PADA POHON MANGGA
6.

SAMPAH PLASTIK DAN KEMASAN SUSU DI SELOKAN PARKIR LUAR

Melakukan himbauan
kepada mahasiswa
untuk membuang

sampah pada tempatnya

Mengaktifkan OB




Mempertahankan
kondisi yang sudah baik

10.

Mempertahankan
kondisi yang sudah baik

Mempertahankan
kondisi yang sudah baik

RUANG KELAS TERLIHAT BERSIH DAN RAPI

Tersedia alat tulis dan
kelengkapannya
(absen dan spidol
diambil dan
dikembalikan kembali di
bagian akademik)

(Perilaku hidup bersih
lebih baik mahasiswa
karyawan dibanding
dengan mahasiswa
regular, wawancara
dengan bu Rani)




11.

TERLIHAT SAMPAH BERSERAKAN DI HALAMAN LUAR FIK

(BANYAK SAMPAH STEREOFORM TERBANG MENGOTORI HALAMAN
JIKA ADA ACARA HAJAT DI GSG, WAWANCARA DENGAN BU RAN!)

12.

Melakukan himbauan
kepada warga kampus
untuk membuang
sampah pada tempatnya

Mengaktifkan OB

N <oy

KUNJUNGAN KE FIK DITEMANI OLEH IBU RANI (OB), SABTU, 18 JUNI
2022, PUKUL 14.56 WIB

T




DAFTAR HADIR RAPAT HUMAS

Selasa, 02 Mei 2023

No. NAMA PARAF
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Kategorikan barang-2 yg ada ditempat kerja :
Ringkas berarti : Petlu




Kiasifikasi/ Pengelompokan :
Mengklasifikasi tempat simpan dan item-2nya. i

Frekwessi pemakaian :
Menyiapkan tempat simpan, E = §

e

¢ Arburg

u ordner untuk simpan lap. setahun

Tata letak tempat kerja :

Minimiasi jar ak pemindahan : baban, alat,
dokumen dan manusia.




Resik berarti :

4 Langkah menuju Resik :

Sarana Kebersihan,
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Beberapa hal tentang sarana kebersihan

1. lempat.sampah
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« “Sort" - a place for everything, and everything in
its place

5-S Implementation

» Promotes visual management and a clean and
safe workplace that results in 3 high level of




