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TATA KRAMA MAHASISWA

Kegiatan perkuliahan terdiri atas kegiatan kuliah dan kegiatan praktikum.

Selama perkuliahan berlangsung, mahasiswa dan dosen tidak diperkenankan
merokok, mengaktifkan handphone dan atau melakukan tindakan lain yang
mengganggu kelancaran perkuliahan.

Tempat danw aktu perkuliahan diatur dengan jadwal perkuliahan yang ditetapkan oleh
BAAK. Waktu perkuliahan dimulai jam 08.00-12.00 wib dari hari senin-kamis untuk
Regular Pagi. Jam 19.00-22.00 wib dari senin-kamis untuk kelas Regular Malam A.
Jam 08.00-18.00 wib setiap hari jum’at & sabtu untuk kelas Regular Malam B.
Peserta perkuliahan dianggap sah apabila tercatat dalam DAFTAR HADIR peserta
perkuliahan oleh BAAK. Semua mahasiswa diwajibkan mengikuti kuliah minimum
95% untuk Regular Pagi dan 60% untuk Regular Malam A&B dari seluruh jam tatap
muka yang terjadwal pada semester yang bersangkutan. Apabila ada mahasiswa yang
belum terdaftar sebagai peserta perkuliahan segera menghubungi BAAK.

Semua mahasiswa diwajibkan mengikuti seluruh jam praktikum yang terjadwal pada
semester yang bersangkutan.

Mahasiswa yang berhalangan mengikuti perkuliahan karena alasan yang sangat
penting harus menyampaikan pemberitahuan tertulis kepada dosen mata kuliah yang
bersangkutan, dengan dilampirkan bukti pendukung dan di serahkan kepada BAAK
sebagai tembusan. Apabila ketentuan diatas tidak dipenuhi maka mahasiswa dianggap
lalai mengikuti perkuliahan.

Mahasiswa di haruskan hadir diruang perkuliahan sebelum perkuliahan dimulai.
Mahasiswa yang dating terlambat sesudah perkuliahan dimulai wajib meminta ijin
kepada dosen pengajar sebelum mausk ruang perkuliahan.

Mahasiswa yang hadir dalam perkuliahan wajib mengis DAFTAR HADIR
PERKULIAHAN. Mahasiswa yang lalai tidak mengisi daftar hadir dianggap lalai
mengikuti perkuliahan.

Selama mengikuti perkuliahan mahasiswa diwajibkan berpakaian rapih (kemeja
berkerah) dan memakai sepatu sesuai dengan norma-norma kesopanan, kepantasan,
dan ketentuan yang berlaku. Bagi mahasiswa yang melanggar akan dikenakan sanksi
akademik tidak di perbolehkan mengikuti perkuliahan dan dianggap tidaj hadir dalam
perkuliahan tersebut.

Selama mengikuti perkuliahan mahasiswa dilarang melakukan aktivitas yang dapat
mengganggu jalannya perkuliahan dan ketenangan mahasiswa lain.

Mahasiswa yang karena keperluan yang sangat mendesak terpaksa meninggalkan
tempat perkuliahan pada waktu perkuliahan berlangsung wajib meminta ijin kepada
dosen pengajarnya.

Mahasiswa tidak di perkenankan membawa makanan dan minuman kedalam ruang
kelas.

Ketentuan-ketentuan lain yang terdapat didalam tata krama ini akan dijelaskan pada
tata krama lain.
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PEDOMAN TATA KRAMA DOSEN

Tenaga kependidikan di perguruan tinggi terdiri atas dosen dan tenaga penunjang
akademik. Dosen adalah seseorang yang berdasarkan pendidikan dan keahliannya
diangkat oleh penyelenggara perguruan tinggi dengan tugas utama mengajar pada
perguruan tinggi yang bersangkutan.

Bersikap sebagai dosen yang dapat dijadikan teladan dan figure yang memiliki
integritas intelektual bagi mahasiswa.

Melakukan kegiatan penelitian dalam rangka pendidikan dan pengajaran atau dalam
kegiatan pengembangan ilmu.

Memiliki komitmen tinggi terhadap waktu dengan memulai dan mengakhiri tatap
mula di kelas sesuai dengan kalender akademik yang ditetapkan.

Menyediakan waktu diskusi di luar jam kuliah untuk membicarakan bahan pelajaran,
konsultasi dan bimbingan skripsi.

Menghargai mahasiswa dengan memberitahukan di muka tentang komitmen waktu
tatap muka di kelas, baik dalam memberikan pelayanan di luar acara tatap muka dan
di kelas serta dalam membimbing skripsi.

Sapaan yang digunakan dalam perannya sebagai dosen kepada mahasiswa baik di
dalam dan diluar kelas adalah “saudara” dan terbuka terhadap perbedaan pendapat
dengan mahasiswa, meningakatkan ilmu pengetahuan senantiasa berubah dan
berkembang.

Memperlakukan mahasiswa sebagai manusia dewasa tanpa memandang dari status
social, agama, ras dan suku.

Senantiasa melakukan up dating materi kuliah dan sumber acuan yang dipakai dalam
pemberian kuliah di kelas.

Mengutamakan kepentingan Universitas Al-Khairiyah dan masyarakat dari pada
kepentingan pribadi dan golongan.

Berfikir, bersikap dan berprilaku sebagai anggota masyarakat ilmiah, masyarakat
ilmiah, luhur budi, jujur, bertanggung jawab dan menghindari perbuatan yang tercela.
Menghormati sesama dosen maupun pegawai dan berusaha meluruskan perbuatan
tercela dari teman sejawat.

Bersikap dan bertindak adil terhadap mahasiswa.

Agar menegur mahasiswa yang berpakaian tidak sopan, mengenakan sandal dan yang
jarang masuk.

Membuat SAP/RPS/GBPP.



