SEVIMRA

siAkadcloud

BUKU PANDUAN
SIM AKADEMIK - ADMINISTRATOR

y = 5 J G O
7 = indg (5 T T s U | | ..



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Copyright © 2018 PT. Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved.
Informasi yang terdapat pada dokumen ini adalah rahasia dan diatur oleh legalitas antara PT
Sentra Vidya Utama dan tidak diperkenankan secara keseluruhan atau sebagian diberikan atau

disalin tanpa kesepakatan atau izin tertulis.

Dicetak dan diterbitkan oleh PT Sentra Vidya Utama untuk penggunaan kalangan terbatas.

Copyright © 2018 PT. Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | i



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Daftar Isi

DAFEAN IST .ttt e e ii
PeNAANUIUAN ... 1
AKSES MASUK KE SISTEIM ....uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb nnnnsnnnee 1
1.1 (oL [T I IS 1 =] OO PP RRPPR 1
1.2 Lupa PasSWOId ...........cciiiiiiiiiii i 3
1.3 Mengubah FOtO Profil ... e 4
14 RESEE PASSWOIU. ...ttt et e et e e e sb e e e abreee e 5
15 GaANt KA SANGI....eeiitiiiieiiie ittt et e e s e e e r e e s eas 5
3. Membuat Data REFEIENSI .....uiiiiiiiiiiiiiei e 6
1.6 Data Referensi Perguruan TiNgQi.......coeeiuueeeiiiieeeeiiiiee et e et e et e e sireeessnnneee e 7
1.1.1  Data Pelengkap Data Perguruan TiNGEi ......ccccceeeviveeeiriiieee e eeiree e e e 7
1.1.2  Data Pelengkap FAKUITas .......ccooouiiiiiiiiiiee e 8
1.1.3  Data Pelengkap JUrUSan .......ccuuiiiiieiie ittt e e e e e 10
1.1.4  Data Pelengkap Program Studi ........cccccueeiiiiiiiiiiiiiiie st eseee e 12
1.1.5 Data Pelengkap KONSENTraSi ....cccuveeiieiiiiiiciiiiec et e e saee e 14
1.1.6  Data Pelengkap Tingkat Pendidikan...........cccccveeiiiiciiiieee e, 15
1.1.7  Data Pelengkap Tingkat Pendidikan Universitas..........ccccceeriiiicciiineieec e, 17
1.1.8 Data Pelengkap Sistem Kuliah.........ccoooiiiiiiiiiiiiiie e 17
1.1.9 Data Pelengkap Ruang Kuliah .........ccooooiiiiiiee e 18
1.1.10 Data Pelengkap Kegiatan AKademik ..........ccceeveeiirieiiiiiieee e 19
1.1.11 Data Pelengkap Kalender AKademik ........cccveeeeeieeieiiiiineeeeee e e 21
1.1.12 Data Pelengkap Universitas LUK ........cocccuiiiiiieei e e 22
1.1.13 Data Pelengkap Perusahaan .......ccccccoiveiiiiiiie e 23
1.1.14 Data Pelengkap Contact PEIrSON.........cooveeiirieeieeieeiecrreeeee e e eertrreee e e e e e e 24
1.7 Data Referensi Perkuliahan.............cceoiiiiiiiiii e 24
1.8 Data Referensi BIOALA .........coouuiiiiiiiiiieiiiiie e 26
1.1.15 Data Pelengkap AZAmMa .....cooocciiiiieeeee ettt e e eeerreee e e e e e eesbrrreeeee e e e e eenanrrens 26
1.1.16 Data Pelengkap PEKErjaan ........eeeiieiieiciiieeee ettt eerrrre e e e e 27
1.1.17 Data Pelengkap SUKU........coo ot 28
1.1.18 Data Pelengkap Penghasilan ......ccccceeeoeiceiiieiiieeiieeeee e 29
1.9 Data Referensi MahaSISWaL. .........c.oiuuiiiiiiiiiee et 30
1.1.19 Data Pelengkap Status Mahasiswa ........ccccvieeieeiiiicciiiiieeee e e 30
1.1.20 Data Pelengkap JENiS TINEZal .....uueeeiiiiiiiiiiiieeiee et e 31

Copyright © 2018 PT. Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | ii



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

1.1.21 Data Pelengkap Kebutuhan KhUSUS ...........eviiiieeiiiiiiieieee e 31
1.1.22 Data Pelengkap TranSPOrtasi ......cueeeeeeieiceieiiieeee e cccieeee e e e eererree e e e e e e e seneees 32
1.10 Data ReferenSi PEOAWA ..........ccciiiiiiiiiiei ettt e e e et r e e e e e s s st reeeeaeeseanns 33
1.1.23 Data Pelengkap JENIS PEGAWAI ....ceveieeiieiieiiieie et 33
1.1.24 Data Pelengkap GolONGan ..........uuveeiieiieicciiieeee et e 34
1.1.25 Data Pelengkap Jabatan FUNgSional........ccccccueiiiiiiiiiiiiiiiiecceec e 36
1.1.26 Data Pelengkap Predikat PEGawWali .......ccccvviieveeeiiiieeeee e 37
4.1.1 Data Pelengkap Jabatan Struktural..........cccccceiiiiiiiiieee e 37
1.11  Data Referensi Wilayah ...........coo i e e e e e e et e e e e e e s e enns 38
4.1.2 Data Pelengkap NEZara......cccciiieeeii ettt e e e e e e s serrere e e e e e e e e nnnees 38
4.1.3  Data Pelengkap Propinsi ...cccccuiieeeeiii ettt e e s e e e e e e 40
4.1.4  Data Pelengkap KOTa .....occuieiiiiiiee ettt 41
4.1.5 Data Pelengkap KECAmMatan ......ccceviiiieiiciiiiieeee st 42
5. Proses Pembuatan Kelas KuliaN...........ccoooiiiiiiiii e 43
1.12  Membuat Data REFEIENSI........ccciiiiiiiiiiiii e e 43
5.1.1 Membuat ReferensiJenis Matakuliah ........cccccooiiniiiiiiiine 44
5.1.2  Membuat Referensi Kelompok Matakuliah............cccoeeeiiiiiiiiiiiiieieeeee, 44
5.1.3  Membuat Referensi Bidang lImMu ........ccccveiieiiiiiiiiciee e 45
5.1.4  Membuat Referensi Kelas Perkuliahan ...........ccocceeviiiiiiiiiniiinieeee 46
5.1.5 Membuat Referensi SIot Waktu..........ccceeiiiiiiiiiiiiiiieceeeeeeee e 46
5.1.6  Membuat Referensi Status Hadir..........coooveriiiiieiiiieeeeee 48
1.13 Membuat Data Kurikulum Perkuliahan .............cccvviiiiiiii e 48
5.1.7  Membuat Tahun Kurikulum .........ccocoiiiiiiiiiii e 48
5.1.8°  Membuat Matakuliah .........cccceiiiiiii e 50
5.1.9  Membuat Kurikulum Prodi.........cccoooieiiiniiniieeeeeeeee e 53
5.1.10 Mengelola Prasyarat Matakuliah ..........cccccceiiiiiiiiiii e, 56
5.1.11 Mengelola Kurikulum KONSENTrasSi......cccccceeeecrrrieeieeeieiecireeeeee e e eeecirreeeee e e e e e 58
5.1.12 Mengelola Ekivalensi Matakuliah ..........cccooeeeiiviiiiiiiiiicireeee e 59
10.1 Membuat Data kelas Perkulidhan.............coociiiiiiiiiiii e 61
5.1.13 Mengelola Kelas KUliah .........eeiiiiiiiiiiieicceeeeeee et 61
5.1.14 Mengelola DOSEN PENGAJAT ...cciciiiiiieiiiieeeee ettt e e e e e e e s eearrereeee e 64
5.1.15 Menambah Kontrak Kuliah ..........ccooiiiiiiiiiie e 65
5.1.16 Mengelola Jadwal Perkuliahan ........cccoeeeeiiiiiiiiiiiiieeiee e 66
5.1.17 Menampilkan Laporan Jadwal Kuligh ..........ccoooeiiiieiiiiiiiiiiieeee e, 68
6. Proses Pengelolaan Perwalian ..........ccccooiiiiiiiii 69

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | iii



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

10.2  Mengelola Periode AKAEMIK..........cooiiiiiiiiiiie et 69
6.1.1  Membuat Referensi Tahun Ajaran .......cccceevevciieiiiniiiee e 69
10.3  Pengelolaan SetlNg .....ccuvueiiiieiiiiiieiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaan 70
6.1.2  Membuat Data Referensi Batas SKS .......ccocveriieiriieiniiieniieeiee e 70
6.1.3  Mengelola Generate Status SEMESTEr ......ccovviiiiiiiiiiiie e 71
6.1.4  Mengelola Evaluasi AKQdemiK .........eeevriiiieiiiiiiie et 71
7. Proses Kartu Rencana StUdi..........coovviiiiiiiiiiiiiie 72
10.4  Pengelolaan CeKal ...........uuiiiiiiiiiiiiiice et e e e e e e e s e e e e e e aans 72
10.5 Mengelola Pengaturan Setting KRS..........cooiiiiiiieiii e 72
7.1.1  Mengatur Setting ProQi.......ouuieeieiiieeeeriiiee ettt 72
7.1.2  Generate Status Semester MahasiSWa .........cceecueeiriiiiniieiniee e 73
10.6  Pengambilan KRS ... 74
7.1.3  Melakukan Proses KRS ......cooiiiiiiiiiieeieee ettt 74
7.1.4 Mengelola DOSEN Wali.....cciiiuiiieiiiiiee ettt e e e e e e 76
7.1.5 Mengelola Paket KUliah .......ccueeieiiiiiiiie e 82
7.1.6  Menampilkan Laporan KRS ......ccooo i e e e 84
8. Proses Realisasi Perkuliahan ..........cccccciiii 85
10.7 Membuat Data Referensi Jenis PErtemuan ..........ccccovuveieiiiiiee e 85
10.8 Membuat Jurnal Realisasi Perkuliahan ............ccoccciiiiiiiiii e 86
10.9 Mengelola Presensi Peserta Kuliah.................coo oo, 87
10.10 Mengelola JAadWal UjJIAN.........cceoiiiiiiiiiieee ittt e e e e e e e e e e s snntnreeeeaeeseanns 91
9. Proses Penilaian ... 92
10.11 Mengelola Pengaturan KUESIONET .........cccoeiiiiie i 93
9.1.1 Mengelola Daftar Pertanyaan........ccccuveveeeei e 93
9.1.2 Mengelola Daftar JAWaban .........cooccciiiiieeiie e 93
10.12 Menambah SKala NilAi........ccoeeeiiiiiiiiiiieie e e e e e e s nereee e e e e e e e enns 94
10.13 Menambah KOMPOSISI NIl .......cooieiiiiiiiie et e e e e e 95
10.14 Mengelola Pemutihan Nilai..........coooooeiiiiiii 96
10.15 Melakukan Pengisian Nl ..........cccuueiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e e 97
10.16 Menampilkan KHS ... 98
10. Proses Proposal SKITPST ..oooeieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 100
10.17 Mengelola Tahap PropoSsal SKIPSI.........eeiiiiiiiiiiiiiee ittt 100
10.18 Mengelola Syarat Ujian Proposal SKIPSI .........eciiiiiiiiiiiiiiiaae i 101
10.19 Mengelola Unsur Nilai Proposal SKIAPSI ........ueeiiiiiiieiiiiiee it 103
10.20 Mengelola Daftar Mahasiswa Proposal SKripsSi..........ccuuuiiiiiiiiiiiie e 104
10.1.1 Menentukan Dosen Pembimbing ........cccccovviiiiiiiniiiieiiieee e 105
10.1.2 Validasi Konsultasi Bimbingan Proposal SKripsi........ccccvvvieeieeiieiccciiiieeee e 106

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | iv



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

10.1.3 Validasi Syarat Ujian Proposal SKripsi......cccccveeeeeiiiiciiiieeee e
10.1.4 Membuat Jadwal Ujian Proposal SKFipsSi.......cccceeeiiiieccciiiiieeeeeeececiieeeee e
11. ProSes SKITPSH wuueiiieieiiieiiee et
10.21 Mengelola Tahap SKIPSI .....uueeeiiiiiieiiiiiee e
10.22 Mengelola Syarat Ujian SKIpSi.........cccceveeiiiiiiiiiiiiee s
10.23 Mengelola Unsur Nilai SKHPSi.......ccuvriiieeiiiiiiiiiiiecee s
10.24 Mengelola Daftar Mahasiswa SKIPSi ..........cccceiiiiiieiiiieeiieee e
11.1.1 Validasi Konsultasi BImbingan SKripsSi......ccceccveiiiriiieeiiniiieeesiiee e esieee e
10.4.2 Validasi Syarat Ujian SKripSi .....ccccvviiiieiiee e e e e e e e e e e
9.4.3Membuat Jadwal Ujian SKripSi....eeeeeiieicciiiieiee e nenee e
11. Proses YUdiSIUM ...ooooiiiiiiii e
11.1  Menambah Periode WiSUda .........c.c.uueiiiieiiiiiiiiiiiee e
11.2  Menambah Syarat YUdiSIUM ..........ccooiiiiiiiiiiiii e
11.3 Menambah Peserta YUudiSIUm ...........cccooeiiiiiiiiiiiee e
11.4  Mengelola Daftar YUdiSIUM .........ccueeiiiiiiiiiiiiiee e
11.5 Generate Penomoran DOKUMEN..........cocoiiiiiiiiiiiiee e
12. INtegrasi PD-DikKti........cccooouuuiiiiiiiiiiiiiiiieeee
12,1 SINKrONISASE DAta.......ccoceeeiieiiee ettt
12.2 DataTidak Tersambung........cccccooeeiiiii e,
12.3  Error SINKIONISASH .......cocveiiiiieeee ittt e e e e
12.4  Laporan PD-DIKTI ...t ee e
D2 ST - 1o 1= I = 0 R | S I S
12.6 Mapping PD-DIKT ] .cci ittt
12.7  Setting PD-DIKT .ccciiiiiiiieeie ettt
13. Pengelolaan Operasional Perkuliahan.............ccccoooeiiiiiie,
13.1 Mengelola Monitoring Ruang..........cccooeeeieiii
13.2 Mengelola Rekap Penggunaan RUANG ..........ccoovuveeeiiiieeeniiiiee e
14. Pengelolaan Data Wisuda..........cooooeveiiiiiieieeeeeeeee
14.1 Mengelola Periode Wisuda.............ccccoeeeiiiiii
14.2  Mengelola Peserta WiSUda..........c..eeeiiiiiiiiiiiiee e
15. Pengelolaan Setting Akademik..........cccooooooiiiiiiiiin,
15.1 Mengelola Setting Periode AKademik ..........cccccoviiieeiiiiieiniiiieeieee e
15.2  Mengelola Setting Prodi ..........cooiiiiiiiiiiiieiiiiiee e
16. Pengelolaan Data Mahasiswa & Pegawai ..........cccooeeeevveeiennnnnnn.
16.1 Mengelola Data MahaSiSWa ...........ceeiiiiieiiiiiiieiiiieee e
16.1.1 Penambahan Data Mahasiswa.......ccccceeeviiiiiiiieiiiccee e
16.1.2 Penghapusan Data MahasiSWa ..........ccoeeieiiiieiiee e ee e e e e
16.1.3  Pencarian Data MahaSiSWa .......cccuuieiiiiiiiiiiniiiee et eee e

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved

Halaman

Vv



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

16.1.4 Laporan Data MahasiSWa .......ccuuuiiiieiiei et e e e e e e e e 146
16.1.5 Melihat Detail MahasiSWa.......cccccuiiiiiiiiiieieiee e 147
16.1.6 Pengaturan Data MahasSiSWa .........ceevviiiiiiiiiiiee e 148
16.2  Mengelola DAta DOSEN .......c.uuiiiiiiiiie ettt e et e sb e e s b e e 151
16.2.1 Penambahan Data DOSEN......cccoviiiiiiiiiiieeeiieee ettt s 151
16.2.2 Penghapusan Data DOSEN ........ceeiviiiiieiiiiiieeeriiee e eitee s esrree e svee e e s siae e e e saaeee s 152
16.2.3 Pencarian Data DOSEN .....cciiiii ittt ee ettt e e et e e e e e e ree e e e e e e s 153
16.2.4  LapOran Data DOSEN .....uuuuuiuiuiiieiiieiuieieiutereretrrerrrrierererererererererer————————————. 154
16.2.5 Melihat Detail DOSEN.....cciiiiiiiiiiiiiee et e e s e e e aaeee s 155
17. Pengelolaan KemahasiSWaan ............cooooiiieiiiieieee e 156
17.1  Mengelola AKLVItAS MBNASISWAL..........ccuuiiiiiiiiie et 156
17.1.1  Jenis AKLIVItaS dan PreStasi.......ccceceereeieriereeieeeeseee et 156
17.1.2  KelompPoK AKLIVITAS .......ccverieriirierisienieeeeeeesese sttt 157
17.1.3  AKLIVITAS 0AN PrESLASI.....cververiirieriistirieeiieteie ettt st ens 158
17.1.4  Validasi AKEIVITAS.......cceeoerierieeieeiese ettt sseesaeene s 159
17.2 Mengelola Pelanggaran Kemahasiswaan ..............ccccoeee e 159
17.2.1  Jenis PelangQaran ..........cceeeeiuieiieeiesieeitecee st eteeee st esaesve e s e ae e e reetesaaesaeennens 159
17.2.2  KelompoK Pelanggaran ........cc.ccceveeererieieierienesiesiesiesieeieet e 160
17.2.3  Sanksi Pelanggaran .........ccoeoerereninenieieiesesese ettt 161
17.2.4  Daftar Pelanggaran.........c.cceveeiieieieece ettt 162
17.3 Mengelola Beasiswa MahaSiSWaL............eeiiiiiiiiiiiiiee et 162
17.3.1  JENIS BRASISWA. .....ecueeuiiieiieieiesie sttt s 162
17.3.2  Daftar BEASISWA ......cceeuieieieiesiesiesieeieeee ettt sttt st s sbe e ens 163
17.3.3  Berkas BASISWAL........ccueueieriiriesiisteeieeitete ettt sttt st bt ens 165
17.4  Mengelola SKPI MANASISWA...........uuiiiiiiiiiiiiiiet ettt e e e e 166
17.4.1  Setting INfOormasi Prodi ........ccoooveeieiieiiiieceeeeee et 166
17.4.2  SKPIMENASISWA .....ccueiuiiiiiieiiiesie sttt sttt s 167
18. AKSES KeIUAI SISTEM ...uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e esaeaeseensannesnsnnnnnne 168

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | vi



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Pendahuluan

Sistem Informasi Manajemen (SIM) Akademik secara khusus dirancang untuk memenuhi
kebutuhan perguruan tinggi yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi untuk
meningkatkan kinerja, kualitas layanan, daya saing serta kualitas SDM yang dihasilkan.

SIM Akademik dibuat menggunakan sistem bertingkat sesuai dengan tugas dan tanggung
jawab masing-masing bagian dalam perguruan tinggi. Ada beberapa user yang dapat mengakses
SIM Akademik. Pada bagian ini dijelaskan hak akses untuk role Administrator.

Akses Masuk ke Sistem

Bagian ini menjelaskan pedoman bagaimana mengakses sistem dan semua menu-menunya
sesuai dengan role yang sudah ditentukan yang ada pada SIM Akademik sampai cara keluar dari
sistem website/ log out.

1.1 Login ke Sistem

Proses login digunakan pengguna untuk masuk ke sistem sehingga dapat mengakses menu
akademik, dengan cara memasukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi bersangkutan.

Langkah-langkah:
1. Website SIM Akademik dapat diakses melalui alamat siakad universitas masing-masing.

2. Untuk melakukan login, masukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi.

Masuk Aplikasi >

Lupa Password? Powered by ﬁ

Gambar 0.1 Halaman Login
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3. Setelah Akun Pengguna dan Kata Sandi dimasukkan, selanjutnya klik tombol Masuk
Aplikasi. Jika proses login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman utama website,

seperti berikut:

SISTEM INFORMAS| AKADEMIK 4 Ganti Kata Sandi ¥ Logout

SEKOLAH TINGGI PERPAJAKAN INDCNESIA

Daftar Modul siiankan pilin modul di bawah ini ® Daftar Role siv arademi

Sdmnishast Dashboard dan K Super Administrator |
Aplikasi Pelaporan UNISEY

SIM Akademik SIM SIM Keuangan \
Kepegawaian Mahasiswa I

SIM Support & Tracer Alumni
Helpdesk I

Gambar 0.2 Halaman Daftar Modul
4. Pilih Modul SIM Akademik, daftar modul tersebut disesuaikan dengan kebutuhan universitas.
Maka memungkinkan untuk daftar modul milik universitas berbeda dengan daftar modul
diatas.
5. Pilih salah satu role, yaitu Administrator — Univ sevima, kemudian akan tampil dashboard

yang berfungsi untuk melihat ringkasan dari semua menu:

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 2
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Dashboard --aoozanz=ado mames i & Home

0 a4

Mahasiswa Login Mahasiswa Login
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Gambar 0.3 Halaman Dashboard

1.2 Lupa Password
Jika lupa password dapat dilakukan dengan cara:
Langkah-langkah:

1. Klik Lupa Password pada halaman awal/login.

Silakan Login

a Masukkan Akun Pengguna

Qa Masukkan Kata Sandi

Masuk Aplikasi>

Lupa Password Powered by 6

Gambar 0.4 Tombol Lupa Password

2. Di halaman ini pengguna akan diminta untuk memasukkan Akun Pengguna dan klik Reset

Kata Sandi.
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a Masukkan Akun Pengguna

Dengan mengirimkan permintaan reset kata sandi,

anda akan menerima email yang berisi konfirmasi.

lkuti langkah-langkah yang disebutkan dalam email
tersebut. Pastikan data email akun anda sudah
dimasukkan terlebih dahulu ke dalam sistem.

Reset Kata Sandi» ‘

Kembali ke Halaman Login Powered b}'@

Gambar 0.5 Halaman Reset Password

3. Kata sandi untuk Reset Kata Sandi akan dikirimkan ke email pengguna.

4. Jika sudah menerima email, maka klik link permintaan reset sehingga password dapat direset.
*diharapkan mengisikan email pada sistem agar ketika melakukan reset kata sandi
dapat mengirimkan konfirmasi melalui email karena pada menu lupa password hanya

memasukkan nama Akun Pengguna.

1.3 Mengubah Foto Profil
Untuk mengubah foto profil dapat dilakukan dengan cara:

Langkah-langkah:

1 Administrator ~

1. Klik menu yang terdapat pada pojok kanan atas kemudian pilih

tombol menu Edit Foto Profil, seperti contoh berikut:

C SIM Akademik #Menu | &L Zila -

Sekolah Tinggi Perpajokan indonesia

Portal ~ Perkulizhan Datz Pelengkap ~ Laporan « Satting v

Dashboard Selamat Datsng dl Sistemyinformas

Terdapat 3084 Kelasyang jadwalnyz balum diisi

Terdapat 3 Kelasyang sudah diisi nilai namun belum dizahkan

Terdapat 261 Mahasizwa aktif yang belum memiliki status semester 20152

Gambar 0.6 Tombol Ganti Foto Profil
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2. Pilih gambar foto yang akan digunakan, kemudian pilih Open.

1.4 Reset Password

Lagkah — langkah :

1. Pastikan anda memperoleh email konfirmasi dari PT Sevima

Bantuan Sandi SIA PT. Sentra Vidya Utama  Ketak Masuk x ~ 8 B
PT. Sentra Vidya Utama =info.siskadcloud@gmail.com= 11.45 (4 menit yang lalu) ¥y -
ke saya «

Selamat siang,

Anda mendapatkan email ini karena anda ingin melakukan penyetelan ulang sandi SIA PT. Sentra Vidya Utama atas pengguna "mei”. Untuk melanjutkan proses
silakan klik tautan berikut

http://demo.siakadcloud com/gatel/reset/Zjc2Y Tg4M2VkOWUINmU1ZTkSNGI1ZDc5Y The YWVNmVIY TUINWMONTIXNTZmZ 2 mN2JjN[Y 47 DdjZ GFmZ TjY w==

Jika tautan tidak berfungsi. harap akses alamat di atas menggunakan peramban web.

Jika anda tidak merasa meminta penyetelan ulang sandi, mungkin pengguna lain salah memasukkan email anda. Anda tidak perlu melakukan tindakan di atas dan
biza mengabaikan email ini dengan aman.

Hormat kami,
PT. Sentra Vidya Utama

2. lJika sudah memperoleh email seperti itu, maka klik linknya dan nanti password akan ke

reset secara otomatis.

*Untuk mahasiswa password berubah menjadi password awal yaitu tanggal lahir

1.5 Ganti Kata Sandi

Setelah administrator mendapatkan default Akun Pengguna dan Kata Sandi,
administrator diharapkan segera mengubah password untuk keamanan akses sistem.
berikut langkah untuk mengakses sistem:

1. Setelah login ke sistem pada menu awal pemilihan modul dan role pada sisi kanan

atas akan ada tombol Ganti Kata Sandi.
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@D SISTEM INFORMASI AKADEMIK

SEKOLAH TINGGI PERPAJAKAN INDONESIA d Ganti Kata Sandi B Logout

Daftar Modul siankar pilih modul di bawah ini

Administrasi Dashboard dan f§ SIM Akademik
Aplikasi Pelaporan

SIM SIM Keuangan
Kepegawaiarn Mahasiswa

Gambar 0.7 Halaman Tombol Ganti Kata Sandi

2. Masukkan inputan yang dibutuhkan seperti, Kata Sandi Lama, Kata Sandi Baru dan

Konfirnasi Kata Sandi Baru.

& Gantl PaSSWOFd 1. Masukkan  Data
yang Dibutuhkan

Kata Sandi Lama l | ‘

Kata Sandi Baru

Kata Sandi Baru
(Ulangi)

Ganti Password

2. Tekan Tombol
Ganti Password

Gambar 0.8 Halaman Ganti Password

3. Setelah sukses mengubah kata sandi dapat mencoba logout dan login kembali
menggunakan kata sandi yang baru.

3. Membuat Data Referensi

Hal pertama yang dilakukan oleh admin adalah membuat data referensi yang akan digunakan
pada menu yang lain. Data Referensi digunakan untuk membuat penamaan di sesuaikan dengan

kebutuhan kegiatan akademik. Pada menu Data Referensi dikelompookan menjadi beberapa sesuai
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dengan kebutuhan referensi seperti Data Referensi Perguruan Tinggi, Data Referensi Perkuliahan,

Data Referensi Biodata, Data Referensi Pegawali, dan Data Referensi Wilayah. Berikut penjelasan
masing-masing proses :

1.6 Data Referensi Perguruan Tinggi

Pada Menu Data Referensi > Perguruan Tinggi terdapat submenu — submenu didalamnya terkait

data detail milik universitas untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawah ini.

1.1.1 Data Pelengkap Data Perguruan Tinggi

Data pelengkap data perguruan tinggi merupakan biodata universitas (untuk kebutuhan siakad).
Data diambil berdasarkan level unit yang disimpan pada model unit. Harusnya data dengan
level ini hanya 1 saja. Pada halaman ini juga terdapat pejabat universitas seperti rektor dan
lainnya yang dapat digunakan untuk keperluan kolom tanda tangan pada laporan.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi - Data Perguruan Tinggi.

Data Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya 3 Ho

ome - (st Igia = Data Ferguruan Tings

Kode Unit 041061 Unit/Satuan Kerja Univarsitas Muhammadiyah Tasilenalaya

Universitas Muhammadiyah Tasikmalays

Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

Nama Singhat UMTAS

Pejabat Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

Rekier 11111 - AHMAD QONIT 11112 - Yusul Abdullal

- NEMI NURAENI

Gambar 0.1 Halaman Data Perguruan Tinggi

Keterangan :

Kode Unit . isian ini digunakan untuk membedakan setiap unit yang mana data ini
harus diisi dengan angka dan setiap nhama unit kodenya harus berbeda.

Nama Unit :isian ini digunakan untuk memberikan nama unit yang ada di universitas

Nama Unit (EN) . isian ini digunakan untuk memberikan nama unit yang ada di universitas
dengan bahasa inggris yang ada di universitas

Nama Singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat yang ada di
universitas. Misal, UMTAS (Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya)

Alamat :isian ini digunakan untuk memberikan nama alamat universitas

Unit/ Satuan Kerja :isian ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang diikuti

Telepon :isian ini digunakan untuk menginputkan nomor telepon universitas
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Akreditasi :isian ini digunakan untuk menginputkan akreditasi universitas pada saat
ini

No. SK Akreditasi :isian ini digunakan untuk menginputkan No SK akreditasi yang dimana
No tersebut digunakan sebagai bukti

No. SP Pendirian . isian ini digunakan untuk menginputkan No SP Pendirian yang dimana
No tersebut digunakan sebagai bukti pendirian

Ketua :isian ini digunakan untuk menginputkan nama ketua/ rektor yang
menjabat di universitas tersebut

Wakil Ketua :isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil ketua/ warek yang
menjabat di universitas tersebut

Wakil Ketua 2 :isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil ketua 2 yang
menjabat di universitas tersebut

Wakil Ketua 3 :isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakli ketua 3 yang
menjabat di universitas tersebut

2. Pilih tombol Edit, lakukan pengisian data di kolom kode unit, nama unit, nama unit (EN)

nama singkat dan pejabatnya.

Data Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya £ mame

1. Masuklkan Datz vang Dibutuhlkan j 2.Klik Simpan 7

Pejabat Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya

et

Gambar 0.2 Halaman Detail Data Pelengkap PT

1.1.2 Data Pelengkap Fakultas

Data fakultas juga diambil berdasarkan level pada model unit. Terdapat pejabat fakultas yang

dapat dimanfaatkan. Selain itu ada kolom Kode NIM untuk keperluan generate NIM SIM PMB.

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Fakultas.

Fakultas Daftar Fakultas Home = DataPelengkap = Perguruan Tingg Fakultas

- Semua - Cari Fakultas Oplllh untuk menambah data 1

Nama Fakultas Nama Singkat Alamat Aktif?
Telepon

lﬂlHapua

Fakultas Dakwah Fak. Dakwah
FE Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam Fak. Ekonomi dan Bisnis Islam n
FPS Fakultas Pasca Sarjana Fak. Pasca Sarjana n
FSY Fakultas Syariah Fak. Syariah n
FTIK  Fakultas Tarbiyah dan llmu Fak. Tarbiyah & llmu Keguruan n
Keguruan
FUSH Fakultas Ushuludin, Adab dan Fak. Ushuludin, Adab & n
Humaniora Humaniora
4 [ 5

Gambar 0.3 Halaman Data Pelengkap Fakultas
2. Untuk menambahkan data, pilih tombol Tambah. Lakukan penambahan data pada kolom
Kode Fakultas, Nama Fakultas, Nama Fakultas (EN) dan nama singkat kemudian pilih

tombol Simpan.

Fakultas -

[ Hume - DataPelengken « PergunianTings - Fakulbes

Oplllh untuk menyimpan data

ol -

tambahkan data pada isian-isian fakulias

Mohon tambahizn data *Unit/Satuan Kerja® pada *Administrasi SIM* terdebih dahul{\é.i alu gunskan Kode dan Unit/Satuan Kerja yang sama saat menambah data.
Untuk lebih memudahkan, bustlsh Mama yang sama. /

Pejabat Fakultas

Gambar 0.4 Halaman Detail Data Pelengkap Fakultas

Keterangan
Kode Fakultas :isian ini digunakan untuk membedakan setiap fakultas yang
mana data ini harus diisi dengan angka dan setiap hama fakultas

kodenya harus berbeda
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Nama Fakultas

Nama Fakultas (EN)

Alamat

Nama Singkat

Unit/ Satuan Kerja

Telepon

Status

Dekan

Wakil Dekan 1

Wakil Dekan 2

Wakil Dekan 3

:isian ini digunakan untuk memberikan nama fakultas yang ada
di fakultas

:isian ini digunakan untuk memberikan nama fakultas yang ada
menggunakan bahasa inggris

:isian ini digunakan untuk menambah data alamat

:disian ini digunakan untuk memberikan nama singkat pada
fakultas

:isian ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang
digunakan fakultas

:isian ini digunakan untuk menginputkan nomor telepon yang
ada di fakultas tersebut

:check list ini digunakan untuk mengaktifkan/ non aktif fakultas
:disian ini digunakan untuk menginputkan nama dekan yang
menjabat di fakultas tersebut

:isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil dekan yang
menjabat di fakultas tersebut

:isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil dekan 2
yang menjabat di fakultas tersebut

isian ini digunakan untuk menginputkan nama wakil dekan 3

yang menjabat di fakultas tersebut

3. Untuk mengubah data fakultas, klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data fakultas, pastikan data yang terkait dengan fakultas sudah

terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.3 Data Pelengkap Jurusan

Langkah — langkah :

1. Pilih menu Data Pelengkap - Perguruan Tinggi - Jurusan.
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Jurusan oefar Jurusar @ Home

Jurusan

Fakultas Teknik v

nm e ngkat m = TEEEPD" mm

Data kosong

Hal 1/1 (0 data, 0.0027 detik) l0bars v ,

2. Untuk menambahkan data, pilih tombol Tambah. Lakukan penambahan data pada kolom Fakultas,
Kode Jurusan, Nama Jurusan, Nama Jurusan (EN) dan Nama Singkat kemudian pilih tombol simpan

Jurusan = 2 Vo > Cn Pekiehing: > Pomgssmn Tinge) > Rinsiery > Dctail Uimison

B € MembalitesDaflar

Mohon lambahkan data *Unit/Satuan Kerja* pada *Administrasi SiM* terlebih dahulu,Lalu punakan Kode dan Unlit/Satuan Ketja yang sama saat menambah data,
Untuk lebih memudahkan, buatlah Nama yang sama.

Fakultas * Fakultas Teknik o Nama Singkat =

Kode Jurusan * Unit/Satuan Kerja PT. Sentra Vidya Utama University =
Nama Jurusan * Telepon

Nama Jurnsan (EN) * Status W Aktif

Alamat

Pejabat Jurusan

Ketua Jurusan Sekretaris Jurusan

Keterangan :
Fakultas : isian ini merupakan opsi pilihan fakultas yang sesuai dengan jurusan
Kode Jurusan :isian ini digunakan untuk membedakan setiap fakultas yang mana data

ini harus diisi dengan angka dan setiap hama jurusan kodenya harus berbeda
Nama Jurusan :isian ini digunakan untuk memberikan nama jurusan yang ada

Nama Jurusan (EN) : isian ini digunkaan untuk memberikan nama jurusan yang ada
menggunakan bahasa inggris

Alamat :isian ini digunakan untuk menambahkan alamat
Nama singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat pada jurusan
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Unit / Satuan Kerja :isian ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang digunakan
jurusan

Telepon : isian ini digunakan untuk mengnputkan nomor telepon yang ada di
jurusan tersebut

Status : check list ini digunakan untuk mengaktifkan / no aktif jurusan
Ketua Jurusan :isian ini digunakan untuk menginputkan nama ketua jurusan yang

menjabat di jurusan tersebut

Sekretaris Jurusan :isian ini digunakan untuk menginputkan nama sekretaris jurusan yang
menjabat di jurusan tersebut

3. Untuk mengubah data jurusan, klik tombol pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data jurusan, pastikan data yang terkait dengan jurusan sudah

terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.4 Data Pelengkap Program Studi
Data program studi ditampilkan berdasarkan filter fakultas yang dipilih. Terdapat pejabat dan
kode NIM seperti data fakultas. data prodi juga dilengkapi dengan SKS lulus minimal dan IPK
lulus minimal yang dapat dicek saat proses yudisium. Selain itu terdapat kolom Gelar yang

biasanya akan tertulis di ijazah.
Perlu diingat:

Pada data Univeritas, Fakultas dan Prodi terdapat kolom Unit/Satuan Kerja. Data ini yang
akan menyambungkan siakad dengan unit pada Gate (Administrasi SIM). Salah satu
fungsi besarnya terkait autentifikasi user dan pembatasan hak akses. Jadi mohon
pastikan Satuan Kerjanya sesuai dengan data unitnya. Misalkan data universitas, maka

Unit/Satuan Kerjanya juga harus Universitas.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Data Perguruan Tinggi = Program Studi.

Program Stud| Daftar Program Stuc E Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Program Studi

1
- la—¢ tentukan filter fakultas?

2\ -
 Semua— ca meh untuk menambah data program 1»\:|
nmm-

70230 Manajemen Dakwah Manajemen Dakwah

70231 Pengembangan Masyarakatlslam Pengembangan Masyarakatlslam E
70233 Komunikasi dan Penyiaran Islam Komunikasi & Penyiaran Islam E
86201 Bimbingan Dan Konseling Islam Bimbingan & Konseling Islam E

Copyrlght Hal 1/1 (4 data, 0.0027 detik) 10 baris |Z|
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2. Untuk menambah data, pilih tombol Tambah, maka akan tampil form tambah data program

studi. Lakukan pengisian field secara lengkap kemudian Simpan.

Program Studi

I Home

®klik Simpan

Mohor tambahkan data “Unit/Satuan Kerja™ pada "Administrasi SIM* terlebih dahulu.Laluy ,.fidk.sl Rode dan UnitfSatuan Kerfa vang sama saat menambah data,

Untuk lebib memudahkan, bustlsh Mama yang sama.

tambahkan data di form program studi l

Gambar 0.5 Halaman Data Pelengkap Program Studi

Keterangan

Fakultas

Kode Prodi

Nama Prodi
Nama Prodi (EN)

Alamat
Nama Singkat
Tk. Pendidikan

Unit/Satuan Kerja

Telepon

Gambar 0.6 Halaman Detail Data Pelengkap Program Studi

: isian ini digunakan untuk menentukan program studi mengikuti fakultas
mana

:isian ini digunakan untuk membedakan kode prodi yang harus diisi
dengan angka dan setiap nama prodi kodenya harus berbeda

:isian ini digunakan untuk memberikan nama prodi yang ada

:isian ini digunakan untuk memberikan nama prodi menggunakan bahasa
inggris

:isian ini digunakan untuk memberikan nama alamat program studi

:isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat prodi

:isian ini digunakan untuk menentukan tingkat pendidikan yang
digunakan di prodi

:field ini digunakan untuk menentukan satuan kerja yang diikuti

:isian ini digunakan untuk menginputkan nomor telepon prodi
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Status :jika dicentang maka prodi tersebut akan aktif pada periode yang
bejalan, dan jika tidak dicentang maka prodi tersebut tidak tampil di
universitas

Ketua Prodi :isian ini digunakan untuk menentukan nama ketua prodi yang menjabat
di prodi tersebut.

Sekretaris Prodi :isian ini digunakan untuk menentukan nama sekretaris yang menjabat di
prodi tersebut.

Kode NIM :isian ini digunakan untuk menentukan kode NIM yang akan digunakan

oleh prodi tersbut. Isian ini harus diisi dengan angka.

SKS Lulus Minimal  :isian ini digunakan untuk menentukan SKS lulus minimal pada prodi
tersebut

IPK Lulus Minimal :isian ini digunakan untuk menentukan IPK lulus minimal pada prodi
tersebut

Gelar :isian ini digunakan untuk menginputkan format gelar yang dimiliki oleh

prodi tersebut.
Gelar (singkat) :isian ini digunakan untuk menginputkan format gelar dengan singkat
Akreditasi :isian ini digunakan untuk menentukan akreditasi yang dimiliki oleh prodi

3. Lakukan perubahan data dengan menekan tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data program studi, pastikan data yang terkait dengan program studi

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.5 Data Pelengkap Konsentrasi

Konsentrasi/ bidang studi ada dibawah prodi. Pada kampus tertentu ada yang menganut aturan
mahasiswa masuk pada konsentrasi tertentu. Itu artinya kurikulum yang ditawarkan kepada

mahasiswa tersebut tentunya sesuai konsentrasinya.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi - Konsentrasi.
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KonsentraS| Daftar Konsentras & Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Konsentrasi

3’;'_-_-_}
tentukan filter program studi

Nama Konsentrasi Nama Konsentrasi (EN) Aksi

01 Sistem Kecerdasan HE

02 Rekayasa Perangkat Lunak H E

s ultimedia i Q
o | & il | »
2)tambahkan data pada kolom kode, #q

nama konsentrasi dan nama konsentrasi (EN) kKlik Simpan

Gambar 0.7 Halaman Data Pelengkap Konsentrasi

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan konsentrasi yang harus
diisi dengan angka dan setiap hama konsentrasi kodenya harus
berbeda

Nama Konsentrasi :isian ini digunakan untuk memberikan nama konsentrasi yang
ada, biasanya konsentrasi ini digunakan di semester 6

Nama Konsentrasi (EN) . isian ini digunakan untuk memberikan nama konsentrasi yag

ada menggunakan bahasa inggris

2. Tambahkan data dengan menentukan filter program studi kemudian masukkan data pada

kolom Kode, Nama Konsentrasi dan Nama Konsentrasi (EN) kemudian pilih tombol m

untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data konsentrasi klik tombol pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data konsentrasi, pastikan data yang terkait dengan konsentrasi

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.6 Data Pelengkap Tingkat Pendidikan

Istilah lainnya adalah jenjang. Data ini melekat ke data prodi, kemudian dari prodi itulah

mahasiswa dapat diketahui jenjang pendidikannya.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Tingkat Pendidikan.
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Tk. Pendidikan & Home = DataPelengkap Perguruan Tingg Tingkat Pendidikan

T Nama Tingkat Urutan Tingkat Perguruan Aksi
enjang Pendidikan Pendidikan Tinggi? :
sD Sekolah Dasar 2 x uﬂ
SMP Sekolah Menengah 3 b - uﬂ
Pertama
SMA Sekolah Menengah Atas 4 x uﬂ

DI Diploma Satu 5 v nﬂ
Dil Diploma Dua 3 v B
DIl Diploma Tiga 7 v B

51 Strata Satu
52 Strata Dua
S3 Strata Tiga

k I | »

tambahkan data pada kolom jenjang, nama tingkat
pendidikan dan urutan tingkat pendidikan

Gambar 0.8 Halaman Data Pelengkap Tingkat Pendidikan

Keterangan

Jenjang : isian ini digunakan untuk memberikan nama jenjang

Nama Tingkat Pendidikan :isian ini digunakan untuk memberikan nama tingkat
pendidikan yang ada

Urutan Tingkat Pendidikan :isian ini digunakan untuk memberikan urutan tingkat
pendidikan

Perguruan Tinggi :centang data ini dimaksudkan untuk tingkat pendidikan

yang digunakan dalam universitas

2. Tambahkan data pada kolom jenjang, nama tingkat pendidikan, urutan tingkat pendidikan dan
perguruan tinggi kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Selanjutnya untuk mengubah data tingkat pendidikan klik tombol H pada data yang
diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data tingkat pendidikan, pastikan data yang terkait dengan tingkat

pendidikan misal Tingkat Pendidikan Universitas sudah terhapus. Pilih tombol E pada
data yang tidak digunakan lagi.
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1.1.7 Data Pelengkap Tingkat Pendidikan Universitas
Data ini diambil dari tingkat pendidikan, yang dimana akan digunakan dalam pengaturan tingkat
pendidikan yang dimiliki oleh perguruan tinggi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi =2 Tingkat Pendidikan Universitas.

Tk. Pendidikan Universitas I Home - DataPelengkap - Perguruan Tinggi - Tingkat Pendidikan Universitas

Masa Studi (Smt) Max. Cuti (Smt) Max. Studi (Smt) -

S1- Strata Satu 1 EE
“tambahkan data pada kolom jenjang, masa studi (Smt), HEE
Max.cuti (Smt) dan Max. Studi (Smt) 2|2
A
] 1 ‘// 9
Klik Simpan

2. Tambahkan data dengan menentukan jenjang dan inputkan data pada kolom Masa Studi

(Smt), Max. Cuti (Smt) dan Max. Studi (Smt). Kemudian pilih tombol m untuk menyimpan
data.

3. Untuk mengubah data tingkat pendidikan universitas klik tombol n pada data yang
diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data tingkat pendidikan universitas, pastikan data yang terkait

dengan tingkat pendidikan universitas sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang
tidak digunakan lagi.

1.1.8 Data Pelengkap Sistem Kuliah
Sistem kuliah akan melekat pada masing-masing mahasiswa yang menentukan mahasiswa
termasuk reguler atau yang lain. Selain berpengaruh pada biaya kuliah, hal ini juga

berpengaruh pada kelas yang boleh diambil mahasiswa pada proses KRS online.
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perguruan Tinggi - Sistem Kuliah.

Sistem Kullah & Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Sistem Kuliah

Nama Sistem Kuliah Aksi

1 Reguler EE

' 2 ] \*r
'Jtambahkan data pada kolom - Klik simpan
kode dan nama sistem kuliah

Gambar 0.9 Halaman Data Pelengkap Sistem Kuliah

Keterangan

Kode . isian ini digunakan untuk membedakan sistem kuliah yang
harus diisi dengan angka dan setiap nama konsentrasi kodenya
harus berbeda

Nama Sistem Kuliah . isian ini digunakan untuk memberikan nama sistem kuliah yang

berlaku pada universitas

2. Tambahkan data pada kolom Kode dan Nama Sistem Kuliah kemudian pilih tombol m
untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data sistem kuliah klik tombol n pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data sistem kuliah, pastikan data yang terkait dengan sistem kuliah

misal kelas perkuliahan sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.9 Data Pelengkap Ruang Kuliah
Ruang dipakai untuk penjadwalan kuliah, rapat, ujian skripsi dan beberapa kegiatan lain.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Ruang Kuliah.
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Ruang Kuliah Bl Home - OpsPeienzens - Pergamon Tingy - Ruang Hubioh

'v'!« + tentukan filter program studi@

@)
~~ tambahkan data pada kolom kode,

5 nama ruang, unit, lokasi dan kapasitas ik Simpan
0l Ruznz Kulizh Pendidikan ngamais.lr\fr*.{_ G202 20 v\"\ = |

CH| i
Hal 1/1 {1 data, 0.0052 detik) 10 barls H -

Gambar 0.10 Halaman Data Pelengkap Ruang Kuliah

Keterangan
Kode . isian ini digunakan untuk membedakan ruang kuliah yang harus diisi dengan
angka dan setiap nama ruang kuliah kodenya harus berbeda

Nama Ruang:isian ini digunakan untuk memberikan nama ruang kuliah yang berlaku pada

universitas
Unit :isian ini digunakan untuk menentukan unit yang memiliki ruang kuliah tersebut
Lokasi :isian ini digunakan untuk menginputkan lokasi dimana ruang tersebut berada
Kap. :isian ini digunakan untuk menentukan kapasitas ruang kuliah

2. Tambahkan data dengan menentukan filter program studi dan tambahkan data pada kolom

kode, nama ruang, lokasi, kapasitas dan tentukan unit kemudian pilih tombol E untuk

menyimpan data.

Untuk mengubah data ruang kuliah klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data ruang kuliah, pastikan data yang terkait dengan ruang kuliah

misal Kelas Perkuliahan sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.10 Data Pelengkap Kegiatan Akademik

Data pelengkap kegiatan akademik ini digunakan sebagai data master yang akan digunakan

dalam kalender akademik
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Kegiatan Akademik.
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Kegiatan Akad & Home - Fortz Hegiatan Kegiatan Akademik

-]

Nama Kegiatan Akademik Background -
KKN

Aksi
#ff0080 E

01

02 PKL #000000 @ |
021 Orientasi Mahasiswa #effal2 E
023 Seminar Proposal #00ff00 E
024 Seminar Hasil 000000 = |
03 Workshop E
04 Pameran E
1) Penelitian #4047 E

tambahkan data pada kolom Kode,
Nama Kegiatan Akademik & backgound =

07 Asistensi ; E

P
< | m [2) : i 1
Hal 1/2 (17 data, 10b H P klik Simpan
0.0099 detik)

Gambar 0.11 Halaman Data Pelengkap Kegiatan Akademik

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan kegiatan akademik yang
harus diisi dengan angka dan setiap nama kegiatan akademik
kodenya harus berbeda

Nama Kegiatan Akademik :isian ini digunakan untuk memberikan nama kegiatan akademik
yang berlaku pada perguruan tinggi.

Backgroud disian ini digunakan untuk menentukan warna yang akan

digunakan sebagai penanda setiap nama kegiatan akademik

dalam kalender akademik
2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama kegiatan akademik. Jangan lupa untuk
menentukan backgroundnya, karena digunakan sebagai penanda dalam kalender
akademik. Kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data kegiatan akademik klik tombol H pada data yang diinginkan.
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4. Jika ingin menghapus data kegiatan akademik, pastikan data yang terkait dengan kegiatan

akademik misal Kalender sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.11 Data Pelengkap Kalender Akademik
Data Pelengkap kalender akademik ini digunakan sebagai pencatatan dalam kegiatan
akademik yang dimiliki oleh perguruan tinggi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Data Perguruan Tinggi = Kalender Akademik.

Kalender Akademlk Daftar Kegiatan I Home - Porta Kegiatan Kalender Akademik

— Semua— B Cari Kalender Akadem
Tgl Mulai Tgl Selesai

T Agu 2017 14 Agu 2017 KKN 2017 Libur Akademik

a

\
v \

=/" . b
“4? tambahkan data dengan menentukan tgl mulai, Klik Simpani

tal selesai, keterangan dan libur

[HE
[

4

Gambar 0.12 Halaman Data Pelengkap Kegiatan Akademik

Keterangan
Tgl Mulai :isian ini digunakan untuk menentukan tanggal mulai kegiatan akademik
Tgl Selesai :isian ini digunakan untuk menentukan tanggal akhir kegiatan akademik

Keterangan :isian ini digunakan untuk memberikan keterangan kalender akademik
Libur :isian ini digunakan untuk menentukan apakah kalender tersebut libur akademik
atau libur nasional
2. Sebelum menambah data kalender akademik, pastikan filter periode akademik, kegiatan,
cek libur akademik dan cek libur nasional sudah ditentukan.
3. Tambahkan data dengan menentukan tanggal mulai dan tanggal selesai kemudian berikan

keterangannya lalu tentukan apakah termasuk libur akademik atau libur nasional. Kemudian
pilih tombol E untuk menyimpan data.

4. Untuk mengubah data kalender akademik klik tombol pada data yang diinginkan.

5. Jika ingin menghapus data kalender akademik, pastikan data yang terkait dengan kalender

akademik sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.
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1.1.12 Data Pelengkap Universitas Luar

Digunakan untuk mengisi data universitas asal baik bagi mahasiswa maupun pegawai. Selain

juga bisa digunakan untuk data kerjasama antar universitas.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Universitas Luar.

Universitas Luar D Hiwié - Dt Pelenabien + PergarianTivil « ireerstabtiias

001002

001003

001004

001005

boL00s

001007

01008

Do1009

(L ]

Hama Universitas Alamat Mo Telp.

Universitas Gadjah Bulal Kec. Depok 0274-58858 B8

Mada

Universitas Indonesia  Jalan Salemba Raya 4, Kota Jzkarta Puzat 021-T270020 u

Universitas Sumatera Jalan Dr T Mansur Mo 9 Padang Bulan, Kota 061-8214033, BE

Utara Medan 8214210

Universitas Aiflangza  Kampus C Mulyorsjo, Kec. Mulyorsjo oasanscazzareosy R

Universitas Jl Perintis Kemandekaan Km 10 Tamalanrea, Kotz | 0411-586200 BE

Hasantddin Makazzar

UniversitasAndalas  Kampus Universitas Andalas Limau Manis, Keta  0751-71181 [+ | =]
Padang

Universitas Jalan Dipati Ukar No 35, Kota Bandung (022-2501978 E

Padjadjaran

Universitas Il PrafH Soedarto, SH Kampus Tembalang, Kota  024-T450020 EE
Semarang

Universitas Sriwijaya  JIRaya Palembang Prabumulih Km, 32 G711-580169 nﬂ

tambahkan data pada i(ol:i:mukc'der '
;-' nama universitas, alamat dan No. Telp

1

0511306694 BE

Hal 1/805 (8049 data, 0.0053 Whars  |% E) ol
desit) klik Simpan |

Keterangan

Kode

Nama Universitas

Alamat

No. Telp

Gambar 0.13 Halaman Data Pelengkap Universitas Luar

:isian ini digunakan untuk membedakan universitas luar yang harus
diisi dengan angka dan setiap nama universitas luar kodenya harus
berbeda

:isian ini digunakan untuk memberikan nama universitas luar yang
berlaku pada perguruan tinggi.

:isian ini digunakan untuk menginputkan alamat yang dimiliki oleh
universitas luar

:isian ini digunakan untuk menginputkan no telp yang dimiliki oleh

universitas luar

2. Tambahkan data pada kolom kode, nama universitas, alamat dan No. Telp kemudian pilih

tombol m untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data universitas luar klik tomboIHpada data yang diinginkan.
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4. Jika ingin menghapus data universitas luar, pastikan data yang terkait dengan universitas

luar misal ms_universitas_prodi sudah dihapus. Pilih tomboIE pada data yang tidak
digunakan lagi.

1.1.13 Data Pelengkap Perusahaan
Digunakan untuk manajemen data kegiatan pendukung seperti KKN dan lainnya. Selain itu juga

dimanfaatkan pada data CP/ Contact Person.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Perusahaan.

Perusahaan E Home Data Pelengkap Perguruan Tingg Perusshaan

- Semua - |Z|
n“ NoTelp- -

1 PT. Sevima Jalan Medokan Asri Tengah MA 2 Blok Q 16 03125426589

2 PT Sentra Vidya Utama Jalan Medokan Asri Tengah MA2 Blok Q 16 Jalan 234567 HE
Medokan Asri Tengah MA 2 Blok Q 16 Jalan Medokan Asr

4

Hal 1/1 (2 data, n.omG'f\ik] 10baris o/ |7] klik Simpan

tambahkan data pada kolom no,
nama perusahaan, alamat dan no. telp

Gambar 0.14 Halaman Data Pelengkap Perusahaan

Keterangan

No :isian ini digunakan untuk membedakan perusahaan yang mana data ini
harus diisi dengan angka, dan setiap nama perusahaan kodenya harus
berbeda

Nama Perusahaan :isian ini digunakan untuk memberikan nama perusahaan.

Alamat :isian ini digunakan untuk menginputkan alamat perusahaan

No. Telp :isian ini digunakan untuk menginputkan no. Telp perusahaan
2. Tambahkan data pada kolom No, Nama perusahaan, alamat dan no telp kemudian pilih

tombolm untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data perusahaan klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data perusahaan, pastikan data yang terkait dengan perusahaan

misal Contact Person sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.
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1.1.14 Data Pelengkap Contact Person
Bisa digunakan untuk pembimbing lapangan pada manajemen data KKN dan sebagainya.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perguruan Tinggi = Contact Person.

Data Contact Person -: conmzorvemar rerzes & Homs clengkap - Perzaran TInzzl - ContactPersan

B @ik Simpan } snpe

—
G)tambahka\n data pada kolom perusahaan,
‘ nama pegawai dan no telp

Gambar 0.15 Halaman Data Pelengkap Contact Person

Keterangan

Perusahaan :field ini digunakan untuk menentukan perusahaan

Nama Pegawai :isian ini digunakan untuk menginputkan nama pegawai yang memiliki
wewenang/ pegawai yang dianggap penting dalam perusahaan

No. Telp :isian ini digunakan untuk menginputkan no. Telp nama pegawai

2. Untuk menambah data pilih tombol Tambah, lakukan pengisian form tambah data secara
lengkap kemudian pilih tombol Simpan.

3. Untuk mengubah data contact person klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data contact person, pastikan data yang terkait dengan contact

person sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

1.7 Data Referensi Perkuliahan

Pada Menu Data Referensi > Perkuliahan terdapat submenu — submenu didalamnya terkait
data detail perkuliahan. Penjelasan untuk mengakses data pelengkap unsur nilai sebagai berikut.
Data pelengkap unsur nilai merupakan nama unsur nilai atau komposisi nilai yang dipakai untuk
manajemen data komposisi nilai dan prosentasenya. Data pelengkap perkuliahan memiliki
beberapa sub menu didalamnya namun pada sub bab ini hanya di jelaskan submenu unsur nilai
dan untuk submenu yang lainnya dijelaskan pada subbab yang memiliki terkait data referensi.
Berikut langkah untuk mengakses menu data pelengkap unsur nilai
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Unsur Nilai.

Keterangan

Unsur Nilai & Home - DataPelengkap - Perkulizhan - UnsurNilai

I
1 TUGAS INDIVIDU TGINV [+ ||
10 SEMINAR HASIL NSH [+ | ]
1 BIMBINGAN EMB B
12 LAPORAN PRAKTIKUM LAP BE
2 uTs uTs [+ |8 ]
3 UAS UAS [+ | ]
4 PRAKTIKUM PRAK B
5 DISKUSI DICS BE
6 KEHADIRAN ABS [+ ||
7 PRILAKU PRL [+ |5
. "/ tambahkan data pada kolom kode, A

nama unsur dan nama singkat

9 STTTIMAR FPROPUSAT ‘-'\ TSP u

Kuliah Kerja Nyata KKN F
1

~ ¢ ,
klik Simpan

Gambar 0.16 Halaman Data Referensi Unsur Nilai
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Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap unsur nilai yang mana
data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama unsur kodenya
harus berbeda

Nama Unsur :isian ini digunakan untuk memberikan nama unsur nilai

Nama Singkat :isian ini digunakan untuk memberikan nama singkat

2. Tambahkan data pada kolom Kode, Nama Unsur dan Nama Singkat kemudian pilih tombol
E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data unsur nilai klik tombol n pada data yang diinginkan.

4. Pastikan data yang terkait dengan unsur nilai misal Proporsi Nilai sudah dihapus. Pilih

tombol E pada data yang tidak digunakan.

1.8 Data Referensi Biodata

Pada Menu Data Referensi > Biodata terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail biodata untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawabh ini.

1.1.15 Data Pelengkap Agama

Umumnya digunakan pada pengisian biodata mahasiswa dan pegawai.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data pelengkap = Biodata > Agama.

- 1

®tambahkan data pada kolom 4
‘ kode dan nama agama ;EIIK Simpan

Agama & Home - DataPelengkap - Elodata - Agama
1 Islam [+ ||
2 Kristen [+ ||
3 Katolik [ » ||
4 Hindu [~ ||
5 Budha [ # ||
6 Konghucu HE
[ o | B
. 4 =

Gambar 0.17 Halaman Data Pelengkap Agama
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2. Tambahkan data pada kolom Kode dan Nama Agama kemudian pilih tombol =1 untuk

menyimpan data.

3. Untuk mengubah data agama Klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data agama, pastikan data yang terkait dengan agama misal Kota

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.16 Data Pelengkap Pekerjaan

Umumnya digunakan pada pengisian biodata keluarga mahasiswa dan pegawai.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Biodata - Pekerjaan.

Pekerjaan

i
i

Pekerjaan S

m Nama Pekerjaan Aksi

0 Tidak Bekerja HE
1 Bekerja HE
2 Ibu Rumah Tangga [+ ||
3 Belum Bekerja BE
4 PNS [+ |5
5 BUMN [+ |5
3 Pelajar [+ ||
7 Wiraswasta BE
e\’ tambahkan data pada kolom [+ ||
. kode dan nama pekerjaan g
|
’ i ,
IHaI 1/1 (10 data, 10b EI @ klik Si';npar|1
0.002 detik)

Gambar 0.18 Halaman Data Pelengkap Pekerjaan
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Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap pekerjaan yang mana
data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama pekerjaan kodenya
harus berbeda

Nama Pekerjaan :isian ini digunakan untuk memberikan nama pekerjaan

2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama pekerjaan kemudian pilih tombol =1 untuk

menyimpan data.

3. Untuk mengubah data pekerjaan klik tombol H pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data pekerjaan, pastikan data yang terkait dengan pekerjaan misal

Data Pendaftar sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.17 Data Pelengkap Suku

Umumnya digunakan pada pengisian biodata keluarga mahasiswa dan pegawai

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Data Pelengkap - Biodata = Suku.

Suku Dzfear Sulys B Home - Duts Pelengk Bhockata Suku

Aba ae
Akit |~ [&]
Alor 7 | =]
Amungme [ [ ]
Apokayan |~ [&]
Arfak ae
Asmat [+ [ ]
Bajawa 0]
Balangan u

2. Klik tambah untuk menambahkan suku

Suku Daftar Suku I Home - DataPelengkap - Biodata - Subu

B0

Aba E

3. Tambahkan data pada kolom nama suku kemudian pilih tombol untuk menyimpan
data.
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4. Untuk mengubah data pekerjaan klik tombol H pada data yang diinginkan.

5. Jika ingin menghapus data suku, pastikan data yang terkait dengan suku misal Data Pendaftar
sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.
1.1.18 Data Pelengkap Penghasilan
Umumnya digunakan pada pengisian biodata keluarga mahasiswa dan pegawai

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Biodata - Penghasilan.

Penghasilan & Home - DataPelengkap Biodata Penghasilan

Nama Penghasilan Aksi

0 Kurang dari 500.000 HE
1 500.000 - 999.999 BeE
2 1.000.000 - 1.999.999 BE
3 2.000.000 - 4.99.999 BE

4 5.000.000 - 20.000.000 ﬂ E

v
@ : (2 >
tambahkan data pada kolom klik simpan
‘ kode dan nama penghasilan

Gambar 0.19 Halaman Data Pelengkap Penghasilan
Keterangan
Kode : isian ini digunakan untuk membedakan setiap penghasilan yang mana
data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama penghasilan
kodenya harus berbeda

Nama Penghasilan :isian ini digunakan untuk memberikan nama penghasilan
2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama penghasilan kemudian pilih tombol =

untuk menyimpan data.

3. untuk mengubah data penghasilan klik tombolﬂpada daya yang diinginkan.
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4. Jika ingin menghapus data penghasilan, pastikan data yang terkait dengan penghasilan

misal Data Pendaftar sudah dihapus. Pilih tombol Epada data yang tidak digunakan
lagi.

1.9 Data Referensi Mahasiswa

Pada Menu Data Referensi > Mahasiswa terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail mahasiswa untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawah ini.

1.1.19 Data Pelengkap Status Mahasiswa
Merupakan data yang sangat penting, berisi status mahasiswa (Aktif, Cuti dsb).
Terdapat 2 status yang akan dimiliki oleh mahasiswa yaitu :

v’ Status perwalian : status yang berlaku pada setiap semester dan sesuai dengan status
asli mahasiswa pada saat itu.

v/ Status mahasiswa: diambil berdasarkan status perwalian pada periode terakhir, namun
perlu diingat, status perwalian C & N mahasiswa dianggap A (Aktif) karena pada dasarnya
mahasiswa yang non aktif dan cuti statusnya masih tetap aktif sebagai mahasiswa.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap *Mahasiswa = Status Mahasiswa.

2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama status mahasiswa kemudian pilih tombol

Euntuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data status mahasiswa klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data status mahasiswa, pastikan data yang terkait dengan status

mahasiswa misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak
digunakan lagi.

Status Mhs & Home. - leee Folenghay Seatus shasiwe
Kode Nama Status Mahasiswa Absi
A kit g
c Cuti 5]
o Drop Qut | Dikeluarkan E
Sedang Double Degres E
K Mengundurkan Diri § Keluar E

L Lulus

N Non Aktif

Transfer ( Mutasi

W Wafar

f |
') tambahkan data pada kolom kode
dan nama status mahasiswa

Gambar 0.20 Halaman Data Pelengkap Status Mahasiswa
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1.1.20 Data Pelengkap Jenis Tinggal

Pada submenu ini mendeskripsikan pilihan jenis tinggal para mahasiswa. Data referensi ini
akan bertujuan untuk menentukan jenis tinggal mahasiswa.

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Mahasiswa - Jenis Tinggal.

JeniS Tinggal # Home - Data Pelengkap - Mahasizwa Jenis Tinggal

s B{x

: asrams 8
1 Kos o || ]
2 Rumah Orang Tua 7 @]
3 ikut keluarga o |||

2. Klik tambah kemudian tambahkan data pada kolom kode dan nama jenis tingggal

mahasiswa kemudian pilih tombol =l untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data jenis tinggal mahasiswa klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data status mahasiswa, pastikan data yang terkait dengan status

mahasiswa misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak

digunakan lagi.

1.1.21 Data Pelengkap Kebutuhan Khusus

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Data Pelengkap = Mahasiswa = Kebutuhan Khusus.
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KEbUtU han KhUSUS & Home Data Pelengkap Mahasiswa Kebutuhan Khusus

—5 r Cari Kebutul

oo
TN
=]
0 diferbel o |8
1 cacat ringan s | @]
2 cacat sedang o |8 ]
3 cacat berat s |&]

Hal 1/1 (4 data, m v & ¢

0.1235 detik)

2. Klik tambah kemudian tambahkan data pada kolom kode dan nama kebutuhan khusus
mahasiswa kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jenis kebutuhan khusus mahasiswa klik tombol H pada data yang
diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data kebutuhan khusus mahasiswa, pastikan data yang terkait

dengan kebutuhan khusus misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data
yang tidak digunakan lagi.

1.1.22 Data Pelengkap Transportasi
Pada submenu ini mendeskripsikan pilihan transportasi yang digunakan para mahasiswa
untuk menuju universitas. Data referensi ini akan bertujuan untuk menentukan transportasi
yang digunakan. Dan nanti pilihan transportasi ini dapat pilih sesuai dengan keadaan
mahasiswa dan kebutuhan pelaporan pada FEEDER. Berikut langkah-langkah untuk

mengakses sub menu Data Pelengkap Transportasi.

Langkah - langkah:

Gambar 0.22 Halaman Data Pelengkap Status Mahasiswa
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1. Pilih menu Data Pelengkap > Mahasiswa > Transportasi.

Tranﬁpﬂrtaﬁi M Home ta Pelengla faha Transportasi

T

0 kendaraan umum » |8
1 Sepeda 2|8
2 Motor s |8
3 Mobil 8|

1. Masukkan Data yang Dibutuhkan l

Gambar 0.23 Halaman Data Pelengkap Transportasi

2. Tambahkan data pada kolom kode dan nama transportasi kemudian pilih tombol
menyimpan data.

Untuk mengubah data transportasi klik tombol n pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data transportasi, pastikan data yang terkait dengan transportasi

misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.10 Data Referensi Pegawali

Pada Menu Data Referensi > Pegawai terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail pegawai untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawabh ini.

1.1.23 Data Pelengkap Jenis Pegawai

Dimanfaatkan untuk manajemen biodata pegawai. Bisa berupa dosen tetap, pegawai atau

lainnya

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai = Jenis Pegawai.

Jer'liS Pegawai & Home Data Pelengkap Pegawa Jenis Pegawai

“ Nama Jenis Pegawai Aksi

1 Dosen Tetap Yayasan E
2 Dosen Tetap DPK (#|m ]
3 Dosen Luar Biasa B
4 Dosen Tamu BE
5 Asisten Dosen (s |m ]

B Asisten Laboratorim

Klik Simpan

7 Pegawai BAK

4 Y 'f,, m | »

- “Ytambahkan data pada kolom
kode dan nama jenis pegawai

Gambar 0.24 Halaman Data Pelengkap Jenis Pegawai

Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk menginputkan kode yang dimana
harus diisi dengan angka dan kode tidak boleh sama

Nama Jenis Pegawai :isian ini digunakan untuk memberikan nama jenis pegawai

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama jenis pegawai kemudian

pilih tombol E=8 untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jenis pegawai klik tombol n pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data jenis pegawai pilih tombol E pada data yang tidak

digunakan lagi.

1.1.24 Data Pelengkap Golongan

Merupakan golongan/ pangkat pegawai

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai » Golongan/ Pangkat.

Gﬂlﬂngaﬂflpangkﬂt & Foma - [wm Peeegae wrwan Galongun Fengeas
Pamgkat Harma Gabohgan Als)
1A Juru Myuda un
I8 Jury Muds Tingian |~ |

1€ duru n
s g 7
WA Pangatur Muds an
e Pangatur Muda Tinghat | &
(i = Pengatur ﬂ
1o Pangatur Tingat | 2
WA Fenats Muds Eﬂ
s Fenata Muda Tinghat -8
= Bo

(il s Panats Tingust |

WA Pembing

e Pembing Tingkat |

W Pamibing Utema Muda
o Peemibing Unama Medys
WE Fambing Utamas

1. Tambahlkan Diata yang dibutehlan

Gambar 0.25 Halaman Data Pelengkap Golongan/Pangkat
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2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama golongan kemudian pilih

tombol untuk menyimpan data.
3. Untuk mengubah data golongan klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data golongan pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

1.1.25 Data Pelengkap Jabatan Fungsional

Merupakan jabatan pegawai dari sisi fungsional, seperti lektor dsb.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai = Jabatan Fungsional.

Jab. Fungsional & Home + DatsPelengiap » ¢ Jabatan Fungsional

Kode | Mama Jabatan Fungsional ‘ Aksi
01 Tenaga Pengajar n |
02 Asisten Ahli 100 » |8
03 Asisten Ahli 150 B3
04 Lektor 200 s |8
05 Lektor 300 B3
06 Lektor Kepala 400 ﬂ n
07 Lektor Kepala 550 ﬂ & |
08 Lektor Kepala 700 s |8
09 Profesor 850 2| a]
10 Profesor 1050 |2 |& ]

I 1. Tambahkan Dat vans dibumhlzn

Gambar 0.26 Halaman Data Pelengkap Jabatan Fungsional

(=R

Elik Simpan

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama jabatan fungsional

kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jabatan fungsional klik tombol Hpada data yang diinginkan.
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4. Untuk menghapus data jabatan fungsional pilih tombol E pada data yang tidak digunakan
lagi.

1.1.26 Data Pelengkap Predikat Pegawai
Langkah —langkah :
1. Pilih menu Data Pelengkap - Pegawai - Predikat Pegawai.

Predikat Dosen & FHome + Dals Pelenukap « Pgawal -« Predikat Pepiswal

20142015 Genap

MNama Prodikat Nama Predikat (EN) Nilai Min

Nilai Max Aksi

Data kosong

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode, nama predikat, nama predikat (EN), Nilai

Min, Nilai Max kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.
3. Untuk mengubah data predikat pegawai klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data predikat pegawai pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

4.1.1 Data Pelengkap Jabatan Struktural
Merupakan jabatan pegawai dari sisi struktural, seperti kepala prodi dan dekan.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Pegawai - Jabatan Struktural.
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Jab. StrUktural & Home sta Pelenghap - Pegawa Jabatan Struktural

“ Nama Jabatan Struktural m

01 Rektor 2|8
011 Wakil Rektor | s8]
012 Wakil Rektor II @
021 Dekanat »|B
022 Wakil Dekanat | s |8
023 Wakil dekanat || nn

031 Kaprodi

032 Sekretaris Prodi

1. Tambshlan Data yang dibetublan |

Gambar 0.27 Halaman Data Pelengkap Jabatan Struktural

2. Untuk menambah data, isikan data pada kolom kode dan nama jabatan struktural kemudian

pilih tombol untuk menyimpan data.
3. Untuk mengubah data jabatan struktural klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Untuk menghapus data jabatan struktural pilih tombol E pada data yang tidak digunakan
lagi.

1.11 Data Referensi Wilayah

Pada Menu Data Referensi > Wilayah terdapat submenu — submenu didalamnya terkait data

detail wilayah untuk masing-masing detail submenu akan dijelaskan dibawah ini.

4.1.2 Data Pelengkap Negara
Sebenarnya data ini harusnya diisi nama negara, yang nantinya akan menjadi data negara asal
mahasiswa. Tetapi di SIM kebanyakan disi dengan data status kewarganegaraan (WNI atau
WNA).

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah = Negara.

Negara cara ez § Home - Data Felanghs; h = Nagrs

T
Kode Mama
ABW Aruba
AFG Afganistan
AGD Angola
AlLA Anguilla
ALA Aland, Kepulauan
ALB Albania
AMD Andorra
ANT Antillen Belanda
ARE Unl Emirat Arab
ARG Argentina
y| 1 Tambahian D yane dibumbizn | =g 5
0.0019 detik)

Gambar 0.28 Halaman Data Pelengkap Negara
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Keterangan

Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap propinsi yang mana data ini
harus diisi dengan angka, dan setiap nama propinsi kodenya harus berbeda.

Nama :isian ini digunakan untuk memberikan nama propinsi.

2. Tambahkan data pada Kode dan Nama kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data negara klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data negara, pastikan data yang terkait dengan negara misal

Propinsi sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

4.1.3 Data Pelengkap Propinsi
Berisi data propinsi (biasanya diisi propinsi yang ada di indonesia saja) karena tidak ada relasi

ke data negara.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah = Propinsi.

Pl’OpinSi Daftar Propins 9 Home - DataPelengkap ayah Propinsi

1 Kosong [+ ||
10000  Prop. D.K.I. Jakarta @ |
20000 Prop. Jawa Barat 5 |
30000 Prop. Jawa Tengzh 5 |
40000 Prop. D.I. Yogyakarta E
50000  Prop. Jawa Timur E
60000 Prop. Aceh 5 |
70000  Prop. Sumatera Utara BE

Qtambahkan data pada
90J kolom Kode dan Nama klik Simpan
' 3

Gambar 0.29 Halaman Data Pelengkap Propinsi
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Keterangan
Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap propinsi yang mana data ini harus diisi
dengan angka, dan setiap hama propinsi kodenya harus berbeda.

Nama :isian ini digunakan untuk memberikan nama propinsi.
2. Tambahkan data pada Kode dan Nama kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data propinsi klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data propinsi, pastikan data yang terkait dengan propinsi misal Kota

sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.
4.1.4 Data Pelengkap Kota
Berisi data kabupaten & kota dari sebuah propinsi.

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah - Kota.

Kota Diaftar Kota ¥ Home Data Pelenghap ayah Kota

1
- [~¢¢ tentukan filter propinsiCP

280200 Kab. Lebak HE

280100 Kab. Pandeglang HE
280400 Kab. Serang u E
280300 Kab. Tangerang u E

286000 Kota Cilegon nﬂ
Kota Serang n E

ambahkan data pada
kolom kode dan nama

>Jklik simpan

Gambar 0.30 Halaman Data Pelengkap Kota
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Keterangan
Kode :isian ini digunakan untuk membedakan setiap kota yang mana data ini harus diisi
dengan angka, dan setiap nama kota kodenya harus berbeda

Nama :isian ini digunakan untuk memberikan nama kota

2. Tambahkan data pada kolom Kode dan Nama kemudian pilih tombol m untuk menyimpan

data.

3. Untuk mengubah data kota klik tombol u pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data kota, pastikan data yang terkait dengan Kota misal Kecamatan

sudah terhapus. pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

4.1.5 Data Pelengkap Kecamatan

Berisi data kecamatan dari sebuah kota/kabupaten
Perlu diingat :

Data propinsi, kota dan kecamatan disimpan pada tabel yang sama pada database, jadi

pengkodean harus berbeda semua.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Wilayah 2 Kecamatan.

Kecamatan Daftar Kecamatan I Home Data Pelengkap ayah Kecamatan

‘ Prop. Jawa Timur |™ Kab. Sidoario -

—0 >
tentukan filt insi dan kot
--5eE| o entukan fiiter propinsi dan Kota |_

|

260301 Balongbendo E
260302 Buduran [+ | =]
260303 Candi 5 |
260304 Gedangan E
260305 Jabon [+ ||
260306 Krembung = |
260307  Krian [ |
260308 Porong E
260309 Prambon klik Simpan

260310  Sedati E

4 Rm ] »

2 ! ! . rﬂ" - »
CPtambahkan data pada kolom kode & nama |

Gambar 0.31 Halaman Data Pelengkap Kecamatan
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Keterangan

Kode : isian ini digunakan untuk menginputkan nomor urut yang digunakan dalam kecamatan,

setiap nomor urut tidak boleh sama dan harus diisi menggunakan angka

Nama : isian ini digunakan untuk mengisikan nama kecamatan

2. Tambahkan data kecamatan dengan menentukan filter propinsi dan kota kemudian isikan

data pada kolom kode dan nama kemudian pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data kecamatan klik tombol pada data yang diubah.

4. Jika ingin menghapus data kecamatan, pastikan data yang terkait dengan kecamatan sudah

terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

5. Proses Pembuatan Kelas Kuliah

Pada proses pembuatan kelas kuliah memiliki beberapa tahapan yang lebih panjang. Karena proses
pembuatan kelas akan berpengaruh kepada proses yang lainnya. Terdapat tiga tahap utama yang perlu
dilakukan. Masing-masing tahap terdapat proses di dalamnya. Penjelasan untuk masing-masing tahap
akan dijelaskan pada sub bab dibawah ini beserta dengan skema tahapan proses pembuatan kelas
kuliah.

5

15
o)

g

Curriculum

1. Administrator 2. Administrator 3. Administrator
Membuat Data Mengelola Mengelola Data
Referensi Kurkulum Prodi Kelas

Gambar 5.1 Skema Proses Pembuatan Kelas Kuliah

1.12 Membuat Data Referensi

Pada proses pembuatan kelas kuliah perlu membuat data referensi yang dibutuhkan. Data
referensi yang dibuat pada proses pembuatan kelas terdapat 5 menu data referensi yang
diperlukan untuk pengisian. Masing-masing langkah untuk pengisian data referensi akan dijelaskan

pada sub bab dibawah ini.
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5.1.1 Membuat Referensi Jenis Matakuliah
Data referensi jenis matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan macam-macam metode
perkuliahan yang digunakan di perguruan tinggi. Contoh metode perkuliahan yang digunakan
seperti kuliah, kuliah dan penelitian dan lain-lain. Langkah untuk membuat referensi jenis

matakuliah sebagai berikut:
Langkah-langkah:
1. Klik menu Data Pelengkap = Perkuliahan = Jenis Matakuliah.

Paortal ~ Perkuiiahan Data Pelengkap ~ Laparan ~ Setting

Jenis Mata Kuliah & some e - fenis M atekuiiah

m MNama Jenis Mata Kuliah Aksi

Kuligh 4]
B Blok Bo
P Kuliah dan Praktikum E
MG Mzgang Kerja ag
P Praktikim [ 2]
PE Prakteh Herja BO
Ps Proposal Skiipsi 4]
5 Shiipsi [ | =]

a

Gambar 5.2 Halaman Data Pelengkap Jenis Matakuliah
2. Untuk menambah data isi field yang disediakan yang bertanda merah lalu klik tombol

[ET)
-

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk

menghapus data klik u pada salah satu data.

5.1.2 Membuat Referensi Kelompok Matakuliah
Data referensi kelompok matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan macam-macam
kelompok matakuliah yang digunakan di perguruan tinggi. Contoh kelompok matakuliah seperti
Mata Kuliah Umum, Mata Kuliah Keilmuan dan lain-lain. Langkah untuk membuat referensi

kelompok matakuliah sebagai berikut :

Langkah-langkah:
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1. Klik menu Data Pelengkap = Perkuliahan - Kelompok Matakuliah.

Portal « Perkuliahan ~ Data Pelznghkap ~ Laporan Setting ~
Kelompok MK & vome o peiers Wi - Kelompok Matakulian
Kode MNama Kelompok Mata Kuliah | Aksi
KSG KOSONG EE
MBE Mata Kuligh Berkehidupan Bermasyarakat n n
MKE Matakuliah Keahlian Berkarya ﬂ n
MHKK Matakuliah Keilmuan dan Kepribadian Ea
MEL Matakulizh Umum n n
WPE Matakuliah Perilaku Berkarya |+ Q]
MPH. tatakulizh Pengembangan Kepribadian gea

Gambar 5.3 Halaman Data Pelengkap Kelompok Matakuliah
2. Untuk menambah data, isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik

tombol .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk

menghapus data klik H pada salah satu data.

5.1.3 Membuat Referensi Bidang limu
Data referensi bidang ilmu digunakan untuk mendeskripsikan macam-macam pengelompokan
bidang ilmu yang dugunakan di perguruan tinggi. Contoh kelompok bidang ilmu seperti
accounting, finance dan lain-lain. Langkah untuk membuat referensi kelompok bidang ilmu
sebagai berikut :
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap = Perkuliahan - Bidang limu.

Porsl v Perlulishan v Datapelenglopv  Lsporsn~  Sering

Bidang llmu B Home .« Datapelsybap - PeduGahsn - Sidang s

SEmua—

" B |
T Y

ACCl Accounting = |
FING Finance B2
MEKT Marketing g
ORG Orgarization B8
@ |
Hal 1/1 |4 data, w o -
0.0022 detik)

Gambar 5.4 Halaman Data Pelengkap Bidang limu
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2. Untuk menambah data isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik tombol
Simpan .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data pilih tombol Hapus u pada salah satu data.

5.1.4 Membuat Referensi Kelas Perkuliahan
Data referensi kelas digunakan untuk mendeskripsikan kelompok kelas yang digunakan pada
perguruan tinggi. Contoh kelompok kelas perkuliahan seperti Kelas A, Kelas B dan lain-lain.

Langkah untuk membuat referensi kelas perkuliahan sebagai berikut:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Data Pelengkap = Perkuliahan = Kelas Perkuliahan.

Fortal ~ Perkuliahar - Data Pelengkap Laparan ~ Sefting

kelas perkuliahan & mom-  ccorcaa o Kelas Perkilizha
1 kelasa n m
1 k ao
2 Tidak ada kelas- n u
3 elas b n u
8

Gambar 5.5 Halaman Data Pelengkap Kelas Perkuliahan

2. Untuk menambah data, isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik

tombol .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data klik u pada salah satu data.

5.1.5 Membuat Referensi Slot Waktu
Data referensi slot waktu digunakan untuk mendeskripsikan detail waktu yang digunakan untuk
realisasi perkuliahan jam berapa saja waktu kuliah akan dimulai dan berganti. Contoh pengisian
slot waktu, seperti perkuliahan dilakukan pada jam 08:00 dan untuk tiap 1 sks teori dikelas
selesai pada pukul 08:50 dan digantikan mungkin dengan waktu yang lain. Di sini yang perlu
dilakukan administrator adalah menulis pukul berapa saja waktu perkuliahan dilakukan. Berikut

langkah-langkah untuk mengakses menu referensi slot waktu :
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Slot Waktu.

Pada menu slot waktu, terdapat tiga tabel waktu yaitu waktu pagi, waktu siang dan waktu

malam.

Dashboard Portal « Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Slot Waktu B Home o Data Pelanshap « erbulizhan - siot waktu

Waktu Pagi (06:00-12:00) Waktu Siang (12:00-18:00) ‘Waktu Malam (18:00-24:00)

12400 [ 7| &] 16:20 [+ | &]
07:15 ag 1215 [ #| =] 18:30 [+ | =]
07:30 7|2 ] 13,00 | #]|=] 15:10 | #]|2]
08:00 |/ |2] 14:40 [~ | 8] 2000 Ba
0813 7 |2] 15:30 |~ | &] 20:10 [~ | &]
083D ao 17:10 [~ [&] 2050 [~ | &]
09:00 |+ |a] 1730 [~ || 21:40 [+ [a]
09:15 | 2 | %] 22:30 [ 2 | &]
08:40 [~ | =]
18:20 | 2 |5]

Gambar 5.6 Halaman Data Pelengkap Slot Waktu
2. Untuk menambah data waktu, isi field yang disediakan seperti yang bertanda merah lalu klik
tombol tambah. Waktu yang baru ditambahkan akan otomatis masuk ke kelompok tabel
waktu sesuai dengan range waktu yang telah ditentukan. Misalnya admin menginputkan
waktu 12:00 maka akan masuk ke tabel Waktu Siang.

Dashboard Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Laporan = Setting ~

Slot Waktu I Hore - Datap ‘ PRI

Waktu Pagi (06:00-12:00)

Waktu Siang (12:00-18:00) Waktu Malam (18:00-24:00)

0715 | ] 12:00 g

07:15 ao 12:15 [ 2|8 1830 | #| 8]
07:30 |7 |8] 13:00 | 7 |8} 19:10 [ 7|8

08:00 [+ |a] 14:40 [#]8] 20:00 | 7| &)
08:15 |~ 8] 15:30 |+ | &} 20:10 [ #|&)

08:50 aa 17:10 [#]8] 20:50 [ ]2
03:00 ag 17:30 ae 21:40 7| =]

09:15 [+ |&] 22:30 | #] 8]
09:40 7| &)

11:20 7| &] |

Gambar 5.7 Halaman untuk Penambahan Slot Waktu

3. Untuk mengubah salah satu data lalu pilih tombol n dan untuk menghapus data klik

E pada salah satu data.
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5.1.6 Membuat Referensi Status Hadir
Menu referensi status hadir digunakan sebagai pengaturan status kehadiran untuk Mahasiswa
dan Dosen. Berikut langkah untuk membuat status hadir :

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Status Hadir.

2. Untuk melakukan perubahan data status hadir, klik tombol H pada salah satu data

kemudian klik tombol simpan E .

Dashboard Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelengkap ~ Laporan ~ Satting ~

Status Hadir B Homs Status Hadir

Terhitung Hadir? Berlala Untuk Dosen? Berlaku Untuk Mahasiswa? | Aksi

H Hadir v v v
1 ljin x x L4
s Sakit x x v

Gambar 5.8 Halaman Data Status Hadir

1.13 Membuat Data Kurikulum Perkuliahan

Pada proses pembuatan data kurikulum untuk mendeskripsikan kurikulum yang digunakan
pada perguruan tinggi. Pengisian data kurikulum perkuliahan hanya diisikan ketika kurikulum
mengalami perubahan. Pada umunya kurikulum akan berubah setiap 4 tahun sekali jadi detalil
proses pengisian data kurikulum perkuliahan hanya dilakukan sekali dalam 4 tahun. Didalam
proses pembuatan data kurikulum perkuliahan terdapat beberapa tahapan didalamnya.

Penjelasan untuk masing-masing tahapan akan dijelaskan dibawah ini.

5.1.7 Membuat Tahun Kurikulum
Pembuatan tahun kurikulum digunakan untuk mendeskripsikan tahun dan penamaan kurikulum
yang sedang berjalan di perguruan tinggi. Contoh tahun kurikulum 2014 dengan nama

Kurikulum Baru 2014. Berikut langkah untuk mengakses menu tahun perkuliahan:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Tahun Kurikulum.

2. Untuk melakukan tambah data tahun kurikulum, lakukan seperti berikut :
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— v .

028 208

az 20
2028 KURIKULLIM 2012
2024 per
in23 percotaan svima
2022 Berbazis KEN
02 2021
030 00
2015 2019
Pl 2018

Hat :._.'2|JE"r-.1-.: oo i 3 »
Gambar 5.9 Halaman Data Pelengkap Tahun Kurikulum

3. Untuk melakukan pencarian data tahun kurikulum, gunakan kolom pencarian.

Portal »  Parhulishan Data Pelenghap Laparan Setting -

Tahun Kurikulum & wewe : il

o
027 02T u
2025 KURIKULUM 2012 n u
=
023 parocbann savima u
2022 Berbasiz KNI n n
2021 2021 u u
2020 2020 u
o
2018 anmn n u

Gambar 5.10 Halaman untuk Pencarian Data

4. Untuk melakukan perubahan data tahun kurikulum, pilih pada tombol bergambar Pensil.

Partal = Perkailialian ~ Cata Pelerghap ~ Laparan ~ Setting -
Tahun Kurikulum = =me « Wil T3t s
Tahun Koterangan Rz
2038 o175} [ ]
27 2027
2025 KURIKULL#M 2012 [}
034 par
2023 percabaar sevima
2z Berbasis HENI
2021 203
20 02 [ ]
2019 112 [ #]
2018 L [+ ]

Gambar 5.11 Halaman untuk Tombol Detail
5. Untuk melakukan penghapusan data tahun kurikulum, pilih pada tombol bergambar Tempat

Sampabh.
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Postal~  Parkuliskan~  DatzPolorghkap v Laparan »

Tahun Kurikulum & seve o o - Tahuh KUt

bl [ #] %]
2025 FURIKULUM 2012 ]
2024 - [#] 1=
2023 percobaan sevima n [ )
2022 Berbiasis KENI Ao
071 2021 [#]| (&
o o o
201 1 ai
o 201 ain

Gambar 5.12 Halaman untuk Tombol Hapus

5.1.8 Membuat Matakuliah
Pembuatan matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan seluruh mata kuliah yang digunakan
pada perguruan tinggi pada setiap program studi. Contoh terdapat mata kuliah matematika
dasar pada program studi teknik mesin beserta dengan detailnya. Berikut langkah untuk
mengakses menu matakuliah:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum - Mata Kuliah.

2. Untuk melakukan tambah data, klik pada tombol Tambah Data. isikan data yang dibutuhkan

untuk menambahkan data matakuliah baru lalu klik Simpan.

Mata Kuliah B o

T FILTER

Tahun Kurikulum

3017 PPOINTOL  TERMISLPENDINGIN [ =]n]
3017 PROBATIE  PORPL DAN KOMPRESOR 3 Takrdk Mesin (=0 ]
3017 PPOAITOS  TURBIN LAP 3 Takeik Motin B
3017 PPOZETOS  TERMIK PEMBARARAN 3 Takeik Mo B
3017 PROIETOS  ROBOT INDUSTRE 3 Takeik Mgk (=]
;07 PPOILTO6  PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PRODUN 3 bk Mesh [ =% ]
1017 07 MESIN KHUSUS ALAT BERAT 1 Tekeik M B
Unit / Prodi Pengampu w1z FU3LTE  MESIE PERKAKAS 3 Tekndk Mew [=]n]
37 FROJETOS  CHC/CADACAM 3 Taknak Mein 20
Jenis Mata Kuliah
017 PPUGETID  PESAWAT ANGRAT DAN ANGEUT 3 Tukndk Mk (= |a ]
Kelompok Mata Kuliah
Hal LI¥ST (3554 data, 0.0165 Jryees " - 3
datik

Gambar 5.13 Halaman Mata Kuliah untuk Tambah Data
3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian data dan

masukkan kata kunci lalu klik tombol Loop.
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I B i~ Perhull . Hata pulish
lahun Kurikulum T
W w7 PPOILTOL  TERNDE PENDINGIN 3 Tewikwesh [w]n]
M7 PAOIITOZ  POMPA DAN KOUFRESOR 3 TeinikMasin (=5
T PAIIITES  TURBIN LAP 3 TaknikMesi B8
Gunakan filter M7 BROJITEA | TEXKIK BEMBAKARAN 3 Tainikbesh (=] ]
data st kolom
3 37 PRONITES  AODOTINDUSTRS 3 Teunik Mesk (=]
pencarizn ik
mensmukan datz 7 FROGLTIG  PERENCANAAN DAN FENGEMBANGAN FROUUK 3 Tainik Mesi B
37 PROILTOT  NESINKHUSUSALKT BERAT 3 Telnikbesi = |a]
Uit/ Prodi Pergampu W7 PROAITER  MESINPETMAKAS 3 Tabnik Mesn =]
o 3017 PAIILTED  CNCICADICAM 3 Takrih basia
Jenis Mata Kuliah (=]}
ETTE] FROITIO  PESAVAT ANGHAT Dt ANGHUT 3 TenlkMush =]
Kelompok Mata Kuliah
Hal 17357 (3564 clata, D.01EE 10ban - - £ 4 |a

k)

Gambar 5.14 Halaman Mata Kuliah untuk Filter dan Pencarian Data

4. Untuk melihat detail data mata kuliah klik pada tombol .

Mata Kuliah & ove it i
¥ e e} v [a o] [+ v | Sien i)
Tahun Kurikulum B | Korikosbem Kode Mama SKS | Prodi Pengampu Alesi

3017 PPO3ITOL  TERMIK PENDENGIN 3 TehnikMesin "
307 FROZIT02  POMPR DAN KOMPRESOR 3 Tehnik Mesin 8
T PPO31TO3  TURBIN UAP 3 Tehnik Mesin L
wmr PROZITOS  TERNIK PEMBARARAN 3 Teknik Mesin L]
3IMT PPO3ITNS ~ROBOT INDUSTRI 3 Tekelk Mesin L
T PRO3ITOS  PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PRODUK 3 TeknikMesin [}
07 FPOZITOT  MESIN KHUSUS ALAT BERAT 3 Tehnik Mesin 8
Unit/ Prodi Pengampu 3017 PPRO3ITOE | MESIN PERKAKAS 3 TeknikMesin L
F T PPOZITOY  CNC/CADYCAM 3 TeknikMesin "
Jenis Mata Kuliah
317 FPOZITI0  PESAWAT ANGHAT DAN ANGKLT 3 TehnikMesin [
Kelompok Mata Kuliah
Hal 1/357 (3564 data, 0.0165 10 b v . . 23 4|

Gambar 5.15 Halaman Mata Kuliah untuk Detail
Pada halaman detail terdapat halaman seperti berikut:
- Data Matakuliah

Paral Perkudiahar Data Pelerghap Laporn tting
Data Mata Kuliah & rore " s st
BT 5
Tabuin Karisul i S KSK /]
sl b ata Wiskiah Eandy

Maa Mata Rulfial

Fabultas Eronomi

Pansa bty Kuliah (£M) e
Tmins Mt Narlialy Wiy MRU
Rebumpek Mabs Kukish \atshutish Kpilmuan dan Reprbodian SR

xS 3

S Tabap Mukis ] b Ajar
w5 Praktlhum ] i
% Shills Lab ]

Gambar 5.16 Halaman Detail Mata Kuliah
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a) Untuk melakukan perubahan data matakuliah klik pada tombol Detail, lalu pilih tombol

Edit.

Fartal » Parkuliahan

Data Mata Kuliah

Data Pelengkas

Laporan +

Setting v

Silubrus Mats rudlah

Tabun Kurikaslum

Kodhe Mata Kulish

Hama Mata Kulizh

Nama Mata Kulial [EN)

Samis Mata Kulish

028

EADO]

Pangantar Aluntansi |

Kutigh

Kelompok Mata Kulbiah

Matakuliah Keslmuan dan Keprbadian

SKS KSK o
SKS PRE n
Uinit Bengampu Fakultas Elanceni
Dosen Pengampu

ML

SAP

SRS a
SKS Tatap Muka 3
5K Praktikum a
5K Sheilla Lab a

Silabus

Bahan Ajar

Diktat

Gambar 5.17 Halaman Mata Kuliah untuk Edit

b) Untuk melakukan hapus data mata kuliah klik pada tombol Hapus data untuk

menghapus data secara kolektif, atau gunakan tombol hapus bergambar tempat

sampah untuk melakukan hapus satu per satu.

Mata Kuliah

B rome

Mats wuidlsh

T FILTER

B | Kurilastum Kerde

Tahun Kurikulum

3047 PROZITOL

3087 PPOTLT0Z
3017 PPO31TO3
T PROZITOL
3017 PPO3LT0S
i 3087 PPO3ITOS
3017 PPO31T0T
Unit / Prodi Pengampu T PROZLTES
3047 PPIZIT9

Jenis Mata Kuliah
3047 PPO3ITIO

Kelompok Mata Kuliah

Hal 17357 {3564 data, 0.0165
dtik}

Mama
TERNIK PENDNNGIN

POMPADAN KOMPRESOR

TUREIN UAP

TEFMUE PEMBARARAN

ROBOT INDUSTRI

PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PRODUK
MESIN KHUSUS ALAT BERAT

MESIN PERKARAS

CROTADCAM

PESAWAT ANGRAT Dal ANGEUT

10 baris v

Gambar 5.18 Halaman Mata Kuliah untuk Hapus

Prodi Dengampu

3 Tehnik Basin
3 Teknik Masin
3 Teknik Meiin
3 Teknik Magin
3 Teknik Mesin
3 TeknlkMesin
3 Tekaniik Mesin
3 Tehknik Mesin
3 Tekaik Mein

3 Teknik Mesin
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¢) Untuk melakukan salin data matakuliah klik pada tombol Salin Data.

Mata Kuliah 2 tiome

T FILTER
Tahun Kurikulum B | Morikulum | Kode K5 | Prodi Pengampu | Aksi
04T PRO3ITOL  TEKNIK PENDINGIN 3 TehnikMesin n 0
3T PPO3ITOZ  POMPADAN KOMPRESOR 3 TeknikMesin (o]a]
017 FROILTOZ  TURBIN UAP 3 TeknikMesin nn
00T PROJITOE  TERNIX PEMBAKARAN 3 TeknikMasin B0
3017 PPO3IT0S  ROBOTINDUSTRI 3 Teknik Mesin Ba
3017 PROJITOS  PEREMCANAAN DAN PENGEMBEANGAN PRODUK 3 TeknikMesin B0
317 PPOZITOT  MESIN HHUSUS ALAT BERAT 3 Taknik Masin BO
Unit / Prodi Pengampu 3T PPISITOE  MESIN PERKAKAS 3 TehnikMesin Ba
- £ e ¥
= 1T PPO3LTOE  CNCACAD/CAM 3 Teknik Metin
Jenis Mata Kuliah nu
3017 PPO3ITED  PESAWAT AMGHAT DAN ANGKUT 3 Tekrik Mesin (w]a]
Kelompok Mata Kuliah
Hal 1/357 (1964 data, L0165 16 bt v - 5. 3 &

datik

Gambar 5.19 Halaman Mata Kuliah untuk Salin MK

5.1.9 Membuat Kurikulum Prodi
Pembuatan kurikulum prodi digunakan untuk mendeskripsikan seluruh mata kuliah tersebut di
kelompokkan berdasarkan kurikulum dan prodi yang sedang berjalan di perguruan tinggi.
Contoh terdapat mata kuliah matematika dasar pada program studi teknik mesin selanjutnya
mata kuliah matematika dasar akan dikelompokkan pada semester 1. Berikut langkah untuk
mengakses menu kurikulum prodi:
Langkah-langkah:

2. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum = Kurikulum Prodi.

3. Untuk melakukan tambah data, isi data yang dibutuhkan lalu klik Tambah Data.
Podtal « Perkuliahan - Data Pelenghap ~ Laparan »  Setting >

Kurikulum Prodi cumsulum prog rersames B Hame . berulishen - Gt Rurbaulim Frod

B Cotak Silabus

Mata Kuliah Semester HilaiMin  Opsi Tambahan

Hm Mata Kuliah SKS Mesi No | Kode Mata Kuliah 5KS “

1 EADI | PENGANTAR AKUNTAMST| s EBEag 1 EADDZ  PENGANTAR AKUNTANSIII s EBan
T EMOO1 | EKONOMI MIKRO : EBgaa I EMODS  EKOMOMI MIKRO : EEn
3 EMOZ | MATEMATIKABISHIS : B n B 3 EMODE  PENGANTARMAMAJEMEN EI < | u B
4 | EMOO3 | PENGANTAR BISNIS > Baa 4 EMODT  STATISTEKAEISNISI s EBEa
5 THOL | PENGANTAR TEKNOLOG! INFORMAST SR - 5 | 5 EMODE - BANKDAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN s EBEn

Gambar 5.20 Halaman Kurikulum Prodi untuk Tambah data
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4. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter.

Kurikulum Prodi - Fricli 7 & e =ilale et Eyribuium Prod

Mata Kulrah

e

1 EAGDL | PENGANTAR AKUNTANSH > Bag 1 PENGANTAR MKUNTANS! I s BB
ERGHOM MIKRD : I a 2 EXCHOMI MIKRD = < | [ & |
3 EMOGZ | MATEMATINABISNIS 1 Ban 3 EMODG  PENGANTAR MANAJEMEN : BEan
4 EMODI | PENGANTAR BASNIG 1 A B 4 EMDOT  STATIGTINA BISNIS | : OEng

5 TIOOL | PENGANTAR TEKNOLOGIINFORMASI = < | B 5 EMO0B  BANKDANLEMBAGA KEUANGAN LAIN : B B

A UMDOT | RAHASA INGERIS | a mman R TN KISTEM INEDRMAST MANLIFLEN : FmHAn

Gambar 5.21 Halaman Kurikulum Prodi untuk Filter Data

5. Untuk melakukan salin data kurikulum, klik pada tombol Salin Data.

Portat ¥ Perkuliahan»  Data Pslenghap v Laporan v Satting
Kurikulum Prodi o Semaste 1 Home .+ Fenaishan » DefiurRulim « Kt
51 Managaman . vavina anie .
Mata Kuliah Semester Nilai Min  Opsi Tambahan
= WM m
Semester 1 Semester 7
Ho Koda Mata Kuliah SKS Adcsi No Kode Mata Kulsah SKS Al

1 EADOL  PENGANTAR AKUNTANSH vy BEn 1 EM0Z  PENGANTAR AKUNTANS! I s EEag
2 EMOUL  EWONOMIMIKRO : Bdag 2 EMOUS  EKONOMIMIKRO : E a8
3 EMOOZ  MATEMATIKABISHIS * Bdg 3 EMODE  PENGANTAR MANAJEMEN : Bdan
4 EMOO3  PENGANTAR BISNIS : Edaa 4 EMDDT  STATISTIKA BISHIS | 3 BgaE

001 PENGAHTAR TEKNOLOG! INFORMASI + B & 5 EMO0E BANK DAN LEMBAGAKELANGAN LAIN : B [a]

£ UMD REHASAINGERIS] . s £ TIONY SISTFM INFORMASIRANASFMEN » FAmm |

Gambar 5.22 Halaman Kurikulum Prodi untuk Salin Data

6. Untuk melakukan cetak silabus, gunakan tombol Cetak Silabus.

Portal ~ Perhuliahan Data Pelenghap ~ Lapovan Settlag
Kurikulum Prodi mF . B Horie - Tashuli e sl b Pro
51 Mangjeman v VrL 14 .

Mata Kufiah Semester Milai Min  Opsi Tamhahan
Ta
£ | W MataKuliah Wajib — Termasih Paket ot

= S
] o] e ] e [ e
1 *» Bdada 1 EADOZ | PENGA  E a
3| EMDDI  EKONOMIMIKRO > EHag 2 EMD0S | EKONOMI MIKRD R < | a
3 EMDOZ  MATEMATIKABISNIS » Bdadg 3 EMDOG | PENGANTAR MANAJEMEN B a
4 | EMDDZ  PENGANTAR BISNIS > EHag 4 EMDOT | STATISTIKABISMIS| R < | a

5 TIDIL  PENGANTAR TEKNOLOGH INFORMASI » Bdada 5 EMDOE | BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN LA » E a

EAIL  PENGANTAR AKUNTANSI |

TAR AKUNTANSHI

£ UMON] FAHASA INGLEIS] = : £ THI03 | SISTER INEORKIAS! MANRIEMEN [ o | | o |

Gambar 5.23 Halaman Kurikulum Prodi untuk Cetak Silabus

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 54



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

7. Untuk melihat detail kurikulum klik pada tombol H

Portal ~  Pechuliahan ~  DataPelerghap ~  Laparan~  Setting -

Kurikulum Prodi

& Home  Fo Tty Kur m - Kurikulum Prodi

51 Manajemer v sl

Mata Kuliah Semostor Nilai Min  Opsi Tambahan

Somastar |

Somester 2

Mata Kuliah Mata Kuliah

PENGANTAR AKLINTANS] | E4002  PEMGANTAR AKLUNTANS! |

2 EMI01  EKONOMI MIKRO 3 2 EMDS  EMONOMI MIKRD 3
3 EMOOZ  MATEMATIKABISNIS 3 EMD0S PENGANTAR MANAJEMEN 3
4 EMOO  PENGANTAR BISNIS 3 4 EMDIT  STATISTIRABISMIS] 3
TNl PEMGANTAR TEKNOLOG! INFORMAS| 3 5 EMOD2 BANKDAN LEMBAGA KELUNGAN LATH 3
UMDY RAHASA INGERIST L TINDI SISTEM INFORMAS] MAMNA IFMFN 3

Gambar 5.24 Halaman Tombol Detail Kurikulum Prodi

8. Untuk melakukan ubah data kurikulum klik pada tombol detail lalu klik tombol Edit.

Portal =~ Perkulishan = Data Pelengkag ~ Laporan ~  Setting ~
Data Kurikulum 1 suian kuriulim Frac & Home = Purkylihum =T Farkukim = Fyrdblum Pl = Dt Auritckim
— [ <rentus ot | ramten o =
Al Tabw 24 i Wizjib
Progrm Stod) 51 Manajemen Paket o Termazul pakst
Kode Mata Kuliah EAROL Nila: Min
Niria Mata Knlialy PENGANTAR AKUSITANSI | Tospaik
5KS 3 Komypetensi Dasar
Somester 1 SKS Minimal

Gambar 5.25 Halaman Kurikulum Produ untuk Tombol Edit
9. Untuk melakukan menghapus data kurikulum, gunakan tombol bergambar Tempat
Sampah.

Kurikulum Prodi

Mata Kuliah Samester Nilai Min Opsi Tambahan

Mata Kulizh

AIMTANS 1 3

1

I EMIDL PENGANTAR AKUNTANSI | . Ba 4002 PENGANTAR

2 EMOC1  EKONOMIMIKRO 3 E] n 2 EMIQS  ERONOMI MIKRD 3
3 EMODZ  MATEMATIKA BISNIS 3 Bd 3| EMDO6  PENGANTAR MANAJEMEN 3
4 EMOOI  PENGONTAR BISNIS : Ba 4| EMDOT | STATISTIHABISNIS| 3
5 TIRL  PENGANTAR TEKNOLEGH HFORMAS] 3 l:] n 5 EMO08  BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN LAIN k]

Gambar 5.26 Halaman Kurikulum Prodi untuk Tombol Hapus
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10. Untuk melihat prasyarat, klik pada tombol bewarna kuning.

Kurikulum Prodi runiuim Pragi #r semesser 8 oo taha + Gt Kbl Rurdeihin Pord

& Catak Silabus

Mata Kuliah Semester Nilal Min - Opsi Tambahan

S

No | Kode Mata Kuliah

TIONY  PENGANTAR TEKMOLOGH INFORMASI 5 EMIE | BANK DAK LEMBAGA KEUANGAN LAIN 3

1 EAGOL PENGANTAR AKUNTAMS! | 1 EADDZ  PENGANTAR AKUNTANSIH la.!
EMO01 EKONOMI MIKRD EMDIS | EKDMOMIMIKRD 3 m :

3 EMO02.  MATEMATIKA BISHIS 3 EMDI0E | PENGANTAR MANAJEMEN 3 E |
4 EMO03- PENGANTAR BISHIS 4 EMIIT | STATISTIKABISNIS| Ei i
et

[ LIMO01 BEHASH INGGRIS) PR NS b TI0ZE | SISTEM IMECIRMASEMANA [FMEN )

Gambar 5.27 Halaman Kurikulum Prodi untuk Tombol Lihat Prasayarat

5.1.10 Mengelola Prasyarat Matakuliah
Pengelolaan prasyarat matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan mata kuliah yang memiliki
prasyarat matakuliah yang lain. Contohnya mata kuliah kalkulus bisa diambil jika telah
mengambil mata kuliah matematika dasar. Berikut langkah untuk mengakses manu prasyarat

matakuliah :
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum - Prasyarat Matakuliah.

2. Untuk menambah data syarat prasyarat matakuliah isikan kolom untuk menambah data lalu

klik tombol Tambah.
Portal v  Peibulisghan v Data Palenghkap ~ Lapswan ~ Setting ~
Prasyarat Mata Kuliah G » Fersaillian = Data s Prasyarat MsTa biksh
S1 Manajemen . - - 014 . Salin ke 2014
Matz Kuliah Prasyarat Jenis Nilai Min

=
e Ada v

Mata Kuliah Prasyarat

EMO0E PENGANTAR MANAJEMEN EMOZE MANAJEMEN INOVAS| Ludus B n

EMO1D MANAJEMEN KELIANGAM | EMOL3 MANAJEMEN KEUANGAN 1| Ludus A n

Gambar 5.28 Halaman Prasyarat Matakuliah untuk Tambah
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3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter.

Portal « Perkullahan DataFelenghkap « Laporan « Seting

Prasyarat Mata Kuliah - I & tome - Seplabin  Osaecklin - Prast Mata ulish

2014

51 Manajemen it Wasrikidus 2014

Mata Kuliah Prasyaral Jenis Hillad Min
<+ Tarnbah B Hapus Semun
s v TilakAda ¥

e e

EMDDG | PENGANTAR MANAIEMEN EMDZE | MANAJEMEN INOVAS) Lulus B B

EMODL0 MANAJEMEN KEUANGAN | EMDL3 MANAJEMEN KELLAMGAN 11 Lolus A u

Gambar 5.29 Halaman Prasyarat Matakuliah untuk Filter Data
4. Untuk melakukan salin data, klik tombol Salin, lalu masukkan kurikulum yang ingin di salin.
Portal Perhuliahan + Data Pelenghag + Laporan « Setting v

Prasyarat Mata Kuliah = zo0i- i B Home + Fehululian - Satawalalin - Pt MatsKdah

2014 . ) 2654

Mata Kuliah Prasyamt Jenis HWilai Min
o
Lulis v idakAda v

Mata Kufiah

Nilai Min
Mama
EMDIE  PENGANTAR MANAIEMEN EMOZE  MANAJEMEN INOVAS Lulus 8 [+ ) 5]
EMOLD  MANAJEMEN KEUANGAN | EMOL3  WMANAJEMEN KELANGAN I Lishas 4 go

Gambar 5.30 Halaman Prasyarat Matakuliah untuk Tombol Salin

5. Untuk melihat detail prasyarat klik pada tombol n

Partal v Perkullahan +  DstaPelenghap »  Laporan »  Setting ~
Prasyarat Mata Kuliah - i« Werilhan'» Qs Mo + gt At Nl
51 Manajemnen v Hunkubem =14 - Jes

Mata Kuliakh Prasyaral Jenis Milai Min
= o
Lulus v lidak Ada v

Mara Kuliah
Nillai Win

Nama

EMO0E PENGANTAR MANAJEMEN EMO26 MANAJEMEN INOVAS) Lilus ;3 L)
EMO10 MABAIEMEN KELANGAN | EMOL3 MANAJEMEN KEUAMGAN 1| Lislus & n E ]

Gambar 5.31 Halaman Prasyarat Matakuliah Tombol Edit
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6. Untuk mengubah data prasyarat klik pada tombol n lalu klik tombol edit.

Partal + Perkuliahan Data Pelengkap + Laparan Setting ~

Data Prasyarat Mata Kuliah .. . s & poma - Pukullih . Drasyarat Wara Kk
Tahuen Kurkuhum 2014 Program Sturd 51 Manajemen
Mata Kuliah EMI% - PEHGANTAR MARAIEMEN - 3 ks fexiis Syarat Lulus
Brasyaral EMIO26 - MAMSJEMEN INCVASE -3 sk Mitai Min B

Gambar 5.32 Halaman Data Prasyarat Matakuliah Tombol Edit

7. Untuk melakukan menghapus satu per satu gunakan tombol bergambar Tempat Sampah.

Portal + Perkuliahan « Data Pelenghap Lapefran Setting ¥
Prasyarat Mata Kuliah & tome v Framyaren st Kifiah
51 Mana@men v T 2014 . caditis, 2014 v
Mita Kutiah Prasyarat Janis Milai Min
S - |
dak ada
Mata Kuliah
Kode Nama

EMO06 PENGAMTAR MAMNAJEMEN EMOZE MANAJEMEN INOVAS] Lulus B #
EMOL0 MANAEMEN KEUANGAM | EMOL3 MANAJEMEN KEUANGAN It Lulus A s

Gambar 5.33 Halaman Prasyarat Matakuliah Tombol Hapus

5.1.11 Mengelola Kurikulum Konsentrasi

Langkah - langkah :
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Kurikulum Konsentrasi.

2. Untuk melakukan tambah data, isi data yang dibutuhkan lalu klik Tambah Data

Kurikulum Konsentrasi ca. sosainas I Home  Ferkiiahion - Dats Kaduliss + Wurbulin Hansentrsl

Sistem Imformast v ] M7 M

Tekmik dan Manajis  *

Mata Kuliah Konsentrasi

Tohnik dan Manajemen Fenusahaan  * +Tambah

Mata Kuliah Konsemntrasi Alesi

Data kosong

* Pastikan Konsentrasi sudah terisikan di kurikulum prodi
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3. Untuk melakukan menghapus data kurikulum, gunakan tombol bergambar Tempat Sampabh.

Kurikulum Konsentrasi r-- santias B Home - Pefaiishan - S surkalin Rkl Konsertrasi
Sistem Informasl v 2ol 2010 - Ronsentrasi Tebnth dan Manage  *
Mata Kufiah Konsentras:
Mata Kuliah Aksi
I55KKLI13 PRAKTIKUM ALGORITMA PEMROGRAMAN 3 Teknik dan Manajamen Perusanaan u
MKDO45208 ALGORITMA & PEMOGRAMANPRAKT 111 Teknik dan Manajemen Penysahaan u

5.1.12 Mengelola Ekivalensi Matakuliah
Pengelolaan ekivalensi matakuliah digunakan untuk mendeskripsikan jika matakuliah
mengalami perubahan nama pada perguruan tinggi. Contohnya mata kuliah baru dengan nama
Agama mata kuliah seperti agama islam atau agama kristen mengalami perubahan nama
menjadi agama. Dan proses tersebut diubah pada menu ekivalensi matakuliah. Berikut langkah
untuk mengakses ekivalensi matakuliah sebagai berikut:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Ekivalensi Mata Kuliah.

2. Untuk mencari data ekivalensi matakuliah gunakan filter atau gunakan kolom pencarian.

Portal ¥ Perkulishan v DataPelenghiap v Lsporan v Setting v

Ekivalensi Mata Kuliah - e

Mata Kuliah Kurihulum Baru | Mata Kuliah Kurikulum lama

ta hiasony
a
Gunakan filter atau
kolom pencaran | o pgas ey Wbae v n
untuk menemukan ’
data

Gambar 5.34 Halaman Ekivalensi MataKuliah untuk Filter Data

3. Untuk melakukan tambah data ekivalensi mata kuliah baru, isikan data lalu klik Simpan.
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Porta = Perhulishan Data Pelenghkap Laporan v Setting v
Ekivalensi Mata Kuliah Bome. - Feolubia o Ebsvalers Misa Husiah
51 Mar]

Mata Muliah Karikulsm Bans Mata Kuliah Kurikulum lama Akesi

fiata kosong

Hal 3/1 (D data, 0.0043 detik) 1 bark v '

Gambar 5.35 Halaman Ekivalensi Matakuliah Penambahan Data
4. Untuk melakukan mengubah data ekivalensi mata kuliah klik pada tombol bergambar

pensil.

Portal «  Perkilishan v DataPelenghap»  Lapoean > Setfing v

Ekivalensi Mata Kuliah = ] Fislboiome ek i [I————"

Wata Kuliah Kuriloslum Barg Mata Kuliah Kurikisbiem Lam

EAQDIL - Pergantar Akuntansf EAGDI - Pengan tar Akuntansi| E -

Hal 171 {1 data, 0007 detik) bhar ¥ -

Gambar 5.36 Halaman Ekivalensi Matakuliah Tombol Detail

5. Untuk melakukan hapus data ekivalensi mata kuliah klik pada tombol bergambar tempat

sampah.
Portal ~ Perhulizhan ~ Data Pelenghap Laposan »  Setting v
Ekivalensi Mata Kuliah - 2 Scrlidboms - : T ——
snajemer 1

Mata Kulrah Kunkolum Barg Mata Kulizh Kurikubum l2ma

EADNL - Pangaatsr Ahuntansi] EAMI1 - Pergantar Akuntansi |

Hal /1 (1 data, 0.0047 detik) 10kars il -

Gambar 5.37 Halaman Ekivalensi Matakuliah Tombol Hapus
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10.1 Membuat Data kelas Perkuliahan

Pada proses pembuatan data kelas perkuliahan untuk mendeskripsikan kelas kuliah yang
digunakan pada perguruan tinggi. Kelas kuliah di gunakan untuk mendeksripsikan jadwal
pelaksanaan kelas kuliah dan dosen pengajar mata kuliah tersebut. Didalam proses pembuatan
data kelas memiliki beberapa tahapan. Detail masing-masing tahapan akan dijelaskan pada
subbab berikut :

5.1.13 Mengelola Kelas Kuliah

Pengelolaan kelas kuliah dilakukan untuk menentukan matakuliah yang telah dibuat
sebelumnya ditentukan kelas perkuliahan mulai dari pada jam berapa matakuliah tersebut akan
dimulai hingga perhitungan pertemuan dalam satu semester. Berikut langkah untuk mengakses

menu kelas kuliah:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kelas = Kelas Kuliah.

Kelas Kuliah oz eize s sdmat o= ilizh B Home ' Pecbubishan  Dotaiteles + el Kulioh

-m L_—1
o

3000 WP01211%  KEPERAWATAN DASAR| MENI NURAENI elzsa, 22:30 5.d 14
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 24:00 @ C11

3000 WPO12119  KEPERAWATAN DASARI D3kep MENI NURAEN Selasa, 22:30 5.d 14:00 40 (N = | = |

Hal 1/1 {2 data, 0.2274 detik 10 bars v

Gambar 5.38 Halaman Kelas Matakuliah
2. Untuk melakukan tambah data kelas kuliah baru, klik pada tombol Tambah Data. Isikan

form yang diperlukan untuk tambah data kelas kuliah lalu klik Simpan.
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Data Kelas oee el 22 B Home Perbulishan + DistaNebis - KekasHalish

Defaultisian Tgl. Mulai dan Tgl. Selesai diambl| dar Periode Akademik dengan jenis Perluliahan

n € Kernbsali k= Daftar m

Perivde Akademik Kelas Mahasiswa

2017/2018 Genap . Pilin elas Mahaslswa v
Program Studi D3 Keperawatan » Kapasitas *
Tahun Kuritoulum 2000 ¥ Tgl Mulai 201022018
Mata Kuliah* Tgl. Selesai # |310eams
Nama Kelas * lumiah Pertemuan * 1%
Sistem Kuliah * Reguler "
Jadwal Mingguan
Jadwal 1
Hari v Jam v =d.  Jam v | Ruang A

Gambar 5.39 Halaman Detail Data Kelas
3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter data atau gunakan kolom pencarian lalu
masukkan kata kunci yang diinginkan lalu klik tombol Loop.

4. Untuk melihat detail kelas kuliah klik pada tombol bergambar Mata.

Kelas Kuliah

W Homa - Per x L Faeiag Kubish
&
17/2018 Genat v ' D3 Keoarawatan '
11 T 7 Sistem Kulial ¥ "
' 000 v - Semua Sistem Kuliah - v

Mata Kuliah

3000 WP012119  KEPERAWATAN DASAR |

3000 WPO12113  KEPERAWATAN DASAR I

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik)

Nama Kelas Pengajar

chl HENI NURAENI
AAM IMADDUDIN

Selasa, 22030 5.d 24:00 @ C12 60 [}
Minggu, 22:30 s.d 24:00 @& C11

D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 o

10barts . -

Gambar 5.40 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail

5. Untuk melakukan edit data kelas kuliah, klik pada tombol detail lalu klik Edit.
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Data Kelas coofialeoaee B Home  Pecwulianan - Datakeiss - KelasKulish
Kelas £ riemiall ke Ceftar | < Tambahbars
Frari Tahun Kurikulum 016 Kelas Mahasiswa Kalash
Dosen Pengajar Periode Alademik Semester Gasal 2015/2017 Kapasitas 50
Tata Tertin Kuliah Program Studi Sastra Inggris Lintas Prodi
T IR Mata Kuliah AD4170 - SEMINAR UL DTONOM| Tel Mulai 1 Noverriber 2016
Deertal alis DAERAH - 3 sks
= i Tgl. Selesai 30 November 2016
Presenzi Kelas Mama Kelas A-PAGH
Jzdwal Ujian Sesi Kuliah Regulerl
Milai Periulizhan
Jadwal Mingguan
Rekap Hussioner
Jadwall Hari Senin Jam D&:00 sad. 0940 Ruang TES
Jadwal 2 Hari Selasa Jam D800 s, 0850 Ruang
Jadwal 3 Har Selzsa dJam  10:20 sad. 1130 Huang
Jadwald Hari Sabtu Jam  16:30 s 1T:00 Ruang

Gambar 5.41 Halaman Detail Data Kelas Tombol Edit
6. Untuk menghapus data kelas kuliah secara kolektif gunakan tombol Hapus data, namun

jika ingin menghapus satu per satu gunakan tombol bergambar Tempat Sampabh.

Kelas Kuliah M Home P st K Wlas Kulish

SRR, 2017/2018 Genas v

2000 v .
Wiskiorf Nalompol - Semua Kelas | Kelom pok — Y
- Semua- v| | conwelasiutan m
Mata Kuliah Mama Kelas Pengajar
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | chl NENI MURAENI Selasa, 2230 s.d 24:00 @ C12 B0 o
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 s.d 24:00 @ C11
3000 WPO1Z11% KEPERAWATAN DASAR | D3kep HENI NURAENI Selasa, 22:30 s.d 24:00 0 0
Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 baris . -

Gambar 5.42 Halaman Kelas Kuliah Tombol Hapus

7. Untuk melakukan generate kelas, gunakan tombol Generate Kelas.
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Kelas Kuliah H Home Kelss Kulish

I017/2018 Genap Y g 03 Keparawatan
Sistem Ki )
v = Semua Sistem Kuliah

30

- Semua Kelas | Kelompok —

SEmUE - v fa 1 g = = Tambah

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar Jadwal Mingguan
3000 WPO12119  KEPERAWATAN DASAR| bl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 60 (A = | |
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 2400 @ C11
000  WPOIZI19  KEPERAWATAN DASAR| D3kep NENI NURAEN] Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 o B8

Hal 11 {2 data, 0.2274 detik) 10 baris . 4 -

Gambar 5.43 Halaman Kelas Kuliah Generate Kelas

5.1.14 Mengelola Dosen Pengajar
Pengelolaan dosen pengajar untuk menentukan dosen yang akan jadi pengajar pada
matakuliah tersebut. Setelah matakuliah sudah ditentukan kelas perkuliahan beserta dengan
detail didalamnya. Selanjutnya yang dilakukan oleh administrator adalah menentukan dosen
mengajar. Berikut ini langkah untuk mengakses menu dosen pengajar :
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah selanjutnya klik detail untuk masuk

ke dalam detail kelas kuliah.

Kelas Kuliah ¢. BB Home - Ferbubahs Hekas Mulish

2017/2018 Genap

- Semua Kelas / Helompok

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar
3000 WP012119 KEPERAWATAN DASAR | cbl NENI NURSKENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ C12 &0 o "
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 5.d 25:00 @ C11
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAEN] Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 i} =0

Hal 111 (2 data, 0:2274 detik) 10 baris o] -

Gambar 5.44 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail

2. Selanjutnya pilih Dosen Pengajar di tab menu sebelah kiri dan klik edit.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelenghap - Setting ~ Laporan ~
Dosen Pengajar Dt Pihaaiar K Bl Home Kielas Kiliah
===
Data Kelas - . - - - 17
Program Studi Sastra Inggris Periode Semester Gasal 201672017
o g2 Mata Kuliah AD44T0 - AKUNTANSE KEPRILAKUAN Kelas A
Tata Torti Kuliah
Dasen Pengajar

Gambar 5.45 Halaman Detail Dosen Pengajar Tombol Edit

3.

Isi field pada kolom dosen pengajar, kemudian centang data penanggung jawab, jika dosen

tersebut menjadi penanggung jawab matakuliah. Kemudian pilih tombol Simpan untuk

menyimpan data.

Dosen Pengajar oo renzsa k=

il Home Helas Kulish

DEtallhistas Program Studi D3 Kezperawatan

Dinsen Penpaiar Mata Kulial WPO1Z2119 - KEPERAWATAN DASAR |
Kurikulum 3000

Kontrak Kulizh ;
Kapasitas 50

ladwal Perkuliahan

Dosen Pengajar - AAM IMADDUDIN

l253,22;:30-24:00
Pressns: Kelas W Selzsa 22:30-24:0

dadwal Ujian

Dosen Pengajar ENl NURSEN

Nilzi Perkuliahan }-24:00

Rekap Huesionar

e Dosen Pengajar
RPS & SAF

Tugas Kuliah

£ Kemball ke Gaktar

20172018 Genzp
cbl
Regulsr

Peseria o

Penanggung Jawah Mata Kuliah n n

W Minggu,22:30-24:00

W Pananggung Jawah Mata Kuliah n n

Mirggu,22:30-24:00

Gambar 5.46 Halaman Dosen Pengajar Penambahan Dosen Pengajar

5.1.15 Menambah Kontrak Kuliah

Penambahan kontrak kuliah digunakan untuk mendeskripsikan perjanjian perkuliahan yang
telah disepakati oleh dosen dan mahasiswa. Pada umumnya kontrak kuliah berisikan ketentuan

perkuliahan seperti toleransi keterlambatan atau pun waktu pengumpulan tugas dan lain-lain.

Berikut langkah untuk mengakses menu kontrak kuliah:

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah selanjutnya klik detail untuk masuk

ke dalam detail kelas kuliah.

Kelas Kuliah W tiome - e Fekas Kuish

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar
3000 WP012119  KEPERAWATAN DASAR | bl NENI NURAENI Selasa, 22030 5.d 24:00 @ C12 60
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30's.d 24:00 @ C11
3000 WPO12113  KEPERAWATAN DASAR I D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40
Hal 11 (2 data, 0.2274 detik) 10 bavis v

Gambar 5.47 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail
2. Untuk menambah data, pilih tombol Edit. Masukkan tata tertib kuliah kemudian pilih tombol

Simpan untuk menyimpan data.

Kontrak Kuliah --—- o P I Home + Ferkulishan = Datekidin = fodis KuliiN

Program Stindi D3 Keperawatan Periode 20172018 Genap
Dasen Fengajar Mata Kulial ‘WP{12119 - KEPERAWATAN DASAR | Nama Kelas chi
Rt Kiior Kurfkuilum 3000 Sisten Kuliah Ragulal
Kapasitas a0 Pesarta o
Jadwal Pertauliahan
Pesaria Kalaz Isi Kontrak Kuliah

1]
iii
E
.
@

A Normal text = Bold = lisfic  Underline

Nilai Perkuliahir

Rebap Kuesioner

Gambar 5.48 Halaman Detail Kontrak Kuliah

5.1.16 Mengelola Jadwal Perkuliahan
Pengelolaan jadwal perkuliahan digunakan untuk mendeskripsikan mata kuliah tersebut kapan
akan terlakasana dan mahasiswa dapat menghadiri perkuliahan. Pada pengelolaan jadwal
perkuliahan terdapat pengecekan kres seperti ruang dan dosen. Berharapnya tidak akan
adanya jadwal perkuliahan yang mengalami tabrakan jadwal. Berikut langkah untuk mengakses

menu jadwal perkuliahan :

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah selanjutnya klik detail untuk masuk
ke dalam detail kelas kuliah.

Kelas Kuliah . W Home Wetas Kush
2017/2018 Genap v Mt D3 Keparawatan v
¥ - - SEma Sistem Kuliah ¥

- Semua Kelas / Kelompok ¥

Mata Kuliah Nama Kelas Pengajar
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | icbl HNENI NURAENI Selasa, 22030 5.d 24:00 @ C12 60 [ L]
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30's.d 24:00 @ C11
3000 WPO1Z2119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 o =8

Hal 1/1 (2 data, 0.2274 detik) 10 bavis v -

Gambar 5.49 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail
2. Untuk menambah data jadwal perkuliahan, pilih tombol Tambah Data. masukkan data
secara lengkap kemudian Simpan.

Jadwal Perkuliahan oo .. B L Pkl SR s TR

Jadwal Perfalizhan

<] o T

Detali Kalas

Program Studi 51 lmu Keperawatan Prriode 2017/2018 Genap
Dosen Pengajar Mata Kuliah WRO011120 - KONSEP DASAR Hama Kelas S1KIA
KEPERAVIATAN |
Kontrak iudizh Kurikuburm 3000 Sistem Kuliah Reguler
W Jasitas 5 1 }

Jadwal Perkuliahan Rupasas i Veserta L
Peserta Kelas

Pert. Ke-* Status Terjadwal v
Presensi Kelas

dial Ujia Tanggal Jadwal * TRl e SKS 4

Nikai Paruiiahan

Waktu Mulai * A Lokasi

Rekap Kuesioner

Waklu Selesai™

RPS & 54P Rencana Maten ™

MBS M) Ruang Kufiah *
Realisasi Materi

i Pertes ar
Jenes Pertemuan Kuliah ¥

Lampiran Choose File Mo file chosen

Gambar 5.50 Halaman Detail Jadwal Perkuliahan
3. Untuk membuat perencanaan kuliah, pilih tombol Buat Perencanaan. Buat Perencanaan di
gunakan untuk mengenerate jadwal perkuliahan secara otomatis oleh sistem selama satu
semester kedepan. Maka dari itu admin hanya memasukkan satu jadwal saja untuk jadwal di
minggu yang selanjutnya akan tergenerate otomatis.
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Portal v Perkulizhan Data Pelenghkap ~ Satting ~ Laporan v
Jadwal Perkuliahan oo den s w= s HE Home - Balullihan - DasKdlas « Kelaskulid
Pro Sastra Inggris
D nEaja Mat ADA4TO - AKUNTANSI KEFRILAKLUAN Kelas A

fadwial Parkulizhan n Hari Walkdtu Ruang Realisasi Pengajar Status Aksi
2 Welas

Data kosang

it 4

Gambar 5.51 Halaman Jadwal Perkuliahan Tombol Buat Perencanaan

5.1.17 Menampilkan Laporan Jadwal Kuliah

Administrator dapat menampilkan laporan jadwal perkuliahan. Laporan tersebut dapat berupa
jadwal mingguan dan jadwal semester. Berikut penjelasan untuk mengakses laporan. Namun
penjelasan dibawah ini untuk mengakses laporan mingguan untuk laporan semester aksesnya

sama.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Laporan - Perkuliahan 2 Laporan Jadwal Mingguan.

La pOI'an Jadwal Mingguan E Home Lapora Perkuliahan Jadwal Kuliah Minggu Ini

Periode Akademik

2017/2018 Genap v
Prodi Universitas Muhammadiyah Tasikmalaya v
semester 1 v
Mahasiswa
Format HTML .
KOP v/ Gunakan KOP

Q, Tampilkan [#' Lihat di Tab Baru

Gambar 5.52 Halaman Laporan Jadwal Mingguan
2. Pada halaman filter laporan pilih parameter data yang sesuai dengan laporan yang akan
ditampilkan, misal seperti contoh diatas pilih Periode Akademik dan masukkan nama
Mahasiswa lalu centang KOP. Kemudian pilih Format (sesuai keinginan), terdapat 4 pilihan
format laporan yang disediakan yaitu HTML, DOC, EXCEL, dan PDF.
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3. Setelah proses filter parameter dilakukan kemudian klik tombol Tampilkan atau klik tombol
Lihat di Tab Baru jika ingin menampilkan hasil pada tab browser baru. Tampilan laporan
yang dihasilkan akan seperti di bawah ini.

JADWAL PERKULIAHAN D3 KEPERAWATAN
SEMESTER | 2017/2018 GEMAP

M 12348 Prograem Stud 51 by Kaperawatan
Hama Mahasiswa Tl Angkatan 207

Pancds Akademik J0ATaG1E Genap Takun Huriilum 3000

Fakuitas It Kasehalan Semester 1

M. Han Jam mulal Jam sobesa Matakuliah Ruang Dosen pengajar

I Senmn, & Cesambet 2017
2 [ Setasa, 5 Desamber 2017
I Rabu. & Desemoer 2017
4 | Kamiz, 7 Desamber A7 .E'E (L1] [ 1030 .'.'u'F'BE.:':':H - KALKULUS 1 [ €13 .ACE NG SAMBAS
L1 I Jumil 8 Dasembar 2047 [ [ [ [ [
& . Seblu, 3 Desamber 2017

Minggu, 10 Degsamber 2017

Gambar 5.53 Halaman Tampilan Laporan Jadwal Perkuliahan

6. Proses Pengelolaan Perwalian

10.2 Mengelola Periode Akademik

6.1.1 Membuat Referensi Tahun Ajaran

Langkah — langkah :
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas - Tahun Ajaran.

Tahun Ajaran S Horme. ~ Perkullahan ~ DataKels > Tahun jacan

Tahun Nama Tahun m

=] x|
2021 2021/2022 [ |a ]
2020 2020/2021 7 |2
2018 2018/2019 n
2017 2017/2018 [~ |2 ]
2016 2016/2017 u
2015 20152016 [+ ||
2014 2014/2015 za
2013 201342014 u

2. Tambahkan data pada kolom Tahun dan Nama Tahun kemudian pilih tombol E untuk
menyimpan data.
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3. Untuk mengubah data tahun ajaran klik tombol u pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data tahun ajaran, pilih tombol E pada data yang tidak digunakan
lagi.

10.3 Pengelolaan Setting

6.1.2 Membuat Data Referensi Batas SKS

Langkah — langkah:
1. Klik menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Batas SKS

Batas SKS & Home - Perkuliahan - Data Kurikulur Batas SKS
Kurikulum 2010 £
S1-STRATA SATU i

1PS Min Batas SKS

1PS Max

0,00 1,49 R |
1,50 1,99 15 B8
2,00 2,49 18 & |
2,50 2,99 21 B8
3,00 4,00 24 2 |

2. Untuk menambah data isi field yang disediakan yang bertanda merah lalu klik tombol .

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik n untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data klik H pada salah satu data.
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6.1.3 Mengelola Generate Status Semester

1. Klik menu Perkuliahan = Administrasi = Status Semester

Status Semester stswec Ssmester Mabssizwa Per Brag #® Home - Perkulizhan - Administras Status Semester

2014/2015 Genap v Periode Masuk Semua Periode Masuk v

Jumlah Mahasiswa
Program Studi Mengundurkan
Diri [ Kaluar
1 16 1 -

¥ PT. Sentra Vidya Utama University

v Fakultas Teknik 1525 568 117 £y 16 1 1
Sistem Informasi 792 276 56 1 1 1
Teknik Informatika 733 292 61 5 1

2. Untuk melakukan generate status smester mahasiswa, Klik fitur yang bertanda merah

6.1.4 Mengelola Evaluasi Akademik

Langkah - langkah :
1. Klik menu Perkuliahan = Data Kurikulum = Aturan Evaluasi

E‘JaluaSi Akad E'm[k & Home Perkulizhan Data Kurikulum Aturan Evaluasi
I AL I-'! 2010 ¥
k. Pendidikan S1- STRATA SATU v

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data Evaluasi ke, Sem.Evaluasi, Batas SKS, Batas

IPK kemudian pilih tombol =1 untuk menyimpan data.

Untuk mengubah data jenis tinggal mahasiswa klik tombol H pada data yang diinginkan.
Jika ingin menghapus data status mahasiswa, pastikan data yang terkait dengan status

mahasiswa misal Mahasiswa sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak

digunakan lagi.
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7. Proses Kartu Rencana Studi

Pada proses KRS dilakukan setelah administrator telah menyiapkan mata kuliah beserta kelas
perkuliahannya. Setelah itu pembukaan KRS telah dilakukan agar mahasiswa dapat mengambil mata
kuliah untuk semester depan. Pada proses KRS terdapat dikelompokkan menjadi 3 tahapan utama.
Dan didalamnya terdapat beberapa proses didalamnya. Penjelasan masing-masing tahap akan

dijelaskan pada subbab dibawah ini beserta dengan skrma proses KRS.

O O

e
o W

1. Pengelolaan Pengaturan 3. Pengambilan
Cekal KRS Setting KRS KRS

(o]

Gambar 7.1 Skema Proses KRS

10.4 Pengelolaan Cekal

Proses KRS hal pertama yang dilakukan oleh administrator adalah melakukan pengecekan
cekal terhadap mahasiswa. Terdapat 4 macam pencekalan yang dikenakan kepada mahasiswa
yakni cekal akademik, cekal keuangan, cekal kemahasiswa, dan cekal laboratorium. Masing-
masing cekal dilakukan berdasarkan kebutuhan perguruan tinggi. Untuk cekal keuangan
administrator tidak perlu melakukan pengecekan karena cekal akan dilakukan secara otomatis
oleh sistem. Penjelasan untuk detail masing-masing langkah akan dijelaskan pada subbab
dibawah ini.

10.5 Mengelola Pengaturan Setting KRS

Proses pengelolaan pengaturan setting KRS dilakukan seorang administrator untuk
mengubah pembukaan status KRS. Pada umumnya perguruan tinggi telah menetapkan tanggal
KRS maupun tanggal validasi KRS. Dan yang melakukan pembukaan tersebut adalah
administrator. Proses pengaturan setting KRS terdapat 2 tahapan didalamnya untuk masing-

masing penjelasan tahapan akan dijelaskan pada sub bab dibawah ini.

7.1.1 Mengatur Setting Prodi
Pengaturan setting prodi dilakukan untuk administrator membuka proses KRS. Di dalam menu
Settting Prodi terdapat detail prodi beserta dengan pembukaan KRS. Administrator dapat
melakukan pembukaan KRS jika masa pembukaan KRS berbeda antar prodi. Berikut langkah

untuk mengakses menu setting prodi:

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Setting 2 Setting Prodi.
2. Untuk mengatur buka tutup KRS dan KHS, klik centang pada Buka KRS atau Buka KHS.

SEttIrlg Ting Program S B bome - Seiting - SettingFrod
2017/2018 Ganap . 1/Proc Universitas Muhsmm adivah Tasikmataya

Kurikulum Pengisian Dosen Bisa Generate =
Py Studi KRS : Aks
D Mahasiswa Baru ] Tatap Muka

i P ook Tl

lmu Kesehatan

51 - S11Imu Keperawatan 3000 v W W v v v n
D3 - D3 Keperawatan 1000 v v v n
NERS - Profesi Ners u
03 - D3 Kebidanan 1000 . v v v u
Keguruan dan limu Pendidikan
31- Pendidikan Teknologi Informasi N
51- Bimbingan-dan Konseling \000 " v W W v v v n
51- Pendidikan Guru Sekelah Dasar ;  + IR

Gambar 7.2 Halaman Setting Prodi

7.1.2 Generate Status Semester Mahasiswa
Proses generate status semester dilakukan administrator untuk menyiapkan status mahasiswa
pada semester depan. Status mahasiswa digunakan pula untuk mengenerate status perwalian
mahasiswa, pada awal seluruh mahasiswa akan tergenerate aktif untuk status perwaliannya.
Perubahan status perwalian akan berubah jika mahasiswa tersebut tidak melakukan perwalian.
Terdapat tiga kolom jumlah mahasiswa seperti Aktif, Cuti, dan Non Aktif. Berikut langkah untuk

mengakses menu status mahasiswa:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Administrasi - Status Semester.

2. Untuk melakukan pencarian data status semester, gunakan filter data.
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= 4 #venn R Adminstratar -

Partal + Perkuliahan Diata Pelenghap ~ Lagaran v Setting v

Sa i Serreter

Status Semester staiwus samester Nehasiswe PerProdi 8 Home - Pebulnhen - fdmiites

SEmEster Gagal A0LEEOLT

t
Juinlah Kahaskwa
PragramStudi T
Bkt cuti Mo Akt
1958 1L

Universit as Sevima

Fakultas Teknik 1358 1L
21 TeknikInduatn 573 3

21 TeknikInfarmatika 45 5

Gambar 7.3 Halaman Status Semester

3. Untuk membuat status, pilih periode yang akan dibuat lalu klik Buat Status Semester.

Keterangan

Aktif : Status mahasiswa yang telah melakukan KRS dan telah divalidasi oleh dosen
wali

Cuti . Status mahasiswa yang belum melakukan KRS atupun belum divalidasi oleh
dosen wali

Non Aktif : Status seluruh mahasiswa yang akan melakukan KRS di semester depan

10.6 Pengambilan KRS
Proses pengambilan KRS dilakukan oleh mahasiswa. Namun pengecualian untuk
administrator juga dapat melakukan proses KRS. Tak hanya pengambilan KRS yang dilakukan
oleh administrator, namun memasukkan daftar dosen wali juga dilakukan oleh administrator. Dan
proses yang terakhir adalah menampilkan laporan KRS juga dapat dilakukan oleh administrator.

Penjelasan masing-masing proses dapat dijelaskan dibawah ini.

7.1.3 Melakukan Proses KRS

Administrator dapat melakukan KRS tanpa harus login sebagai mahasiswa.

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Portal - Mahasiswa pilih detail di sisi kanan nama mahasiswa untuk

menetahui detail mahasiswa tersebut.
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Mahasiswa & o

T FILTER
Unit / Prodi - - Perode | Pmills | Stetus | Status
Hrogram Sudi PR T R
B 1umas
B R 105200200022 W1 D3 Meperwstan 20162 v A f Pl T
= % FLIRNLAYAT]
< " 13 test Takrsk Mistin W17 x A N 1 a0
-] .| -u'.- 12121 Dol Sevims Bimbingan dan TATE e A N 1 0.00
» Krnaeling
e
L 12122 dewi sevimag 1T 4 I.\. A om
iy
[-Ni} 123 Tast b3 Kebidenan T ] A N 1 R ]
Angkatan 1234 Taat 03 Kparinedtan il b, ® A M 1 a0
12345 Test 51 Bma 1T " A L] 1 000
Status Mahasiswa Faperawatan
. 196223231 VINAFERR! Mencidiban Gung 161 o A N £ 1=
Status Semester
S PARDIANA Sekalah Dasar
Range IPK CHA01I0000 °  AISAM 51 fimy Pl b o L L I 400

Gambar 7.4 Halaman Mahasiswa Tombol Detail
2.  Pilih mahasiswa yang akan di Kartu Rencana Studi (KRS) dengan menekan tombol
Detail.

3.  Kemudian pilih menu Kartu Rencana Studi, dan klik tombol Pilih Mata Kuliah untuk
menampilkan kelas yang ditawarkan.

Kartu Rencana Studi - oo @ Home

€ Hembasii ke Daftar [ERPilih Mats Kuliak  §

NiM 2015110006 e Fakultas Sastra
Nama Mahasiswa DINDA SARASWATI /;)::r.'un Stoddi JPN
Status Aktif Akl Angkatan 2015
Pembimbing Rurikulum 2015
Somoster [ IPK SKS Lulus a

SKS terambil ]

IPK Lulus

Periode Semester Gasal 2006/2017 %

m HAa et K“Iir.d' e ] m.

Mahasiswa belum mengambil KRS

Kartu Haslk stud
Total SKS []

RiwaYat KEUANEZan

e Batas 5KS 24

i iw

Kemajan Belagar

Gambar 7.5 Halaman Kartu Rencana Studi

4. Tentukan kelas yang akan diambil kemudian klik tombol (pengambilan per kelas
matakuliah) atau dengan cara centang kelas matakuliah dan klik tombol Ambil Matakuliah

(pengambilan secara kolektif).
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Daftar Mata Kuliah Ditawarkan

Prodi Anda Kelas Prodi Lair
Hari Mulai Mata Kuliah L SKS | Smt Sc_m Informasi
Kelas Kuliah -
v | Senin 1630 200 2015 IF4071  TUGAS AKHIR Kelas 5 3 2]
SKRIPSI X L
v | Habu 1400 120 2015  FEL290 BAHASA Kelas | 2 3 025
— INDONESIA N
v | Kamis 10003 BAHASA INGGRIS  Kelas 2 3 E
B

g FAmbil Mata Kuliah

X Tutup

Gambar 7.6 Halaman Daftar Mata Kuliah yang Ditawarkan Pada Proses KRS
5. Untuk menyetujui/ validasi KRS mahasiswa pilih tombol Validasi KRS, sedangkan untuk
membatalkan KRS pilih tombol Batal Validasi KRS.

Kartu Rencana Studi

Mahnsiwas

€ rembalike Daker | EEPilih Mata nulish

NiM 12121 Nama Mahasiswa Dewi Sevima

Status Mahasiswa Aktif Fakultas Keguruan dan Ilmu
Pandidikan

Prograin Studi Bimbingan dan Konseling Anghatan 2017

Pembimbing AAM IMADDUDIN Tahun Korikuhum 3000

Semester [ IPK 1/0.00

Blodats

Periode | 2017 Ganap

Nama Mata Kuliah Nama Kelas Jadwal Keterangan .

Jadwal Minggu |ni

ladwal Semester Ini

P —— WP022101  MATA KULIAH SEVIMA sihkl 3 Senin, DE00sd 0540
Kamis, 028:00 5.d 09:40
Riwsyat Keuangzn
Total SKS 2
Kuesioner
Batas SKS 24
Kema)uan Belajar

Gambar 7.7 Halaman KRS Tombol Validasi KRS

7.1.4 Mengelola Dosen Wali
Mahasiswa harus memiliki dosen pembimbing akademik dan yang menetukan dosen
pembimbing beserta dengan anak bimbingannya adalah administrator. Administrator dapat
melakukan penentuan dosen pembimbing akademik pada menu pembimbing akademik. Berikut

langkah untuk mengakses menu pembimbing akademik:
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Administrasi - Pembimbing Akademik.

Pembimbing Akademik & Home ; - Pembimbing Akademik
Alcydemi) 2017/2018 Genap v Uni %
sdemik . Semua Status PA v K - Semua Status KRS od

Status KRS

Angkatan Smt. | = S | IPK < S Pembimbing Akademik
Smt. S s Disetujui?
1310032 RIZAL MAULANA M 2013 A 10 o 24 95 000 2.1 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (@] /|
FATAH, SE. MP
1310034  ENJANG AA 2013 A 0 0 2 95 000 29% v 0421018201 - RHOZIN ABDUL (@]~ |
KUSMAYADI FATAM, SE. MP
1310068 OCI 2013 N 9 0 24 96 | 0.00 3.5 x (=] /|
1410001  DESIARIYANTI 2014 A & o 2 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=] /|
SETIAWAN, SE., MM,
1410002 | IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 24 124 000 347 v 0410037603 - WAHDAN BUDI (@] /|
PURQON SETIAWAN, SE., MM.
1410003 MUHAMMADIQBAL 2014 A 8 0 24 124 000 3.08 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (||

SETIAWAN, SE., MM.

Gambar 7.8 Halaman Pembimbing Akademik

2. Untuk menemukan data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian dan masukkan kata

kunci lalu klik tombol n

Pembimbing Akademik o.- & Fome - Pertudis irwinist Pembimbing Aksemh

— Semua Status KRS —

[ 2]

= |
Status | Sut, | SKS Hatas I:n:_l -
Smit. | SKS SKS

=
| S Pambimbing Akademik Aksi
Disetujn? |

| L Mama Anglkatan

1310032 RIZAL MALULANA U 2013 4 o0 95 om0 2% v ocsaoeer-rHozmssou. IR
FATAH, 5. MP

1310034 ENJANG AA w13 A 0 % aw 2m ¥ (421008201 - RHOZIN ABDUL (=] /]
KUSMAYAD! FATAM, S5 MP

1310068 OCI 2013 W g | 0 24 9% 000 305 ® (=]~

Gunakan filter data DESIARIYANTI 2014 A B 0 24 124 00 3T v 0410037803 - WAHDAN EUDI nn
atau kelom

SETIAWAN, SE, MU,

pencarian untuk 12 IRPAN NULLLUL 1014 A 8 0 24 134 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=]~
mensmukan data PURGON SETIAWAN, SE., MM,

1410003 NUMAMMAD IQBAL 014 A [ [ 14 128 000 308 - 0210037803 - WAHDAN BUDI nn
SETIAWAN, SE.. MM,

Gambar 7.9 Halaman Pembimbing Akademik untuk Filter Data

3. Untuk menyetujui KRS Mahasiswa, yang harus dilakukan admin adalah memilih mahasiswa

yang akan divalidasi / disetujui KRS nya, klik tombol Detail pada kolom aksi, centang

pada kolom KRS Disetujui?, kemudian klik tombol Simpan .
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Pembimbing Akademik rzwar s : & Homw - Brrkulishan - Ad Sambimising akadamis
ter emik 2017/301% Ganap v Unit "
bimbing Alademik —Semua Status PA— v us K ~Semu3 Status KRS — v

—Sémua—

1
Status Batas | Toutal KRS

Angkatan IPK Pembimbing Akade.~ik

Smt. SKS SKS Disetu]
1310032 RIZAL MAULANA M 2013 A 0 0 4 35 000 279 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL
FATAH, SE.MP
1310034 EMJANG AA 2013 A w o0 b7 95 000 291 o 0421018201 - RHOZIN ABDUL B8
KUSMAYAD FATAH, SE.MP
1310088 OC! 2013 N 3 o 4 3% 000 305 * un
1410001 DESI ARIYANTI 2014 A a8 (] 4 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=]~ |
SETIAWAN, SE., MM,
1410002 IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 4 124 000 347 v 0410037203 - WAHDAN BUDI (@] /]
PURQON SETIAWAN, SE., MM,
1410003 MUHAMMAD IQBAL 2014 A ! i} 4 12¢ 000 308 ..a 0410037803 - WAHDAN BUDI (=]

SETIAWAN, SE., MM,

Gambar 7.21 Halaman Pembimbing Akademik Tombol Detail

Pembimbing Akademik o.na e & Hame miristras - Pembimbing Akademi
e Akademik 2017/2018 Genap v Unit Manajemen $1 v
Aladomik ~ Semua Status PA - v ik KRS ~ Semiua Status KRS - v
= . S ———— B 2.Centang pada kolom KRS Disetujuiz || [l

Status Total VRS
Nama ;n'“ smt. | 5KS | BatasSKS o s |k Pembimbing Akademik

Dise tujui?

1310032 RIZALMAULANAM 2013 A w0 24 9% 000 27 0421018201 - RHOZIN (o]~
ABDUL FATAH, SE,MP

1310034  ENJANG AA 2013 A 10 o 24 35 000 291 0421018201 - RHOZIN
HUSMAYADE ABDUL FATAH, SE.MP

1310068 OCI 2013 N 3 g 24 96 0.00 3.05

1410001 DESIARIYANTI 014 A 8 1] 24 124 000 370 L 0410037803 - WAHDAN

BUDI SETIAWAN, SE., MM,

[ 3. Klik Tombol Simpan ]

Gambar 7.22 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menyetujui KRS

Admin juga dapat menyetujui KRS lebih dari satu mahasiswa dengan cara memilih

beberapa mahasiswa yang akan disetujui KRS nya, kemudian klik Setujui KRS.
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Pembimbing Akademik & rome s Pembimbing akademik

201772018 Genap -

- Seamua Status PA v Status KRS Semua Status KRS of

Status Batas | Total KRS

B nm Nama Angkatan 2
Smit.

Batalkan KRS

Pembimbing Akademnik

1310032 RIZAL MAULANA M 013 A w0 24 95 000 279 v 0421018201 - R1
FATAH, SE,Mp | 33K
1310034 ENJANG AA 2013 A 1 0 24 95 000 251 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (=] /]
KLUSMAYADI FATAH, SE.,MP
1310068 OCI 2013 N ] 0 24 9  0.00 305 x nn
1410001 DESI ARIVANTI 2014 A ] 0 24 124 000 | 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=] ]
SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 A 8 0 24 124 000 347 v 0410037203 - WAHDAN BUDI (=]~ |
PURQON SETIAWAN, SE., MM,
1410003 MUHAMMAD IQEAL 2014 A g 0 pI] 124 0.00 308 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=] 7]

SETIAWAN, SE., MM,

1. Pilih mahasiswa yang akan disetujui KRS nya

Gambar 7.23 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menyetujui KRS Beberapa Mahasiswa

4. Untuk membatalkan validasi / persetujuan KRS Mahasiswa, yang harus dilakukan admin

adalah memilih mahasiswa yang akan dibatalkan validasi KRS nya, klik tombol Detail

pada kolom aksi, hapus centang pada kolom KRS Disetujui?, kemudian klik tombol

Simpan .

Pembimbing Akademik & Home - Sembimbing Akademik
K 2017/2018 Genap v Uit Manajemen 51 v
Semua Status PA v Statuz KR Semua S1atus KRS v
- Semua B ! A m 1. Hapus Centang pada kolom KRS Disetujui? Bietak -
Status | _ al 2 = E
Nama Angkatan Status | ot | sKs Batas 5KS Total | 1ps t | "™ | Pembimbing Akademik
SKS Dise mapn?
1310032 RIZAL MAULANAM 2013 A w0 ol 95 Q.00 279 0421018201 - RHOZIN = |
ABDUL FATAH, SE.,MP
1310034 ENJANG AA 2013 A 10 o 24 95 0.00 291 0421018201 - RHOZIN B8
KUSMAYADI ABDUL FATAH, SE.MP
1310068 ©CI 2013 W g o 4 9 000 308 [ ]
1410001  DESIARIYANTI 2014 A 8 ] 4 124 0.00 370 v 0410037803 - WAHDAN

BUDI SETIAWAN, SE., MM,

[ 2. Klik Tombol Simpan ]

Gambar 7.24 Halaman Pembimbing Akademik untuk Membatalkan Validasi Mahasiswa
Admin juga dapat membatalkan validasi / persetujuan KRS lebih dari satu mahasiswa
dengan cara memilih beberapa mahasiswa yang akan dibatalkan validasi KRS nya,
kemudian klik Batalkan KRS.
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Pembimbing Akademik & Hame st Pembimbing Akadem

in 51 -

Semua Status PA v Status ke — Semua Status KRS - L

Status

Angkatan Smt.
Smt.
Wl 1310032 RIZAL MAULAMA M 2013 A 10 0 24 a5 0.00 .79 ) 0421018201 R | ’_’ i 1 ARSCEHNE
FATAM,SEMp | Ok
wl 1310034 EMJaNGAA 203 A 10 0 24 95 000 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL =]/
KUSMAYADI FATAH, SE.MP

wl 1310068 OO 2013 N ] 0 24 96 000 3.05 x =] /]

1410001 DESIARIVANT 2014 A 8 0 2 124 0.00 300 v 0410037803 - WAHDAN BUDI =/

SETIAWAN, SE., MM,

-

. Pilih mahasiswa yang akan dibatalkan validasi KRS nya

Gambar 7.25 Halaman Pembimbing Akademik untuk Membatalkan Validasi Beberapa Mahasiswa

5. Untuk menentukan pembimbing akademik mahasiswa, yang harus dilakukan admin adalah

memilih mahasiswa yang akan ditentukan pembimbing akademiknya, klik tombol Detail
pada kolom aksi, isi pada kolom Pembimbing Akademik, kemudian klik tombol Simpan

Pembimbing Akademik - : & ome s Pembimbing Abadem

ricde Akagdemih 301772018 Genap v it Manajemen 51 v

o St Status PA - v NEeERID - Sermiua Status KRS - *

1.1si Pembimbing Akademik

KRS

| e Tembimbing Akademik
| Disetujui?

042148201 - R HOZIN (=] 7]

1310032 RIZAL MAULANAM 2013 A 0 0 24 85 000 279 v
ABDULATAH, SE. MP
1310034 ENJANG AA 2013 A 0 0 24 95 000 291 v 042101824 - R HOZIN Ba
KUSMAYADI FATAY, SE.,MP
1310068 OCI 2013 N g 0 i 9% 000 3.05 V]
1410001  DESIARIVANTI 2014 A 8 i 24 126 000 370 v 0410037803 - WAHDAN | 7]
BUDI SETIAWAN, SE., MM,
1410002 IRPAN NUJULLL 2014 A B o 24 124 0.00 34T v 041 . -
PURQON sund 2. Klik Tombol Simpan

Gambar 7.26 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menentukan Pembimbing Akademik

Admin juga dapat menentukan pembimbing akademik yang sama pada lebih dari satu
mahasiswa dengan cara memilih beberapa mahasiswa yang akan ditentukan pembimbing
akademiknya, kemudian klik Pembimbing Akademik pada tombol Aksi.
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Pembimbing Akademik o.: & Home - Bik Adrelnist pesnbimbing Ak

kbt o R .
2017/2018 Genap Y : Manajemen 51

~ Semua Status KRS -

tatus KRS
[ 1.PRilih mahasiswa yang akan diset pembimbing akademiknya ]

Semua

Status : .. | Bats Total - KRS 2
1B nim Nama Angkatan 2 smt. | 565 | T | 2% | wps | e Pemb nbi

K
Smit. SKS SKS Disetujui? g n K
' Pembimbing Alkademik I

1310032 RIZAL MAULANA M 0421018201 - —
FATAH,SEMPp | CEK
1310034 ENJANG A 2013 A 0 4 95 000 291 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL (=] /|
KUSMAYADI FATAH, SE.MP
1310068 OCI 2013 N ] 0 24 9 000 3.05 ® n
1410001  DESIARIYANTI 2014 A 8 0 24 124 000 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (=] /]
SETIAWAN, SE., MM,
1410002  IRPAN NUJULUL 2014 A ] ] 24 124 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (= /|

PURQON SETIAWAN, SE., MM,

Gambar 7.27 Halaman Pembimbing Akademik untuk Menentukan Pembimbing Akademik Beberapa
Mahasiswa

Selanjutnya, isi pembimbing akademik pada kotak dialog Set Pembimbing Akademik,
kemudian klik tombol Set Pembimbing Akademik.

Set Pembimbing Akademik

Dosen 0421018201 - R HOZIN ABDUL FATAH, SE.,MH ‘

+" Set Pembimbing Akademik

Gambar 7.28 Kotak Dialog untuk Menentukan Pembimbing Akademik beberapa Mahasiswa

6. Untuk mencetak daftar mahasiswa bimbingan, klik Cetak pada tombol Aksi. Jangan lupa

menggunakan filter untuk menentukan daftar mahasiswa yang akan dicetak.

Pembimbing Akademik oevaniss 2 & Home - Pekulahan - Admivatres - Pembimbing Aksdemik
r kademik 2017/2012 Genap v Unit Manajermen 51 v
| 1 1 Meeniliki PA v Status KRS Telsh Mangisi v

Total Setujui KRS
SKS B Batalkan KRS

1710015  IHSAN ABDUL AZIZ 2017 A 2 19 24 40 000 226 v 043010820
S.HI,MM

1710049 | Misa Mutiara Sari 2017 A 2 18 24 40 000 335 v 0430108201 - enpanc svarif, [
SHIL MM

1710051  Syifa Rahayu 2017 A 2 19 24 40 000 386 v 0430102201 - ENDANG SYARIF, u
Utami SHIMMW

1710050 | Sylvi Hadianti 2017 A 2 19 24 40 000 285 v 0430102201 - enpenc svarir, IR
Karyono S.HI, MM

Gambar 7.29 Halaman Pembimbing Akademik untuk Mencetak Daftar Mahasiswa Bimbingan
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DAFTAR MAHA SISWA BIMBINGAN PERIODE 2017/2018 GENAP

Program Studi Manajemen S1 Status PA : Memiliki PA

Status KRS Telah Mengisi

No. NIM Nama Prodi Angkatan | Status Smt. | Smt. | SKS | Batas SKS | Total SKS | IPS | IPK | KRS Disetujui? Pembimbing Akademik
1 | 1710015 | IHSAN ABDUL AZIZ Manajemen 31 2017 A 2 19 24 40 000|226 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
2 | 1710049 | Nisa Mutiara Sari Manajemen 31 2017 A 2 19 24 40 000|335 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
3 | 1710051 | Syifa Rahayu Utami Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 000|386 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
4 | 1710059 | 8ylvi Hadianti Karyono | Manajemen S1 2017 A 2 19 24 40 0.00 | 265 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
5 | 17100956 | ADE SONY KURNIA Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 0.00 | 290 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
6 | 1710088 | Yayat Nurhayati Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 000|326 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM
7 | 1710104 | Syarip Husen Manajemen 51 2017 A 2 19 24 40 000|243 v 0430108201 - ENDANG SYARIF, S HI_ MM

Gambar 7.30 Tampilan Daftar Mahasiswa Bimbingan

7. Untuk melihat detail KRS Mahasiswa, klik tombol Detail KRS pada kolom Aksi pada salah
satu data.

Pembimbing Akademik & e

Boral i (R Pembimbing Akademik
Disetujui?
1310032 RIZAL MAULANA M 2013 A 0 24 95 000 279 v 0421018201 - R HOZIN ABDUL
FATAH, SE. MP
1310034  EMJANGAA 2013 A 10 0 24 35 0.00 281 - 0421018201 - R HOZIN ABDUL B
KUSMAYADI FATAM, SE.MF
1310068 OCI 2013 N 9 0 24 9  0.00 3.8 x nn
1410001  DESIARIVANTI 2014 A ] 0 2 124 | 0.00 370 v 0410037803 - WAHDAN BUDI B
SETIAWAN, SE., MM,
1410002 IRPAN NUJULUL 2014 A ] 0 24 124 000 347 v 0410037803 - WAHDAN BUDI (= | 7|
PURQON SETIAWAN, SE., MM,
1410003 MUHAMMAD IQBAL 2014 A 8 0 24 124 | 0.00 3.08 v 0410037803 - WAHDAN BUDI B8

SETIAWAN, SE., MM,

Gambar 7.31 Halaman Pembimbing Akademik untuk Melihat Detail KRS Mahasiswa

7.1.5 Mengelola Paket Kuliah
Paket kuliah biasanya dilakukan oleh pendidikan diploma atau beberapa prodi tergantung
dengan perguruan tinggi masing-masing. Berbeda dengan mahasiswa yang KRS nya tidak
dipaket mahasiswa dapat melakukan KRS sendiri. Sedangkan untuk mahasiswa yang KRSnya
telah ditetapkan administrator perlu melakukan pengubahan status paket kuliah. Berikut
langkah untuk mengakses menu paket kuliah :
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Administrasi - Paket Matakuliah.

2. Untuk mencari data paket kuliah, gunakan filter. Masukkan Periode dan Program Studi.
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Fortal « Perkulishan ~ Data Pelsnghap + Laporan « Setting ~

Paket Kuliah # viome et Hidiah

Mata Kuliah Jumlah Mahasivwa
Semaster Kurikubim

| mabet | ot | votat | teataie | cobat | vaga |

1 2015 Requler 6 (i 2 (1 0 2 o =N Ba
1 01E Reguler 5 3 4 o i 4 o e B3
2 2015 Feguiler 7 o z o 2 o LI s i | =2

nmahasiswa sudah mempunyal perwalion pada pedodeyang sesual degan filtes
* Pasikanmatikulish sudah o buathan kelas matakulishnya

= Matahulish yang tampil pada paket adalah matskuliak yang pada Wuikulum prodi seausi dengan semester mahasiawa

Gambar 7.32 Halaman Paket Kuliah untuk Filter Data

3. Untuk melihat detail matakuliah pendek, klik pada tombol bergambar loop.

Portal = Peckubzhan~  DutaPelenghap ~  Laporan Serting ~

Paket Kulizh & Home Pulet Wiiinh

Mata Kalish Jumlsh Mahaizwa
Semester Kurieuham It 1 Kelenangan
| Paket | Kelas | Total | inaktd = Cokal | Valid

2015 Heguler & o 2 [} o 2 R 5 v | m v
016 Reguler 5 3 4 ] 0 4 0 B
1 0158 Reler 1 0 2 [ z ( ] o] «
Informasi
= Pastikan mahasizwa sudah mempuryai pervialion pada periode yengsesua dengan fitter
tikan matabuli i buathkan keles matakuali,
* Matakulizh yang tampil pada paket adalah matakuliah yang pada kurikulum prod) sesuai dengan semester mahasiswa
Gambar 7.33 Halaman Paket Kuliah Tombol Lihat MK Paket
4. Untuk melakukan paket mahasiswa, gunakan tombol bergambar centang.
Portal ~ Perkulizhan = Data Pelengkap « Laporan « Setting
Paket Kuliah 8 Hore Faket buliah

Mata Kuliah Jumlah Mahasiswa

Semester Kurikulum 5 77— Meterangan
Paket Kelas Total Inaktil Cekal Valid Paket

015 Raguler 6 o 2 i i} 2 o [
016 Reguler 4 0 P T ... . |
i015 Reguler 7 o 2 o 2 o 0

* Pastikan mahaskswa sudah mempunysl perwalian pada perode yang sesual dengan filter
i ah di bu

= Matahuliah yarg tampil pada paket adslab

= Pastikan matakuli

iahnya.

ulish yarg pada kurlkubum prod seusi dengan semeser mahazgswa

Gambar 7.34 Halaman Paket Kuliah Tombol Paketkan Mahasiswa
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7.1.6 Menampilkan Laporan KRS
Fasilitas cetak KRS telah muncul di halaman login mahasiswa namun administrator juga dapat
mencetak KRS mahasiswa sesuai dengan kebutuhan. Langkah untuk mencetak KRS
mahasiswa terdapat dua cara, cara yang pertama sama halnya seperti mahasiswa di menu
yang sama sedangkan cara yang kedua akan djelaskan pada langkah dibawah ini :

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Laporan = Mahasiswa 2 KRS.

Portal ~  Perkulizhan ~  DataPelengkap ~  Sefting ~  Laporan ~
KRS E Home - Lzporan - Mshasiowa - KRS
Periode Akademik Semester Gasal 2016/2017 ';
Mahasiswa™*
Program Studi SastraJepang B
Format HTML F!
Kop v Gunakan KOP

Q Tampiikan | G Lihat di Tab Baru

Gambar 7.35 Halaman Laporan KRS Mahasiswa
2. Pada halaman filter laporan pilih parameter data yang sesuai dengan laporan yang akan
ditampilkan, misal seperti contoh diatas pilih Periode Akademik, Program Studi lalu
masukkan nama Mahasiswa lalu centang KOP. Kemudian pilih Format (sesuai keinginan),
terdapat 4 pilihan format laporan yang disediakan yaitu HTML, DOC, EXCEL, dan PDF.

3. Setelah proses filter parameter dilakukan, kemudian klik tombol Tampilkan atau klik tombol
Lihat di Tab Baru jika ingin menampilkan hasil pada tab browser baru. Laporan KRS

mahasiswa akan muncul seperti gambar dibawah ini.

1 — TITT TORUSAN DETNGAN DAN KONSELING
NAMA MAHASISWA DEWI SEVIMA  SEMESTER - 1
JUMLAH SKS YANG DIPEROLEH 3 IPK 0.00

KARTU RENCANA STUDI
2017/2018 GENAP

Mata Kuliah yang ditempuly, antara fain

NO KODE MK MATA KULLAH SKS KELAS DOSEMN PEMEINA
1 WPO22101 MATA KULIAH SEVIMA 3 21BK1 IAAR IMADDUDIN
SART DWI WAHYUNI
Tasikmataya, 11 Desember 2017
Mahasiswa

Dewit Sevima
12121

Gambar 7.36 Tampilan Laporan KRS Mahasiswa
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8. Proses Realisasi Perkuliahan

Proses realisasi perkuliahan dilakukan oleh dosen. Namun pengecualian untuk administrator
juga harus mengetahui bagaimana cara realisasi perkuiahan meskipun untuk operasional tanggung
jawab dosen untuk melakukan pengisian. Terdapat tiga tahapan pada proses realisasi perkuliahan
yakni membuat jurnal realisasi, pengisian presensi peserta kuliah dan mengelola jadwal ujian. Untuk
langkah mengelola jadwal ujian tidak berarti tanggung jawab semua pada dosen namun butuh

koordinasi antara administrator dan dosen. Penjelasan masing-masing tahapan akan dijelaskan pada

sub bab dibawah ini. Dan skema proses realisasi perkuliahan sebagai berikut:

O O

—_—

o
||

1. Membuat Jurnal 2. Mengelola 3. Membuat Jadwal

Perlalizhan Presensi Peserta Ujian
Kuliah

Gambar 8.1 Skema Proses Realisasi Perkuliahan

10.7 Membuat Data Referensi Jenis Pertemuan

Langkah —langkah:
1. Pilih menu Data Pelengkap - Perkuliahan - Jenis Pertemuan.

2. Untuk melakukan penambahan data, klik yang bertanda merah, lalu klik tombol E

JerliS Pertem uan B Home Data Pelengkap Perkuliaha Jenis Pertemuan

ENES =
Pertemuan Absensi? Ujian?
' B
A UAS v x UAS @ |
K Kuliah v x Kuliah ao
P Praktikum v x m
T uTS v x uTS @ |

3. Untuk mengubah salah satu data lalu klik H untuk mengubah data, dan untuk menghapus

data Kklik u pada salah satu data.
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10.8 Membuat Jurnal Realisasi Perkuliahan
Membuat jurnal realisasi perkuliahan dilakukan oleh dosen setiap setelah melakukan proses
perkuliahan. Pada pengisian jurnal realisasi perkuliahan mendeskripsikan apa saja yang dilakukan
selama perkuliahan untuk setiap pertemuan. Langkah untuk mengakses menu jadwal perkuliahan
sebagai berikut:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas 2 Kelas Kuliah pilih detail di sisi kanan mata kuliah

untuk mengetahui detail mata kuliah tersebut.

Kelas Kuliah . & Hame " Kelas Kiia
20172018 Genap * Iniversitas Muhammadivah Tasikmalava =
3000 ¥ SiEtem Rl Semua Sistem Kuliah .
- Semua Kelas | Kelompook v
Mata Kuliah Hama Kelas | Pengajar Jadwal Mingguan
3000 WPOL1120  KOMSEP DASAR KEPERAWATAN | SIK1A HANI HANDAYANI Senin, 08:00 s.d 10:30 @ 111 45 (1} - u
USMAN SAS YARI
3000 WPOI2113  KEPERAWATAN DASAR | bl NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 @ €12 60 (Bl = =
AAM IMADDUDIN Minggu, 22:30 .d 24:00 @ C11
3000 WPO12119 KEPERAWATAN DASAR | D3kep NENI NURAENI Selasa, 22:30 5.d 24:00 40 0 - i'
3000  WPOI3101  ANATOMI DAN FISIOLOGI Bd.l METI PATIMAH Kamis, 08:00 5.d 10:30 45 [ - B

SRIWAHYUNI

AL WA PV AR

Gambar 8.2 Halaman Kelas Kuliah Tombol Detail

2. Pilih Jadwal Perkuliahan dengan status Terjadwal, kemudian pilih tombol untuk
mengubah data matakuliah.
Portal ~ Parkulizhan + Data Pelengkap ~ Setting ~ Laporan ~

Jadwal Perkuliahan oo oz mse e an Melss BE Hame  P=iifish Datafelss — Helas Hulish

f————————————

Program Studi Sastra Jepang Porioide Semester Gasal 20162017
Mata Kuliah 004 - MATEMATIKA Kelas KelasA
“ Waktu Ruang | Realisasi Pengajar Status

1 Jumat, 2 Des 2016 15005 d. 17:00 Ruang 402 m E
et A 2 Jumat, 9 Des 2016 16:005.d. 17:00 Ruang 402 [+ &
i 3 Jumt, 16 Des 2016 160054, 1500 Ruangde2 a
Hiaitriznan P Jumat, 23 Des 2016 E0sd 100 Ruang402 = |
i 5 Jumat, 30 Des 2016 16:00s.d. 1T:00 Ruang 402 n
6 Jumat, & Jan 2007 1600 5.d. 17:00 Ruzng 402 =]
T Jumat, 13 Jan 2017 15:00s.d. 1700 Ruang 402 Torjmthnal E
g Jumat, 20 Jan 2007 16:00s.d. 17:00 Ruang 402 =3 B8

Gambar 8.3 Halaman Jadwal Perkuliahan untuk Tombol Detail
3. Lakukan perubahan data jurnal realisasi perkuliahan dengan lengkap kemudian ubah status

Terjadwal menjadi Selesai dan isikan kolom yang perlu diisikan sesuai realisasi perkuliahan.
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Partal v Perkuliahan + Data Pelengkap ~ Setting v Laporan »

Jadwal Perkuliahan

Program Stodi Sastra Jepang Perindn Semester Gasal 20162017
Do Mata Kuliah B0 - MATEMATIKA Kelas Kelas A
5 enadwal ';
B 12201 SKS 5

E B (=

Realisasi Materi ®

4

Dosen Fengajar =] Dosen Pengganti

Gambar 8.4 Halaman Detail Jadwal Perkuliahan

10.9 Mengelola Presensi Peserta Kuliah

Pengelolaan presensi peserta kuliah dilakukan oleh dosen setiap selesai perkuliahan di setiap
pertemuannya. Tanggung jawab pengisian presensi peserta kuliah dilakukan oleh dosen namun
untuk administrator perlu mengetahui cara pengisiannya pula. Langkah untuk mengakses jadwal &
presensi sebagai berikut:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas - Jadwal & Presensi.
Untuk melakukan tambah jadwal, klik pada tombol Tambah Jadwal. Isikan form yang

2.
digunakan untuk menambah jadwal lalu klik Simpan.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Dara Pelenghap « Setting ~ Laporan ~

Jadwal & Presensi - =oo e rreeens veri ks i Hoific = Perkaliohon + DofaKelas » JodwoléPrescrnl

Kamis, 15 Desember 2016 n

Tanggal | B |15-12-2016

Mulai | Selesai | Jemis Kuliah

Program

1 0800 OHOO  Kulish  SI1201-ACTIVE LISTENING1(A) Sastralngoris | AUGUSTINUS PUSAKA | alalalalallalalalalz Ba
FRIDA TANAKA
2 800 1003 Kulish EE3500- PEMBANGKIT TENAGALISTRIK (&) | TeknikElektro  YENDIESYE TES (o«
3 08:50 10:03 Kuliah = UN20BG- HINDU {AGAMA HINDLY Sastra Jepang siap sekarang u E
4 1003 1143 Kullah | EAL27L- BAHASAINGGRIS (Kelas B Sastra Jepang Ruang 402 0E
5 1130 1210 Kulish  SI4211- METODE PEMELITIAN LINGLISTIE Sastralnggris | | NYOMAN SUARTHA TES (ol =|
{quretrt)
6  11:30 1310 Kulish FES730- SKRIPSI {tes skripsi) Sastrz Inggris | LUKMANLUL HAKIM (afls]
ddesvnwii
T 130 1400 Kulish FS1013- MANUSIA KEBUDAYAAN INDONESIA | Sastra Jepang  MASDAR TES 0E
(KELAS A)
&  1%20 1800 Kuliah | IF3140- KERJA PRAKTEK (Kelas 0] Sastra Jepang Ruang 402 (afll =]
9 1:45 1815 Kulish | AM2011- MANAIEMEN KEUANGAN Akuntansi MURDIATY ZAQLUL TES (alla]

(MANAJEMEN KEU)

Gambar 8.5 Halaman Jadwal & Presensi untuk Tombol Tambah Jadwal

3. Untuk menemukan data jadwal & presensi, gunakan filter .

Portal ~ Perkuliahan ~ Dara Pelenghap « Setting ~ Laporan ~

Jadwal & Presensi averdan Prasensi Perlulizha i Home - Feringlionon otn bielas - Jodwal & Presens|

15 Desember 2016

Progra:

1 0800 OBO0  Kulish | S511201- ACTIVE LISTENING [A) Sastra Inggris | AUGUSTINUSPUSAKA | alalalalallalalalals Ba
FRIDA TANAKA
2 800 1003 Kulish EE3500- PEMBANGKIT TENAGALISTRIK (&) | TeknikElektro  YENDIESYE TES (o«
3 C&:s0 10:03  Kuolish | UNZOB0- HINDU (AGAMA HINDLU) Sastra Jepang siap sekarang u E
4 1003 1143 Kullah | EAL27L- BAHASAINGGRIS (Kelas B Sastra Jepang Ruang 402 0E
5 1130 1210 Kulish  SI4211- METODE PEMELITIAN LINGLISTIE Sastralnggris | | NYOMAN SUARTHA TES (ol =|
{quretrt)
6  11:30 1310 Kulish FES730- SKRIPSI {tes skripsi) Sastrz Inggris | LUKMANLUL HAKIM (afls]
ddesvnwii
T 130 1400 Kulish FS1013- MANUSIA KEBUDAYAAN INDONESIA | Sastra Jepang  MASDAR TES 0E
(KELAS A)
&  1%20 1800 Kuliah | IF3140- KERJA PRAKTEK (Kelas 0] Sastra Jepang Ruang 402 (afll =]
9 1:45 1815 Kulish | AM2011- MANAIEMEN KEUANGAN Akuntansi MURDIATY ZAQLUL TES (alla]

(MANAJEMEN KEU)

Gambar 8.6 Halaman Jadwal & Presensi untuk Filter Data

4. Untuk melihat detail jadwal & presensi klik pada tombol bergambar pensil.
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Portal ~ Perkuliahan v Data Pelengkap ~ Satting ~ Laperan

Jadwal & Presensi sy can sreaensi 2adillianan & Home  felanar

n Kamis, 15 Desember 2016 - + Tambah jadwal
um Kuliah Program Studi Pengajar Ruang Status

Jadwsl&Presens

Tanggal | 8 15122016

1 08:00 O&00  Kulish | 5/1201- ACTIVE LISTEMING | (A} Sastra inggris AUGUSTINUS FUSAKA  alalalalallalalzlals E
FRIDA TANARA
2 0m:00 1003 Kulish | EE3S00- PEMEANGKIT TENAGA LISTRIK (A) Tebmik Elektra  YENDI ESYE TES B
3 D&S0D 103 Kulish  UNZOBO0- HINDU [AGAMA HINDU) Sastra Jepang siap sekarang E
4 | 10:03  11:43  Kulish EAIZTI- BAHASA INGGRIS (Kelas B) Sastra Jepang Ruang 402 E
5 1320 1x10 Kulish | 514213 - METODE PENELITIAN LINGUISTIH Sastra Ingaris INYOMAN SUARTHA TES n
[gqwretrt)
6 1130 1310 Kulish FE4230- SKRIPS| {tes skripsi) Sastralnggrs  LUKMANUL HAKIM ]
ddeewwii
7 1E30 1400 Kulish  FSIDI3- MANUSIA KEBUDAYAAN INDONESIA  Sastra Jepang  MASDAR TES =]
[KELAS A)
8 1520 1800 Kuliah | IF3140- KERJA PRAKTEK (Kelas O) Sastra Jepang Ruang 402 B8
| 15:45  1&15  Kulish AM2011- MAMAJEMEN KEUANGAN Akuntansi MURDHATY ZAQLUL TES E
[MANAJEMEN KEU)

Gambar 8.7 Halaman Jadwal & Presensi Tombol Detail

5. Untuk melakukan perubahan data jadwal dan presensi klik pada tombol detail lalu pilih Edit.

Porzal « Perkufizhan Data Pelanghap Laparan sattfag «

Jadwal 85 Hore = PNl - Dol Melay = il & Brasar = it
: a
Program Studi 51 Manajermen Statun Tenadwal
Periode Semester Genap 20 Semester 1
Tanggal Jadwal 12 September 2016 SK5 3
Wakti Mulai 1210 Lokasi
Wakin Selesal 13:50 Materi
Fuang Kuliah ] Ketorangan
Jenis Pertemuan #uliah
Data Mata Kuliah
Wasrilens B a2 Kelas Bismis int
Mata Kuliah EMI03 - Penzartar Bisnis Bidang llmu

Gambar 8.8 Halaman Detail Jadwal & Presensi

6. Untuk melakukan hapus jadwal & presensi klik pada tombol bergambar Tempat Sampah.
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Portal +  Perkulizhan »  Data Pelengkap ~ Laporan ~  Setting ~
Jadwal & Presensi - - : 5 Home - Petuahay - Datakeisn + JadwalPresers:
Tanggal

B 12003015

e

" Pry
el i Knll"‘ ::":'“ n

1 12:10 1350 Kulish  EMO0S - Pengantar Besmes (Bisnis Int) . E n
1700 1820 Kuliah  EA0G2 - Pengantar Akuntansi untansi | FONGMAWATIBUDHLONOD, SE M. Rl S I OO
&,
3 170 2000 Kulish  EM023-Bisnis Intermasional (B) 51 BAYL LAKSMA PRADANA, SE, Rl EEEEM D&
Manajemen M.M,
1710 2000  Wulish  EMO0E - Bank dan Lembaga Kewangan Lain (4) 31 m E ﬂ
Manajemen
1730 1900 Kulish  EADCE - Ahuntansi Biaya () 3] U et | o
Manajemen

Gambar 8.9 Halaman Jadwal & Presensi Tombol Hapus

7. Untuk melakukan pengisian presensi harus mengubah status perkuliahan klik status Terjadwal

ubah menjadi Selesai selanjutnya Simpan.

Ganti Status Perkuliahan

Jenis Kuliah 0B:00 s.d. 09:40

Kuliah WPO011120 - KONSEP DASAR g |
KEPERAWATAN | (S1K2)

s Terjadwal Selesai Diganti

Gambar 8.10 Halaman Ganti Status Perkuliahan

8. Selanjutnya pilih Isi Absensi klik tombol Edit untuk pengisian absensi selanjutnya di tombol
Simpan.
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Presensi Perkulia hal‘l B8 Home = Perkuliahan Data Kelas Jadwal & Presensi > Presensi Perkuliahan

Cari Jadwal n € Kembali ke Daftar [:]

Prodi 51 llmu Keperawatan Periode 2017/2018 Gasal
Perkuliahan WP011120 - KONSEP DASAR Jadwal Senin, 11 Des 2017, 08:00 s.d.
KEPERAWATAN | (S1K2) Tanggal 11 09:40
Desember 2017

Presensi Dosen Pengajar

DI T N
1

0414117502 HANI HANDAYAN|
2 0421047702 NENI NURAENI
3 9904200947 YUYUN SOLIHATIN

Presensi Mahasiswa

Jadwal ini tidak memiliki peserta yang valid

Gambar 8.11 Halaman Presensi Perkuliahan

10.10 Mengelola Jadwal Ujian

Jadwal ujian dibuat untuk pelaksaan ujian (UTS dan UAS) dimana pada satu kelas dapat dibuat
lebih dari 1 jadwal. Hal ini untuk membagi mahasiswa pada suatu kelas kedalam beberapa
kelompok agar peserta ujiannya tidak terlalu banyak.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah pilih detail di sisi kanan mata kuliah

untuk mengetahui detail mata kuliah tersebut.
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Jadwal Ujian ve-eeme- - Camsrate Faset 5 Hirne » Peck e
H € Kembal ke Dafta [ Se s
2 )= . ; -
Cl)pihh untuk menambah data jadwal ujian |
SR REES rogram Studi Pengembangan Masyarakat lslam Perods Z01 172008 Gazal

DiK112 - SEJARAH SEMIRUPA

A

2015 Sistem Kuliah Reguler

Jenis Ujian Kelompok Tanggal Walktu Ruang
Peserta Kelas " " "

1 uTs 1 1.Juili 2017 08:00 - 10:00 o ] u u m

""'.'."'@pilih menu jadwal ujian

Gambar 8.12 Halaman Jadwal Ujian Tambah Data
2. Untuk menambah jadwal ujian pilih tombol Tambah Data, lakukan pengisian data secara

lengkap kemudian Simpan.

Untuk mengubah data pilih tombol pada jadwal ujian yang ingin diubah .

Jika ingin menghapus jadwal ujian, pastikan data yang terhubung dengan data jadwal ujian

misal jadwal&presensi sudah dihapus. pilih tombol E untuk menghapus data.
5. Untuk melakukan generate peserta ujian dengan pilih tombol Set Peserta Ujian. Dapat diset
menjadi peserta ujian adalah mahasiswa yang telah valid KRS & bebas tunggakan keuangan

dan peserta akan diset sesuai kelompok yang diambil sebelumnya.
9. Proses Penilaian

Proses penilaian dilakukan oleh dosen dan administrator tergantung dengan mata kuliah dan
penananggung jawab yang telah ditentukan oleh perguruan tinggi. Terdapat 3 tahap yang terdapat
pada proses penilaian yakni membuat data nilai, melakukan pengisian nilai dan yang terakhir adalah
menampilkan nilai pada KHS. Pada proses penilaian membuat detail nilai seperti komponen nilai
beserta dengan skala hingga menampilkan nilai pada KHS. Berikut penjelasan untuk masing-masing

tahap beserta dengan skemanya:

& .= & =
- W W W

1. Menambah Skala 2. Menambah 3. Melakukan 4. Menampilkan
Nilai Komposisi Nilai Pengisian Nilai Milai pada KHE

Gambar 9.1 Skema Proses Penilaian
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10.11 Mengelola Pengaturan Kuesioner

9.1.1 Mengelola Daftar Pertanyaan

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Kuesioner - Daftar Pertanyaan

Daftar Pertanyaan © bome okt s Dafarperangan

I014/2015 Genap

No. Pertamyaan Abcsi

1 Apakah fasilitas sudah memadai? un

2. Tambahkan data dengan menentukan pertanyaan. Kemudian pilih tombol E untuk
menyimpan data.

Untuk mengubah data pertanyaan kuesioner klik tombol H pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data pertanyaan kuesioner, pastikan data yang terkait dengan

pertanyaan kuesioner sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

9.1.2 Mengelola Daftar Jawaban

Langkah —langkah:
1. Pilih menu Perkulihan = Kuesioner = Daftar Jawaban

D afta r J dWwa ba n B Home Perkuliahan Kuesioner Daftar Jawaban

2014/2015 Genap v

o | e | i ae

= x|
1 Baik baik saja 90 EAE
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2. Tambahkan data dengan menentukan jawaban kuesioner. Kemudian pilih tombol m untuk

menyimpan data.

3. Untuk mengubah data jawaban kuesioner klik tombol n pada data yang diinginkan.

Jika ingin menghapus data jawaban kuesioner, pastikan data yang terkait dengan jawaban

kuesioner sudah terhapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan lagi.

10.12 Menambah Skala Nilai

Skala nilai dimaksudkan untuk menerjemahkan nilai numerik (0-100) ke dalam bentuk nilai angka
(0-4) dan nilai huruf (A, B, C, D, E). Bisa juga untuk menerjemahkan nilai angka ke dalam nilai
huruf. Pada salah satu skala dapat diset sebagi nilai default nilai yang nantinya akan menjadi

acuan pada proses pengisian default nilai mahasiswa.
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kurikulum - Skala Nilai.

Skala N|la| & Home = Perkulizhan Data Kurikulum Skala Nilai

—

-—

tentukan filter fahun
kurikulum dan Tk. Pendidikan

Nilai Ket: Setti Aksi
Bawal‘l eterangan etting 1
T

A 4,00 90,00 100,00 SangatBaik
B 3,00 75,00 85,00 Baik b [~ | ]
C 2,50 60,00 70,00

x an
==l
_@ftambahkan data pada kolom grade, “Klik simpan

bobot, nilai bawah dan nilai atas
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Keterangan

Grade :isian ini digunakan untuk memberikan nama grade pada setiap skala nilai yang
digunakan dalam acuan penilaian

Bobot :isian ini digunakan untuk menentukan nilai dari sebuah bobot per grade

Nilai Bawah : isian ini digunakan untuk menambah nilai bawah (50 kebawah) suatu grade

Nilai Atas : isian ini digunakan untuk menambah nilai atas (50 keatas) suatu grade

Keterangan : isian ini digunakan untuk memberikan keterangan skala nilai

Setting :check list ini digunakan sebagai default nilai jika dosen tidak mengisi nilai saat
periode penilaian berakhir

2. Tambahkan data pada kolom grade, bobot, nilai bawah, nilai atas dan keterangan kemudian

pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data skala nilai klik tombol pada data yang diinginkan.
4. Jika ingin menghapus data skala nilai, pastikan data yang terkait dengan menu skala

Gambar 9.2 Halaman Skala Nilai Penambahan Data

nilai sudah dihapus. Pilih tombol Epada data yang tidak digunakan.

10.13 Menambah Komposisi Nilai

Komposisi Nilai merupakan komponen-komponen penilaian kuliah (tugas, kehadiran, UAS, dsb)
dimana pada masing-masing komposisi memiliki prosentase nilai yang jika dijumlah menjadi 100%.
Aturan komposisi nilai dibuat per prodi, tahun kurikulum dan jenis matakuliah. Namun pada praktek

pengisian nilai, prosentase nilainya boleh diubah (berbeda pada setiap kelas).
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kurikulum - Komposisi Nilai.
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Komposisi Nilai @tentukan filter Komposisi nilai | = Gamessiia
2

- Akadem Teknik & Kesetamatal [T

-

@tambahkan data pada kolom unsur nilai,

X

»
©) pilih tombol Tambah |

Tidak semua prosentase kompesisi nitai 106 22

Unsur Nilai Prosentase

TUGAS INDIVIDU 20.00% E
uTS 30.00% BB
uas 30.00 % = |
KEHADIRAN 500 % E
TOTAL B5 %
il L]
Keterangan
Unsur Nilai :isian ini diambil dari data master unsur nilai
Prosentase :isian ini digunakan untuk menentukan bobot prosentase dari sebuah unsur nilai
2. Tambahkan data pada kolom unsur nilai, prosentase dan unsur nilai induk kemudian pilih

tombol Tambah.

3. Untuk mengubah data komposisi nilai klik tombol Hpada data yang diinginkan. Jika ingin

menghapus data komposisi nilai, pastikan data yang terkait dengan menu komposisi nilai

sudah dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.14 Mengelola Pemutihan Nilai

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Kelas = Pemutihan Nilai
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Pemutihan Nilai - 2 Nilai Defalilt Mahasiaws 2 Home - Pordwliishan - DataMelas ©  Pemutihan Nilai

2014/2015 Genap v Program Studi Sistem Informasi v

—Semua-- ¥ ari Pemutihan Milsi m 3 Sct Hitai Komponen
ﬂ ot ol -m

2010 126KB053 PRAKTEK PERANCANGAN SISTEM KERJA ERGONCMI Miss Esthar Emmerich, 5T, MT_, 1P|

2010 126KBL04 PRAKTEK STATISTIKA INDUSTRI 4-A Miss Esther Emmerich, ST., MT.. IPM 7
2010 1ZEKB104 PRAKTEK STATISTIKA INDUSTRI 4-8 Miss Esther Emmerich, 5.T., MiT., IPM 23
2010 1IGKB278  TUGAS AMALISA PERANCANGAN USAHA a-A Miss Esthar Emmaerich, 5T, MT., IPM 17
2010 126KE324 PRAKTEK ANALISA PENGUKURAN KERJA A Miss Esther Emmerich, ST, MT., IPM 30
2010 1ZEKB324 PRAKTEK ANALISA PENGLKURAN KER 1A 4-H Miss Esther Emmerich, 5T, M.T, IPM 2

2. Pastikan skala nilai sudah tercentang salah satunya

I TN TN

95,00 100,00 Lulus
A- 3,75 90,00 9499  Lulus x u
AB 3,50 85,00 89,99 Lulus x u
B+ 3,25 80,00 84,99 Lulus x u
B 3,00 75,00 79,99  Lulus x u
B- 2,75 70,00 7499  Lulus x u
BC 2,50 65,00 69,99  Lulus x u
c+ 2,25 60,00 64,99 Lulus x u
C 2,00 55,00 59,99  Lulus x u
G- 1,75 50,00 54,99  Lulus x B8
D 1,00 40,00 49,99 Lulus x u
E 0,00 0,00 39,99 TidakLulus + Def. Nilai @ |

10.15 Melakukan Pengisian Nilali

Penilaian dilakukan per kelas dimana pengisiannya dilakukan dengan mengisi komponen-
komponen penilaian yang sudah disiapkan sebelumnya. Kelas yang boleh diisi nilainya adalah
kelas yang periodenya sesuai dengan periode pengisian nilai pada setting KRS. Nilai yang diisikan
per komponen akan dihitung secara otomatis dan dijadikan nilai akhir (0-100) sesuai dengan

prosentase masing-masing komponen yang sudah dibuat sebelumnya.
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Ketika dilakukan pemyimpanan, nilai akhir (0-100) akan otomatis diterjemahkan juga kedalam nilai
angka (0-4) dan juga nilai huruf (A,B, dsb) sesuai dengan peraturan yang telah dibuat pada setting
skala nilai, tentunya yang prodi dan tahun kurikulumnya sesuai dengan prodi dan tahun kurikulum
pada kelas. Perlu diketahui bahwa semua nilai yang diisikan tidak akan tampil pada mahasiswa
lewat KHS jika belum dikunci. Ketika nilai dikunci, maka nilai akhir dianggap sah dan efeknya
adalah :

v' Akan tampil di KHS mahasiswa dan tidak bisa diubah (kecuali kunci nilai dibatalkan)

v" Akan ditentukan lulus atau tidaknya mata kuliah itu, berdasarkan setting nilai minimal pada
kurikulum prodi

v'IPS, IPK dan total SKS akan dihitung berdasarkan nilai yang ada

v' Otomatis dibuatkan transkip

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Data Kelas = Kelas Kuliah pilih detail di sisi kanan mata kuliah

untuk mengetahui detail mata kuliah tersebut.

o

3. Pilih Tombol
Simpan

Akuntansi Syari®ah Periade 2015/]
AK3 - AKUNTANSE T Nama Kelas KL53

2017 Sistem Kulia Reguler

&0 Plaicsria 1

I...“ at dilibat oleh Mahasizwa (Seltain Milai AKRir)
1. Pilin Sub Menugl o vessae Ceian e

"I Nilai Perkuliahan

Jadwal )i 4
- i PANDUAN PENGISIAN HILAI
Urituy

Rekap Kuecionor mengembalikan Kompogisi nilai sesuai yang diatur di prodi itakan kik digini kermu dian Kiik Resel Kemposisi,

RFS £ SAP

Tugas Kuliah PRAKTIKUM (20.00%)
"-‘ 2. Lakukan Pengisian P Nilai Nilai
5
Nilal . PRAKIIKUM
LA -
00 S0,00 AT B0

10100001 FARAH TES

2. Untuk melakukan pengisian nilai , inputkan nilai di kolom penilaian kemudian Simpan.

Gambar 9.4 Halaman Kelas Kuliah Penambahan Data

3. Jika nilai telah disimpan, maka langkah selanjutnya adalah mengunci nilai dengan menekan

4.  Kemudian pilih tombol untuk mengumumkan nilai

10.16 Menampilkan KHS

KHS merupakan hasil akhir dari kuliah mahasiswa pada suatu periode. Untuk melihat KHS

beberapa sistem mewajibkan mahasiswa mengisi kuesioner perkuliahan. KHS akan tetap
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menampilkan matakuliah yang diambil mahasiswa pada suatu periode, namun untuk nilainya ada
beberapa kondisi.

v Jika setting KHS ditutup maka nilai tidak tampil (setting KHS ada pada setting KRS per Prodi)

v' Jika nilai sudah diisi namun belum disahkan akan muncul nilai T (tunda)

v' Jika sudah disahkan tapi nilai masih kosong maka akan terisi T (tunda), mungkin saja akan
ada pemutihan nilai setelah itu

v' Jika ketiga kondisi diatas terlewati, maka nilai akan muncul pada KHS

Pada KHS yang sekarang, jika terjadi semester pendek (baik pendek gasal atau pendek genap),
maka nilainya akan disisipkan pada KHS periode reguler sebelumnya.

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Portal > Mahasiswa pilih detail di sisi kanan mahasiswa untuk mengetahui detail
mahasiswa tersebut.

2. Untuk menampilkan data, tentukan filter periode.

Kartu Hasil Studi shasisns 3 Home an - Kartu Hasiistud|

HiM 10151120034
WIDoDo
Albtif

Keterangan

Rlwasiat Kaimine ‘. eraninas ana
... pilih menu Kartu Hasil Studi(?N

Manaj

EMNOIE Perilaku Konsumen 3
B EMNCIT

7 EMNOIE

Total SKS 21

Indeks Prestasi Semester 0.5

Gambar 9.5 Halaman Kartu Hasil Studi
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3. Atau untuk mencetak KHS mahasiswa dengan cara, pilih menu Laporan 2 Mahasiswa 2>
KHS.
Tentukan filter periode akademik, prodi, angkatan dan tentukan nama mahasiswanya.
Kemudian tentukan format yang digunakan untuk mencetak (HTML, DOC, EXCEL dan PDF)
lalu centang jika menggunakan KOP.

KHS Mahasiswa E Home ks
Periode Akademik 2016/2017 Genap |Z|
Prodi 51 Manajemen |Z|
Angkatan Semua Angkatan |Z|

Mahasiswa

Format HTML |Z|

KOP v Gunakan KOP

Q, Tampilkan ' Lihat di Tab Baru

Gambar 9.6 Halaman Laporan KHS Mahasiswa

6. Pilih tombol Tampilkan atau Lihat di Tab Baru.

10. Proses Proposal Skripsi

Proses proposal skripsi dilakukan oleh administrator dari mendeskripsikan tahapan proposal skripsi

hingga unsur nilai yang ditentukan oleh perguruan tinggi. Penjelasan pada masing-masing tahapan

O

akan dijelaskan dibawah ini beserta dengan skemanya.

e A =
- W W

1. Mengelcla 2. Mengelola 3. Mengelola Unsur 4. Mengelola Daftar
Tahapan Propesal Svarat Ujian Nilai Propesal Mahasiswa
Skripsi Proposal Skripsi Skripsi Proposal Skripsi

Gambar 10.1 Skema Proses Proposal Skripsi

10.17 Mengelola Tahap Proposal Skripsi

Halaman tahap proposal adalah data master yang digunakan sebagai acuan dalam melakukan

proses proposal skripsi.
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Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Proposal Tugas Skripsi - Tahap Proposal.

Tahap Pengajuan & Home Perkuliahan Propozal Tugas Akhir = Tahap Propozal

“ NETNERELETY Tahap Ujian
= # |8

1 Pengajuan Judul

1 2 Sidang Proposal + Tahap Uiian
masukkan data pada kolom no, nama tahap
dan tentukan tahap ujiannya

4 Sidang Skripsi + Tzhap Ujian
5 Perbaikan Sidang Skripsi + Tahap Ujian HE
evisi 5 Tahap Ujian |
N
< m \ 2 . .
f Klik Simpan

Gambar 10.2 Halaman Tahap Proposal Skripsi
2. Untuk menambah data, masukkan data pada kolom No, Nama Tahap dan tentukan tahap

ujiannya lalu pilih tombol untuk menyimpan data.

3. Untuk melakukan perubahan data tahap proposal pilih tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data tahap proposal, pastikan data yang terkait dengan tahap proposal

sudah dihapus. pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.18 Mengelola Syarat Ujian Proposal Skripsi

Proses mengelola syarat ujian proposal skripsi dibuat untuk mendeskripsikan syarat apa saja yang
dilakukan untuk mengajukan ujian proposal skripsi. Langkah untuk mengakses menu syarat ujian

akan dijelaskan dibawabh ini:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Proposal Skripsi 2 Syarat Ujian.

2. Untuk menambah data syarat ujian, isikan kolom yang disediakan untuk tambah data lalu

Simpan.
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Portal v Parkidizhan v DataPolengkap Laparan v Satting v
Syarat Ujian £ Homne = Ffisb -y a——
Valiaay Sidang Prapasal
u Nama Syaral Adetil Keterangan
L JumishEimbingan Al Jumlah bimbingan mahasiewa minimal 3 kall per dosen B
pembdmiing
7| Jumlah TotalSks o Akl Mahasizwa telab menempub 120 sks B
3 L4 E
Akrif

Gambar 10.3 Halaman Syarat Ujian
3. Untuk mencari data syarat ujian, gunakan filter dengan cara memasukkan tahap ujian.

Portal v Parkulishan~  DataPalengkap ~  Llaporan»  Setting ~

Syarat Ujian B Hame ; Syt o

Sidarg Prapesal

Nama Syarat At Keterangan
1 JymishBimbingsn 8ki  Jumish bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen ao
pembimbing
Jumlah Toral K5 o AKGT Mahasiswa telah menempul 130 sks [#]
v a
AktlF

Gambar 10.4 Halaman Syarat Ujian untuk Filter Data
4. Untuk mengubah data syarat ujian, klik pada tombol bergambar pensil.

Poral ~ Pehuliahan « Diata Pelanghag = Laperan « Setting ~

Syarat Ujian B Horm - Feri rapazed kel Garat Lisn

Keterangan
jurnlah Bimbingan  +* Aktif  Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3kali per dossn [
pembimbing
2 Jurnlah Total SKS o Alzif - Mahasiswa telah menempuh 120 sks ]
3 L 1
Harif

Gambar 10.5 Halaman Syarat Ujian Tombol Detail
5. Untuk menghapus data syarat ujian, klik pada tombol bergambar tempat sampabh.
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Partal + Perbulishan ~  OatsPalenghap~  Laporn = Seting

Syarat Ujian 8 e+ Pkl

Jumlah Bimbingan o dktif Juml

Jurnlah Total SKS o dktit Mal

Gambar 10.6 Halaman Syarat Ujian Tombol Hapus

10.19 Mengelola Unsur Nilai Proposal Skripsi

Proses mengelola unsur nilai proposal skripsi dibuat untuk mendeskripsikan unsur nilai untuk

mahasiswa yang telah melakukan ujian proposal skripsi. Langkah untuk mengakses menu unsur

nilai akan dijelaskan dibawabh ini:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan - Proposal Skripsi = Unsur Nilai.

2.  Untuk menambah data unsur nilai, isikan kolom yang disediakan untuk tambah data lalu klik
Simpan.

Portal = Perkulishan ~  Data Pelenigkag ~  Laporan~  Sebting =

Unsur Nilai & o

PS0L niziplie u n

sl Matari ano
P&gL esentasi ao
P kumantas go
PSS Attisude |+ n]
= |

Gambar 10.7 Halaman Unsur Nilai Penambahan Data

3. Untuk mengubah data unsur nilai, klik pada tombol bergambar pensil.

Gambar 10.8 Halaman Unsur Nilai Tombol Edit
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4. Untuk menghapus data unsur nilai, klik pada tombol bergambar tempat sampabh.

Unsur Nilai & mew

Gambar 10.9 Halaman Unsur Nilai Tombol Hapus

10.20 Mengelola Daftar Mahasiswa Proposal Skripsi

Pengelolaan daftar mahasiswa untuk mendeskripsikan daftar mahasiswa yang mengajukan
proposal skripsi. Detail mahasiswa yang mengajukan proposal skripsi seperti topik, tanggal
pengajuan dan lain-lain. Berikut langkah untuk mengakses menu daftar proposal skripsi:

Langkah-langkah:

1. Pilih Menu Perkuliahan = Proposal Skripsi - Daftar Proposal.

Daftar Proposal r. = ; s o
Status Pengajuan O M Nama Tanggal Judul Skripsi
Akt 12131 Dewi Sevima 16 hiow 2017 topik Judul skrips saya 3 (= ]n]
Rewisi
Ditolel Hal 1/1 (1 dats, 0,058 detik) i0bans. v
Az Akl %1 Dizetujul R Revis T:Ditolak

Gambar 10.10 Halaman Daftar Proposal
2. Jika ingin menambahkan data mahasiswa klik tombol Tambah pada kanan atas.

Data Proposal B Home  Berkulhen  FropassiSiips Do Fraposs

Mahasiswa ”

Tanpgal Pomyajuan | iy Absstrak

Topik [EN)*

Jusduil Shrigsi =

Dosen Pembimbing

| ety

Gambar 10.11 Halaman Detail Data Proposal
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3. Masukkan data sesuai kebutuhan setelah itu klik Simpan.

Pada pengelolaan daftar mahasiswa yang mengajukan proposal skripsi administrator perlu
mengelola daftar tersebut. Seperti pengecekan syarat ujian, menentukan jadwal ujian dan
lain-lain. Pengelolaan daftar mahasiswa yang dilakukan oleh administrator mengelola per
mahasiswa. Berikut skema proses yang dilakukan oleh administrator untuk pengelolaan
proposal skripsi dan penjelasan untuk masing-masing proses.

\ Y — E ‘ ﬁ — |2
B Jadwal

1 Manantukan Dosan 2. Validasi Konsultasi 3, Validasi Syarat Ujian 4 Mambust JTadwal Ujian
Pambimbing Bimbingan Proposal Proposal Skripsi Proposal Skripsi
Skripsi

Gambar 10.12 Skema Mengelola Daftar Proposal Skripsi

10.1.1 Menentukan Dosen Pembimbing

Setelah mahasiswa mengajukan judul proposal skripsi administrator bertanggung jawab
menentukan dosen pembimbing yang sesuai dengan mahasiswa tersebut. Berikut langkah
untuk menambahkan dosen pembimbing.

Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan ditentukan dosen pembimbingnya dengan tekan Detail

pada sisi kanan.

| E‘.Il\f Akademik B ®©Menn &K Zila~
PT. Sentra Vidya Utoma

Portal v Parkuliahan + Data Pelenghap + Laporan « Satting v

DaftarF’rOposal Daftar Propossl Skrips! Manas & Home echuliahan npoaal Skrigs| © Daftar Propoast

Status Pengajuan i || ] P
Skripsi
Aletif

Dasetu 1410128425046 DENOK RAHMA 2 Feh 2018 | Sistern Temu Kembali Summary
Revisi WINASIH Informasi

Ditolak /
Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik} 10 baris ¥ -

Status

s Aktif S : Disetujui R : Revisi T: Ditolak

Gambar 10.13 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi
3. Tekan tombol Edit pada sisi kanan atas.
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Dafiar Propogal - Data Frogaa

Data Proposal oewii rrposal Sorpsi pishasis & Home

J——
Mahasiswa 1410128425046 - DENDK RAHMA Status Pengajuan Aktif /

WINASIH
Bimbingan Proposal s . Abstrak SummarySummarySummarySummar
& langgal Pengajuan 2 Februari 2018 ¥ i g Y
ySummarySummarySummarySumma
Syarat Ujian . X L i rySummarySummary SummarySumm
Tapik Sistem Temu Kembali Informasi e i B o
- arySummarySummarysummany3um
Jadwval Ujian . marySummarySummarySummarySu
Topik (EN) Informatic Ratrieval : i 4
Nilai Ufian mmarySummarySummarySummarys
. ummarySummarySummary3ummary
Judul Skripsi Summary
Milai Akhi SummarySummary
Judul Skripsi (EN) Summary

Dosen Pembimbing

Dosen Pembimbing 1 1010048701 - M. ANSYAR BORA, ST, MT.

Dosen Pembimbing 2

Gambar 10.14 Halaman Sub Menu Data Proposal
4. Masukkan nama dosen pembimbing 1 dan pembimbing 2 selanjutnya tekan tombol

Simpan.
Data PTOPDSBI Detsl Froposal Skripsl Mahesiswa & Home - Pedulichan « FrogosalShrips - Defter Froposal
Fropoual n < Kemibali ke Daflar
_—
Mahasiewa * 1410138425046 - DEHMOK RAHMA N Status Pengajuan At v

2. Takan Tembel Simpan

Bimbingan Proposal
oz-02-2018 Abstrak

Tanggal Pengajuan * i)

SummarysummarySummarySumm

Syzrat Ujian

Topik® B |
Jadwal Ljan opik Sistem Temu Kemiosl: informasi

ftal Ujian 5
Nital Uiz marySummanySummarny

Topik (EN)* I Jo- Rebra e
op Infarmatic Retrizval Sty Gt
Milal Akhir arySummarySummarySummary
Faclul Skripsi * s e
Judul Skripsi {EN) * FI—
Dosen Pembimbing
1. Masukdan Nama ;
Dosen Pembimbing Dosen Pembimbing 1 101004E701 - M. ANSYAR BORA, 5T, M.T.
Dosen Pembimbing 2

anzy

10E00ERTL - M, ANSYAR F

Gambar 10.15 Penambahan Data Dosen Pembimbing

10.1.2 Validasi Konsultasi Bimbingan Proposal Skripsi
Validasi konsultasi bimbingan proposal skripsi digunakan untuk memvalidasi bimbingan mana
yang di setujui. Misalnya terdapat 4 hari daftar bimbingan konsultasi ternyata yang dilakukan
konsultasi hanya 2 hari. Dan administrator hanya dapat memvalidasi ketika dosen
pembimbing telah melakukan validasi konsultasi bimbingan. Berikut langkah untuk

mengakses validasi konsultasi bimbingan proposal skripsi.
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Langkah-langkah:

1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan validasi konsultasi dengan tekan Detail pada sisi kanan.

SIM Akademik
PT. Sentra Vidyo Utama

AL 7k -

i Menu

B

& Home Daftar Propoasl

Status Pengajuan

Status

A Ak

Hal1/1(1 dats

Portal « Perkulishan v Data Pelanghap Eaporin e -Bating
Daftar Proposal reiamioaeis
T FILTER Semdas:

WINASIH

00155 detik)

S: Disatujui

1410128425046 DENOK RAHMA 2Feh 2018  Sistern Temu Kembali

Informasi

R: Revisi

T

Summary

T : Ditolak

Gambar 10.16 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi

3. Pilih Sub Menu Bimbingan Proposal dan pilih tanggal konsultasi yang akan divalidasi

oleh prodi.

Bimbingan Proposal cateogbnzen pronees Sinos tanazizus

8 Hame

Daftar Propasal

NIM

<~

Program Studi
Tgl. Pengajuan

1 5 Februzri 2018

No Tanggal

1. Tebzn Sub Manu Bimbingan Fropesal

1410178475046
Teknik Industr

2 Februari 2018

M. ANSYAR BORA, ST, MiT,

Dasen Pembimbing

Nama Mahasiswa

SKS Lalus

Judul Diajukan

Topik

Pengumpulan Data

€ Hembali ke Caltsr + Tambiah Data

DENOK RAHMA WINASIH
101 SKS

Summary

Valid

s

[E Aksi

Cd

2, Tekan Tambel Detail

Gambar 10.17 Halaman Sub Menu Bimbingan Proposal

4. Tekan tombol Edit.

Bimbingan Proposal -

i |

Daftar Froaoaal

Bimbiaan Proposal

MM

Program Studi

Tel, Pengajuan

Bimbingan Ke

Dosien Pimlimbing

Tgl. Bimbingan

Topik
Disetujui
Walbid

1410128425046
Teknik Induszr

2 Februari 2018

M. ANSYAR BORA, ST, MT,
& Februari 2018

Pergumpulan Data

Maina Mahasivwa

SKS Lulus 101 5K5
Tudul Diajuban Summary
Bahasan

+ Disetsjui dosen pembimbing

+ Divalidasi oleh prodi

+ Tambah hay @ & Hapm

DENOH RAHMA WINASIH

Gambar 10.18 Tombol Edit di Sub Menu Bimbingan Proposal

5. Centang validasi oleh prodi selanjutnya tekan tombol Simpan.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved

Halaman | 107



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

i Homae i co@erhuizhen  Proposat Ship DaftarPropocal  Simbingzn Proposs!

Bimbingan Proposal -..=,

A fembali ke Daftar

2. Tekan Tombel Simpan

MIM 1410136425046 Hama Mahasiswa
B Program Studi Teknik Industri SKS Lulus 101 SKS
Tgl. Pengajuan 2 Februari 2018 Tudul Diajulan Summary
Jadwal Ujian + -
Bimbingan Ke * 1 Bahasan
Nilai Ufian
NifaEAkkar Nosen Pembimbing M. ANSYAR EORA. ST, MT. ,.
Tgl. Bimbingan * B | gs.03.201a

Topik * Pengumpulan Data
Bisetujui w* Disetufui dosen pembimbing
: o : 1. Wahidasi Bimbingar
| = Oivalidasi oleh prodi | / 1, Walidasi Bimbingan

DENOK RAHMA WINASIH

B simpan |

Gambar 10.19 Memvalidasi Bimbingan Proposal

10.1.3 Validasi Syarat Ujian Proposal Skripsi

Validasi syarat ujian proposal skripsi digunakan untuk mengetahui syarat yang harus dipenuhi

oleh mahasiswa. Setelah administrator membuat data referensi syarat ujian maka tugas

administrator adalah memvalidasi syarat ujian proposal skripsi.

mengakses memvalidasi syarat ujian proposal skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

Berikut langkah untuk

2. Pilih mahasiswa mana yang akan divalidasi syarat ujian dengan tekan Detail pada sisi

kanan.

SIM Akademik
FPT. Sentra Vidya Utama

A il

5 Menu

B

Status Pengajuan

1410128425046  DENOK RAHMA 2Feh 2018 | Sistem Temu Kembali
WINASIH Informasi
Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik} bar: b
Status
s Aktif S : Disetujui R : Revisi

Portal v Parkuliahan + Data Pelenghap + Laporan « Satting v
Daftar Proposal Défar Pro & Homs Daftar Proposst
v fuen =

u““ :l:-dUI
ipsi

Summary

/
[z

T: Ditolak

Gambar 10.20 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi

3. Pilih Sub Menu Syarat Ujian, centang mana syarat yang akan di validasi dan tekan tombol

Simpan.
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Syarat Ujlan Pengecekan Syarat Ljian Proposal Sioips & Home erfouliahan roposal Skripst - Daftar Proposal
e 2] e
—
3. Tekan Tombal Simpan
NiM 1410138425046 Nama Mahasiswa DEMOK RAHMA WINASIH
zan Propasal Program Studi Teknik Industd SKS Lulis 101 SKS
Igl. Pengajuan 2 Februari 2018 Judul Diajukan Summary
Jadwal Ujian L. Pilih Sub Manu Syarat Ujian
I' - Bimbingan 1 M. ANSYAR BORA, 5T, MT, 1]
Miiai Ujian
Milai Akhir
Sidang Proposal 2. Cantang dengan Hil:
Syarat Ujian Keterangan Tel. Validasi I
1 Jumlah Bimbingan Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen pembimbing Jumat, 9 Februari 2018 W
2 Berkaz praposal Berkaz proposal rangkap lima yang telah disstujui pembimbing Jumat, 3 Februari 2018 4
3 Foto copy transkrip nital IPK minimal 2,75 Jumat, $Februari 2018 W
4 Heusngan Bukti pelunasan biaya SPP dzn biaya seminar propossl Jumat, 9 Februari 2015 v
5 ljazah Terakhir Foto copy {jasah tevakhir | lembar Jumar, SFebruari 2018 W

Gambar 10.21 Validasi Syarat Ujian Proposal Skripsi

10.1.4 Membuat Jadwal Ujian Proposal Skripsi
Selanjutnya administrator membuat jadwal ujian proposal skripsi untuk mahasiswa tersebut
dengan cara berikut ini.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Proposal Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan ditentukan dosen pembimbingnya dengan tekan Detail

pada sisi kanan.

SIM Akademik @ ®Menu &L Zila-
PT. Sentra Vidyo Utoma - %

Portal v Parkuliahan + Data Pelenghap + Laporan « Satting v

Daftar Proposal remampasst sovips e @ tome - feshullahan - Propsestsknnsl - DakarProposst

Status Pengajuan Jndul
- u““ S =

1410128425046  DENOK RAHMA 2Feh 2018 | Sistem Temu Kembali Summary

WINASIH Informasi /
Hal 1/1 (1 data, 0.0155 detik) 10 bars b ¢ -

Status

s Aktif S : Disetujui R : Revisi T: Ditolak

Gambar 10.22 Halaman Menu Daftar Proposal Skripsi
3. Pilih Sub Menu Jadwal Ujian dan tekan tombol Tambah Data.
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L. Pilik sub Menu Jadwal Ujian

Syarat Ujtan

NHal Ljian
1 Sidang Proposal Senin, 5 Februari 2018 12:10

Nikai Alkhir

Jadwal Ujian & Home iar Proprosal
O oo ||
—
2. Tekan Tombal Tambah Data
Dala Proposal MM 1410128425046 Marma M iswa DENOK RAHMA WINASIH
Eimbingan Proposal Program Studi Teknik Industri SHS Lulus 101 SKS
Tel. Mulai 2 Februari 2018 Judul Shripsi Summary

—
DI T s | oos s | o |
1530 v u ﬂ

Gambar 10.23 Halaman Sub Menu Jadwal Ujian

pengujinya selanjutnya tekan tombol Simpan.

Masukkan detail jadwal ujian seperti hari dan tanggal pelaksanaan ujian dan dosen

& Home Craftas Froposal

Jadwal Upan o..

11aza Froposal 1410128425046 Hama Mahasiswa

NIM
SKS Lulus

Bimbingan Proposat Program Studi

Tel. Pengajuan Judul Diajukan

Tahap Ujian

Tanggal Ujian *

Walkdtu Mulai ® Ulang

Walkin Selesai *

Dosen Penguji

ST ]

DENOH RAHMA WINASIH
101 SKS
Summary

Sidang Proposal ]

Ujian mengulang/perbaikan

Dosen Penguji 1
Dosen Penguji 2

Dosen Penguji 3

Gambar 10.24 Pembuatan Jadwal Ujian

11. Proses Skripsi

Proses skrispi sama halnya dengan proses proposal skripsi dari mulai mendeskripsikan tahapan

hingga menentukan unsur nilai. Penjelasan masing-masing tahapan akan dijelaskan dibawah ini

beserta dengan skemanya.

O O

O

R —_—
1. Mengelola 2. Mengelela 3. Mengelcla Unsur
Tahapan Skripsi Svarat Ujian Milai Skripsi
Skripsi

Gambar 11.1 Skema Proses Skripsi

O

4. Mengelola Daftar
Mahasiswa
Skripsi
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10.21 Mengelola Tahap Skripsi

Halaman tahap skripsi adalah data master yang digunakan sebagai acuan dalam melakukan

proses skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Skripsi - Tahap Skripsi.

Tahap SkripSi & Home = Perkulizhan Data Skripsi = Tahap Skripsi
DT T
Pengerjaan Skripsi
3 Revisi Skripsi x n
4 Lulus Skripsi klik Simpan

‘\
5 | Ujian Skripsi x \HE

f]
1
[+1)
=
[+1)
L)
C
[+1)
=

'/J'

lengkapi data tahap skripsi

Gambar 11.2 Halaman Tahap Skripsi Penambahan Data
2. Untuk menambah data tahap skripsi, isikan data pada kolom no, nama tahap dan tentukan

tahap ujiannya kemudian pilih tombol E untuk menyimpan data.

3. Untuk melakukan perubahan data tahap skripsi, pilih tombol H pada data yang diubah.

4. Jika ingin menghapus data tahap skripsi, pastikan data yang terkait dengan tahap skripsi misal

syarat ujian sudah dihapus. pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.22 Mengelola Syarat Ujian Skripsi

Proses mengelola unsur nilai skripsi dibuat untuk mendeskripsikan unsur nilai untuk mahasiswa
yang telah melakukan ujian skripsi. Langkah untuk mengakses menu unsur nilai akan dijelaskan
dibawah ini:

Langkah-langkah:
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1. Pilih menu Perkuliahan - Data Skripsi = Syarat Ujian.

Syarat UJ|an & Home Perkuliahan Drata Skrips Syarat Ujian

1
- ¢ tentukan filter tahap ujianCP

T ) S

Jumlah Bimbingan + Aktif  Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen
pembimbing
2 Jurnal llmiah  Aktif  Jurnal llmiah nﬂ
3 LulusSKS + Aktif | Lulus 144 sks [+ |m]
— L= =f_ﬂ-—-" § .
tambahkan data pada kolom 7Q‘F')klik Simpan
nama syarat dan keterangan

Gambar 11.3 Halaman Syarat Ujian Penambahan Data

Keterangan

Nama Syarat :isian field ini digunakan untuk memberikan hama syarat yang ada di skripsi
Keterangan :isian field ini digunakan untuk memberikan keterangan syarat ujian

Aktif :centang data untuk mengaktifkan syarat ujian dalam daftar skripsi

2. Tentukan filter tahap ujian, untuk menambah data, tambahkan data pada nama syarat dan
keterangan. Kemudian pilih tombol m untuk menyimpan data.

3. Untuk mengubah data syarat ujian klik tombol upada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data syarat ujian, pastikan data yang terkait dengan menu syarat sudah

dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.23 Mengelola Unsur Nilai Skripsi

Merupakan nama-nama unsur/ komposisi nilai yang dipakai untuk manajemen data komposisi nilai

dan prosentase skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Skripsi = Unsur Nilai.
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2. Tambahkan data pada kolom kode, nama unsur dan pros. Nilai kemudian pilih tombol m untuk

meyimpan data.

UFISUI' Nilai Skl’ipsi & Home Perkuliahan Data Skrips Unsur Nilai

T
TAOL Proposal Skripsi 30,00 nﬂ
TAO2 Ujian Proposal 10,00 nﬂ
TAD3 Proses bimbingan 30,00 uﬂ

TAD4 Laporan skripsi ( ) klik Simpan
F
TAOS Ujian Skripsi 10,00 gﬂ

g4
! L
tambahkan data pada kolom kode,
nama unsur dan pros. nilai

| »

Gambar 11.4 Halaman Unsur Nilai Skripsi Penambahan Nilai

Keterangan

Kode . isian field ini digunakan untuk membedakan setiap unsur nilai skripsi yang
mana data ini harus diisi dengan angka, dan setiap nama unsur nilai skripsi
kodenya harus berbeda.

Nama Unsur . isian field ini digunakan untuk memberikan nama unsur nilai yang ada di skripsi.

Pros.Nilai . isian field ini digunakan untuk menentukan prosentase nilai setiap unsur.

3. Untuk mengubah data unsur nilai klik tombol pada data yang diinginkan.

4. Jika ingin menghapus data unsur nilai, pastikan data yang terkait dengan menu unsur nilai sudah

dihapus. Pilih tombol E pada data yang tidak digunakan.

10.24 Mengelola Daftar Mahasiswa Skripsi

Pengelolaan daftar mahasiswa untuk mendeskripsikan daftar mahasiswa yang mengajukan
skripsi. Detail mahasiswa yang mengajukan skripsi seperti topik, tanggal pengajuan dan lain-lain.

Berikut langkah untuk mengakses menu daftar skripsi:
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan - Data Skripsi = Daftar Skripsi.
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Skripsi Mahasiswa ~tarslrioa vaheane B s Febidenrs e e

C1420111020  FITRINUR HUBUNGAN USIA MENARCHE REMAJA DENGAN USIA
WAHYUNI MENARCHE [BU Di SMPN 1 CIEALONG KABUPATEN
TASIEMALAYA

-SemMua v Car Sknps Mahasiswg
proe L = | =

E1Z15401085  TIARA GAMBARAN PENGETAHUAN [BU YANG MERMILIKI BALITA A [=]a]
MEILANI KURANG GIZ1 TENTANG POLA PEMEERIAN MAKAN DI

KECAMATAN SUKARAIA TASIKMALAYA TAHUM 2015 4
E1115401045  DINI RIZKI Gambaran Pengetshuan Ibu Hamil Tentang Tetanus A BE
LESTARI Neonatorum Bi Wilayah Kerja Puskesmas Tamansari
Kecamztan Tamansan Hota Tasikmataya Tahun 2014
E1540113015 | LELA permbarian Back Mazsase Terhadap Kuzlitas Tidur b A (=] =]
NURLELA Hamil Trimester Il
Unit/ Prodi
E1215401066 LA KURNIA GAMBARAN PENGETAHUAN WANITA MENOPAUSE A BEa
TENTANG PENTINGNYA MENGEONSUMSI KALSILM DI
Angkatan DESA JANGGALA KECAMATAN SUKARAJA KABLPATEN

Gambar 11.5 Halaman Daftar Skripsi
2. Jika ingin menambahkan data mahasiswa klik tombol Tambah pada kanan atas.

3. Masukkan data sesuai kebutuhan setelah itu klik Simpan.

Data Skripsi reis shasisura 8 Home - perkalichen - DaaSios - Daftar Skilps
B € Kembali ke Daftar

Mahasiswa * Status Skripsi AkHF ¥

P ey _ =i

Tanggal Pengajuan B dd-mmeyyy Tahap Skripsi Penger 2an Skripsi ¥
Tanggal Mulai * B ddmm vy Tanggal Selesai B | de-mmoyyyy

lopik™ Abstrak

Topik (EN) =

Judul Skripsi *

Judul Skripsi (EN) *

Gambar 11.6 Halaman Detail Data Skripsi

Pada pengelolaan daftar mahasiswa yang mengajukan skripsi administrator perlu mengelola
daftar tersebut. Seperti pengecekan syarat ujian, menentukan jadwal ujian dan lain-lain.
Pengelolaan daftar mahasiswa yang dilakukan oleh administrator mengelola per mahasiswa.
Berikut skema proses yang dilakukan oleh administrator untuk pengelolaan skripsi dan
penjelasan untuk masing-masing proses.
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. | iml
@ u
. ' - A Y
| Jadwal
1. Validasi Konsultasi 2. Validasi Swarat Ujian 3. Mambuat Jadwal Ujian

Bimbingan Skripsi Skripsi Skripsi

Gambar 11.7 Skema Pengelolaan Daftar Skripsi

11.1.1 Validasi Konsultasi Bimbingan Skripsi
Validasi konsultasi bimbingan skripsi digunakan untuk memvalidasi bimbingan mana yang di
setujui. Misalnya terdapat 4 hari daftar bimbingan konsultasi ternyata yang dilakukan
konsultasi hanya 2 hari. Dan administrator hanya dapat memvalidasi ketika dosen
pembimbing telah melakukan validasi konsultasi bimbingan. Berikut langkah untuk
mengakses validasi konsultasi bimbingan skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan divalidasi konsultasi bimbingan dengan tekan Detail
pada sisi kanan.

Skripsi Mahasiswa paie: sioios Vahaciows B Home - Ferhfishen - DsiaSidss o Daftar Skice
Y FILTER Shemas Cantonpeibshamm m
i_,.T;f 0910128425008 SULFANI A -
Tidak Akt 0910128262057 | ANMDI BORBORA HARAHAP A B8

DII0I2BZ62044  AMRID A BE
0910128425003 | HASHAWATI A B8
D9I012B262045 | HELPIDIAH A BB
0010128262053 MARTUA HALDMOAN TAMPUBGLON A Bg
1110126262056 | EDISON A (= |a|
Unit / Prodi 0910178425072 ROMIAGUSTA A BB
0910128262007 | NURLIA A BB
Angkatan
BEI0128262019 | LEMA MARLINA A BB

Gambar 11.8 Halaman Menu Daftar Skripsi
3. Pilih  Sub Menu Bimbingan Skripsi dan pilih tanggal konsultasi yang akan divalidasi
oleh prodi.
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Bimbingan SKripsi pafer simbingan Skripsi Mahaticna & Fonte - Patulihun - SateSkiosl - DaRarskipst - SimbinganShise

crips £ Kembalike Doftar | 4 Tambah Data

1. Pilih Sub Manu Bimbingan Skripsi

e NIM 0910128425008 MamaMahasiswa  SULFANI
Program Studi Taknil: Industri SKS Lulus 97 SKS
Tel. Mulai fudul Skripsi

Syarat Ujian

Jadwal Uan
5 & Februar 2018 Pengumpulan Data I u
-

2. Tekan Tombol Detail

Hilal Akchir

Gambar 11.9 Halaman Sub Menu Bimbingan Skripsi
4. Tekan tombol Edit.

Blmblngan SkrIpSl Data Bimpingan Sknpst Mah asswa & Home - Perkulizhan - Detassrios - DafarSkips: - Simbinganskrips) - DatEmbingan Skrios Mena

carl Ships n £ Kemibali he Daftar

Data Skiipsi NiM 0910128425008 Nama Mahasiswa SULFANI

girmibingan skrigél Program Studi Teknik Industri 5KS Lulus 97 5KS
Tgl. Mulai udul Skripsi

Syarat Ujian

-HCRE A0 Bimhingan Ke 1 Hahasan

Nilal Ljias

Dosen Pambimbing
Milar Akhir

Tel Bimbingan & Februari 2018

Topilkc Pengumpulan Data

Diselujui ¥ Disetujui dosen pembimbing
Valid * Divslidasi oleh prodi

Gambar 11.10 Tombol Edit di Sub Menu Bimbingan Skripsi
5. Centang validasi oleh prodi selanjutnya tekan tombol Simpan.

Bimbingan Skripsi r-:o = i Mahasiswe & Hame - Pechullahen - DataSkops - DaftarShripsi - Bmibingan Skripsi -+ Dot imiingnn Shrips Mahasia

n
e

2. Tekan Tombel Simpan

Dotz Bheip? MM 0910126425008 NamaMahasiswa  SULFANI
Bimbingan Skrips Program Studi Teknik Industed SKS Lulus 97 SKS
Tgl. Mulai Judul Skripsi
SyaratUfian
Iadweal Ujtan e,
1 Bimbingan Ke* 1 Bahasan
Nila: Ujian
Nk A Dosen Pembimbing )
Tel. Rimbingan * B oe0-2012
Topik™ Pergumpulzn Data
Disstujm ¥ Dis=tujui dosen pembimbing

Valid * Divalidasi oleh I'Jrndil a7 1 alidasi Oleh Prodi

Gambar 11.11 Memvalidasi Bimbingan Skripsi
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10.4.2 Validasi Syarat Ujian Skripsi
Validasi syarat ujian skripsi digunakan untuk mengetahui syarat yang harus dipenuhi oleh
mahasiswa. Setelah administrator membuat data referensi syarat ujian maka tugas
administrator adalah memvalidasi syarat ujian skripsi. Berikut langkah untuk mengakses

memvalidasi syarat ujian skripsi.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan divalidasi syarat ujian dengan tekan Detail pada sisi

kanan.
Skripsi Mahasiswa oui s b & Hore - Dafar Skiigsi
e S —
0010128425008 SULFANI A |=| =
0910128262057 | ANMDI BORBORA HARAHAP A B8
DII0I2BZ62044  AMRID A BE
0910128425003 | HASHAWATI A B8
D9I012B262045 | HELPIDIAH A BB
0910128262053 MARTUA HALOMOAN TAMPUBOLON A Bg
1110128362056 | EDISON A (= | =]
Unit / Prodi 0910126425072 RONIAGUSTA - BB
; 0910128262007  NURLIA A
Anghkatan =l
DS10128262019 | LENA MARLINA A BB

Gambar 11.12 Halaman Menu Daftar Skripsi
3. Pilih Sub Menu Syarat Ujian, centang mana syarat yang akan di validasi dan tekan

tombol Simpan.

Syarat Ujlan =engeceicen yacat Ujian Skiips B Home - Periulinhan - Datn Skrips - OakarSknps
—
3. Tekan Tambal Simpan
CsteShlas NIM 0910128425008 MamaMahasiswa  SULFAN|
Eimbsinzan Skilpsi Program Studi Teknik Industri SKS Lules 9T SKS
Bl Mulai Judul Skripsi
Jadwal Ujizn L. Tekan Sub Menu Syarat Ujian
Nifat Ujian

Wilal Akhir Sidang Skripsi 2. validasi S-.-aHtUjian

e ———

Jumlzh Bimbingan Jumlah bimbingan mahasiswa minimal 3 kali per dosen pembimbing
2 durnal llmizah Jumal limiah
o Lulus SKS Lulus 144 sks

Gambar 11.13 Validasi Syarat Ujian Skripsi
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9.4.3Membuat Jadwal Ujian Skripsi
Selanjutnya administrator membuat jadwal ujian skripsi untuk mahasiswa tersebut dengan cara
berikut ini.
Langkah-langkah:
1. Pilih Menu Perkuliahan > Data Skripsi.

2. Pilih mahasiswa mana yang akan ditentukan dosen pembimbingnya dengan tekan Detail

pada sisi kanan.

Skripsi Mahasiswa oui s b B Hone - Felulishan - Dstaskips - Dahar Sk
Status Skripsi n“ Topik | JudulSkripsi | Status | Aksi
0910128425008  SULFANI A ®

0910128262057 | ANMDI BORBORA HARAHAP A B8

DII0I2BZ62044  AMRID A BE

0910128425003 | HASHAWATI A B8

D9I012B262045 | HELPIDIAH A BB

0910128262053 MARTUA HALOMOAN TAMPUBOLON A Bg

1110128362056 | EDISON A (= | =]

Unit / Prodi 0910178425072 ROMIAGUSTA A BB

d 0910128262007 | NURLIA A BB
Angkatan

DS10128262019 | LENA MARLINA A BB

Gambar 11.14 Halaman Menu Daftar Skripsi
3. Pilih Sub Menu Jadwal Ujian dan tekan tombol Tambah Data.

Jadwal Ujian sdwal Ujfan Skrigsi Mahasiswa & Home - Prriulichan - Dato Sinps - DaitarSkips
n o Kembali ke Daftar + Tembash Dats |
yata Skrip: NIM 0510128425008 Nama Mahasiswa SULFANI
3 imbingan Skripsi Program Studi Teknik Industn SKS Lulus 97 SKS
Tgl Mulai Judul Skripsi
Syarat Ljian /
n Igl Ujian Ulang
Milal Upan
Data jadwal ujian skripsi mahasizwa belum dimasukkan
i3l Akhir

Gambar 11.15 Halaman Sub Menu Jadwal Ujian
4. Masukkan detail jadwal ujian seperti hari dan tanggal pelaksanaan ujian dan dosen

pengujinya selanjutnya tekan tombol Simpan.
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Daftar Skrips Jawal Ujlan

JadwalUjian oaw iadwa U=~ serips Mahas 2 riome

n £ Kembali ke (nfar | Bi5impan |

P

12 Mahasiswa SULFAN
9T SKS

fheta Shripel NIM 0910128435008 Man

Teknik Induscri

Wang Ujian mengulang/perbaikan

Gambar 11.16 Pembuatan Jadwal Ujian

11. Proses Yudisium

Proses yudisium sama halnya dengan proses proposal skripsi dan proses skripsi hanya saja pada
proses yudisium penambahan penomoran yudisium. Penjelasan masing-masing tahapan akan

dijelaskan dibawah ini beserta dengan skemanya.

5. Generate Pencmoran
Dokumen

2. Mengelola 3. Menambah 4. Mengelola Dafiar

1. Menambah
Peserta Yudisium Yudisium

Penode Yudisium Svarat Yudisiom

Gambar 11.1 Skema Proses Yudisium

11.1 Menambah Periode Wisuda
Pada proses yudisium hal pertama yang dilakukan oleh administrator adalah mendeskripsikan
periode yudisium. Karena ketentuan periode yudisium berbeda antar perguruan tinggi maka dari
perlu administrator mendeskripsikan kapan saja periode yudisium. Langkah menambah periode

yudisium akan dijelaskan dibawabh ini:
Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium > Periode Wisuda.
2. Untuk menambah data periode yudisium, isikan kolom yang disediakan untuk tambah data,

lalu klik simpan.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 119



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelenghap ~ Laporan ~ Setting ~

Periode Yudisium 8 Home

Nama Perinde ::;E::In Awal Tgl Dafrar | Akhir TglDaftar | Aksi
4 yudisium genap 2022 7 Feb 2017 11 Jan 2017 6 Feb 2017 [ ]
3 idisium gasal 2022 25 Agu 2015 3Agu 2016 26 Agu 2016 [ ]
Yudisium Semester Gasal 20152016 periods 2 & Jun 2016 25 Mei 2016 S RLTL - |
1 tosl 18 Des 2015 11 Des 2015 17 Das 2015 B8

o e vy | - pp—| I

Hal 171 (4 data, 0.0023 detik] 10 barls Ll .

Gambar 11.2 Penambahan Data Halaman Periode Yudisium
3. Untuk melakukan pencarian data, gunakan kolom pencarian. Masukkan kata kunci dan klik
tombol loop.

Porra] « Perkuliahan « Data Pelenghkap Laporan » Seuing v

Periode Yudisium & e - Wi Perode Yudisium

Periode Akadamik Mama Poriode \flu::fﬁ.‘nl- Aweal Tgl Daftar | Akhir Tgl Daftar
4 Sermestar Gonap 2022/2023  yudisiem penap 2022 7Feh 2017 11 Jan2017 sreb20 [ E
Sermeater Gasal 2022/2023 | yuddisium gasal 2022 29 hgu 2016 & Agu 2016 wagazots | [ B
] Semester Gasal 2015/ 2018 Yudislum Semaster Gasal 20152016 perlade 2 4.un 2016 25 Mel 2016 31 Mei 2015 a
1 Sasal 015/ 2016 | test 10Des 2015 12 Des 2015 17 Des 2015 [a]

Hal 111 4 data, 0.0023 detik) 10 barts . E -

Gambar 11.3 Filter pada Halaman Periode Yudisium

4. Untuk mengubah periode yudisium klik pada tombol bergambar pensil.

Portal ~  Perkulishan ~  DataPelenghap ~  Laporan = Setting =
Periode Yudisium e e 7 o= D Pl - PRk
S
: 3 . : Tanggal A "
Periode Periode Akademik Nama Perode i 5 Awal Tgl Daftar | Akhir Tgl Daftar Aksi
= Semaster Genap 102021 yudizium genap 2072 T Feb 2017 11 Jan 2017 GFeb 2017
3 Semester G 12/2003  yudiziom gas 79 Agu 1015 BAguI016 26 Aigu 1016
2 Semester Basal 2005/ 2016 Yudizium Semester Gasal 2015-2016 periode 2 4 Jun 2016 25 Mei 2016 31 Mei 2016
1 Semaster Gazal 2015/ 2016 tesl 13 Dec 2015 11 Des 2015 17 Des 2015
Sermest v =] menyy |2 menyy |2
Hal /1 |4 data_ 0.0023 datik) 10bark

Gambar 11.4 Tombol Detail pada Halaman Periode Yudisium

5. Untuk menghapus data periode yudisium klik pada tombol bergambar tempat sampah.
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Portal Perhuliahan « Data Pelerghap ~ Laporan ~ Betting +

Periode Yudisium

B Home shan - ‘Data il Feriode Yudizium
—Samua—- * =rmire "
4 Jemestzr G M3 yudisium genap 2022 T Feb 2017 11 Jan 2017 A Feh 2017 # |8
3 Semestz Gazal 2 23 yudisium gasal 202 29 4gu 2015 BhAgu 2016 25 Agu 2018
2 mester Gasal 2015/ 20 Yisdisium Semester Gazal 2015-2018 periode 2 4 Jun 2016 25 Mei 2016 31 Med 2016
tesl 19 Des 2015 12 Dez 2015 17 Des 2015

Gambar 11.5 Tombol Hapus pada Halaman Periode Yudisium

11.2 Menambah Syarat Yudisium

Setelah mendeskripsikan periode yudisium selanjutnya administrator mendeskripsikan syarat apa
saja yang diajukan untuk memenuhi persyaratan yudisium. Langkah untuk menambahkan syarat
yudisium pada menu syarat yudisium sebagai berikut:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium - Syarat Yudisium.

2. Untuk menambah data syarat yudisium,isikan kolom yang dibutuhkan untuk tambah data. Lalu
klik simpan.

Portal v Perkulizhan ~ Data Palangkap ~ Laparan v Setting +
Syarat Yudisium BE Hame - ertiiah, : Syarat ucsrm
ucksi al 2019-2004
X Hinimal tesdl 500 B8
Pas Foto 446 5 lembar n_n_
s a

Gambar 11.6 Penambahan Data pada Halaman Syarat Yudisium

3. Untuk mengubah data syarat yudisium, klik pada tombol bergambar pensil.

Portal ~ Perhulizhan - Data Pelenghap ~ Lagoran ~ Setting ~

Syarat Yudisium e+ Perkilinfian 4 Data Syt iy

Mama Syarat

1 Hinmal tosfl 500 s|=
Pas Foto 4xE 5 lembar B
=

Gambar 11.7 Tombol Detail pada Halaman Syarat Yudisium

4. Untuk menghapus data syarat yudisium, klik pada tombol bergambar tempat sampah.
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Portal > Perhulishan DataPelenghap~  Laporan~  Setting

Syarat Yudisium

3 :
1 Minimal toofl 500 - |2]
: P25 Foto 446 5 lemba - | =]

Gambar 11.8 Tombol Hapus pada Halaman Syarat Yudisium

11.3 Menambah Peserta Yudisium

Proses penambahan peserta yudisium dilakukan setelah administrator menambahkan periode dan
menambahkan syarat yudisium. Administrator dapat menambahkan peserta yudisium untuk
selanjutnya dicek syarat dan ketentuan yudisium. Langkah untuk mengakses menu daftar yudisium

sebagai berikut:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan - Data Yudisium - Tambah Peserta.
2. Untuk memvalidasi syarat dan menambahkan peserta yudisium. Lakukan seperti berikut :
- Pertama masukkan mahasiswa yang ingin di tambahkan
- Lalu cek apakah mahasiswa sudah lulus skripsi,dan tidak memiliki cekal
- Cek syarat
- Validasi

Portsl v Parkulishan~  DataPalengkap ~  Llaporan~  Setting~

Tambah Peserta & v - 0

Tour

Pas Fote 416 5 lembar

Gambar 11.9 Langkah Validasi Syarat dan Tambah Peserta Yudisium

11.4 Mengelola Daftar Yudisium

Daftar mahasiswa yang mengajukan yudisium beserta detailnya berada pada menu Daftar
Yudisium. Administrator dapat mengelola daftar mahasiswa seperti memasukkan data penomoran
ijjazah ataupun tanggal SK ijazah dan lain-lain. Berikut langkah untuk mengakses menu Daftar

Yudisium:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Yudisium - Daftar Yudisium.
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2. Untuk menambah data yudisium baru klik tambah data, isikan data yang dibutuhkan untuk

menambah data yudisium baru lalu klik Simpan.

Portal = Perkuliahan ~  DataPelenghap ~  Laporan~  Setting =
Daftar Yudisium pirs-semsmis recanar s & Woune |+ periuishar + Do vodinim: + Daar ki

Periode Yudisium

Nama Mo, fjasah Mo, Transhrip

20030006 nhe 1 s = EE
manajemen &

MIOE ksl 25 4gu ST w o= @@
manalemen3l 2018 WYM/MANCa1

2022003 mhsst 25 Agu STIW- e v @O
anajemsn 36 2016 WM MAN Q0L

1020057 mhs d3skun 5 25Agy | fjazah/d3alun/0l  transkrip/dlakun/20221001 100 27 nn

2016

20121120032 ABRAHAM 000 o n n
Program Studi BONARDG
) TIMOTHY
0123100009 | PELIZABETH 23 dum AN MVIZ00E WM Z016 ww| n n
SINDDRO 2016

Gambar 11.10 Tombol Tambah Data pada Halaman Daftar Yudisium
3. Untuk menemukan data, gunakan filter yang terletak di pojok kiri atau gunakan kolom
pencarian dan klik tombol Loop.
poral:  podkibhary s polbedlep . topecny  Setgy

Daftar Yudisium o & Wl e i

HH
w3 @B

Periode Yudisium

20720006 mhs 41

Gunakan filter data

i5 manajemen §
atau kelom ade 2
pencarian untuk 20220031 mhs sl 25 Agu STIW- 400 | 45 n
menemukan data manzjamean 1 2016 W MAN D01
0020036  mhssl 25 Agu STIW- 08 59 a
manajamen 36 018 WYSIMAN 002

Mr20052  mhsd3akuns 25Agu ljazah/dSakun/ol | wanshripid3abun/2021000 300 | 27 un

2016
20821120032 ABRAHAM 000 0 n
Program Studi BOWARDD
i TIMOTHY
20193110008 |PEUZABETH  Z3lun  MMWYMMIZOLE IWANYMA 2016 o o @A
SINDORD 016

Gambar 11.11 Filter pada Halaman Daftar Yudisium
4. Untuk melihat detail proposal skripsi, klik pada tombol bergambar Pensil.
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Portal ~ Perkuliahan ~ Data Pelenghap ~ Laporan ~ Setting ~

Daftar Yudisitm vems-vahssiows tsmstar gz g same iulimhat ata mitiirn - Dafiar Wedishum

T FILTER

el
ljasah

Periode Yudisium Mama

Mo. ljasah No. Transkrip

20220006 mhsst LR SR - )
manajemen &
ML mbssl g ST 400 45 1
manajemen3l 016 SWEH/MAN/ 001
W2HA%E  mhsal 5 Agu STIA- EXR 0l
manajemen 36 016 YW MAN 02
HFIN5T  mbsd3 akun b F5bgu  ijazahfdIabunfDl  transkip/d3akun/10221001 300 27 8]
016
MWAZUIZ003T  ABRAHAM oM 0 a]
Program Studi ShaEg
TIMOTHY
20123110008 | P ELIZABETH 23 Jun VAWM 2018 INIWYMV 2016 0.00 il :
SINDORD 016

Gambar 11.12 Tombol Edit pada Halaman Daftar Yudisium
5. Untuk mengubah data yudisium, klik pada tombol detail lalu klik edit.

Partal ~ Perkufiahan ~ Data Pelenguap + Laporan ~ Sefting

Data Yudisium = B Home - Behuliy " o . DiarVudisiars

< rambali e Dase | 4+ Toetion baru A

Stalus Semester mahssews shin berubah menjadi Lulus pada periode yang sesuai dengan Perbode Yodisium yang dipilin, Pactiban status
e tarsehur sudah o

Jim2 Mo, SK Yudisivm &
semester makiasiswa pa

uat sebalumnya:

Mahasiswa 2220006 - rhs 51 manajemen & Tgl. ljasal
Periede Yudisinm yudisium gasal 2022 N, Hasah

Tel. SK ¥ T, Transkrip
Ma. SK Yudisium No. Transhrip
Wisuda Tl Wisuda

Gambar 11.13 Tombol Edit pada Halaman Detail Data Yudisium
6. Untuk menghapus data yudisium secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, hamun jika
ingin menghapus secara satu-persatu klik pada tombol bergambar tempat sampah.
Portalv  Perkulishan > DetaPelenghap  Laporan  Sefting v

Daftar Yudisium ca=sriapanamamasar 8 Home - Peclalishon’ . Datavudisium - Daarsidsim

Penodt YLIdlsul ' m

0006 mhssl a
015 manajemen &
£i 20220031 mhssl 25 4gu STi- 400 45 B8
=~ manajzmen3l 2018 WM/ MAN D01
20020036  mhssl 25 Agu STIW- 2R g8
manajamen3s 2016 WYMMAN 02
20220051 mhsd3akunS  25Agl  lazzhidSakun/0n | tanchripid3abun/20221.001 300 27 a
016
20171120032 ABRAHAM oo 0 a8
Program studi i
TIMOTHY
20123110003 1P ELIZABETH  23Jun  TWWYMMIZOL6 WY 2016 DO | b a

Gambar 11.14 Tombol Hapus pada Halaman Daftar Yudisium
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11.5 Generate Penomoran Dokumen

Generate penomoran dokumen sangat penting perlu diketahui oleh administrator untuk penomoran
dokumen. Karena ketentuan penomoran dokumen telah ditentukan oleh perguruan tinggi pada
menu penomoran dokumen hanya akan tergenerate otomatis pada tiap mahasiswa. Berikut
langkah untuk mengakses menu penomoran dokumen:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Perkuliahan = Data Yudisium = Penomoran Dokumen.

2. Untuk menemukan data penomoran dokumen gunakan filter.
Portal »  Perkullahan Dot Pulenghap «  Laporan ~ Setting ~

Penomeran Dokumen A ! [ Hohe ' Fabullihen + Daias Friomecran Daburnen

Maima Mahasiswa W, ljasah Tl fasah Mo Tranekrip Tgl. Transkeip

201520003 Yani Tes3 2101 31 Mei 2616 2201 31 Mei 2016

Gambar 11.15 Filter pada Halaman Penomoran Dokumen

3. Untuk melakukan penomoran SK, gunakan tombol Penomoran SK.

Pomal~  Parudiahan ~  DataPalengkap~  Laparan~  Satting ~

Penomoran Dokumen Y o

T
M Nama Mahasiwa Ha. 5K Tl SK Ha. ljasah Tl fjasah M. Tranckrip Tgl. Transkrip

01520063 Yari Toed 2101 31 Mei 2038 2301 31 Mei 2016

Gambar 11.16 Tombol Penomoran SK pada Halaman Penomoran SK

4. Untuk melakukan penomoran ljazah, gunakan tombol Penomoran ljazah.

Portal ~ Parkuliahan ~ Data Pelenghap ~ Laporan ~ Setting ~
Penomoran Dokumen i Y Home i s Vufivium  Pesomaran Goumer
i) Semesta i periods 51 Manafes
Sresissinit | s
—ee
“ Mama Mahasiswa No. SK Tl 5K MNo. Tjasah Tgl ljasah Mo, Transkrip Tgl. Transkrip

201520003 Yani Tes3 2101 31 Mei 2016 2301 31 Mei 2016

Gambar 11.17 Tombol Penomoran ljasah pada Halaman Penomoran Dokumen

5. Untuk melakukan penomoran Transkrip, gunakan tombol Penomoran Transkrip.
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Portal v Parlulizhan v Data Folsnghap ~  Leporan Satting ~

Penomoran Dokumen . - & - B4 Hame « Frihul \ i - Pemamoran Dowumen

udisam Semester Gasad 211520014 penode 2 v F il 51 Manajemean

Mo ljasah Tel, ljasah Ho. Transkrip

201520003 Yami Tesd 2301 31 Wi 2016 2201 31 Mei 2016

Gambar 11.18 Tombol Penomoran Transkrip pada Halaman Penomoran Dokumen

12. Integrasi PD-Dikti

Integrasi PD DIKTI digunakan untuk secara langsung data pada SIM Akademik dapat dikirim pada
forlap menggunakan manu integrasi PD DIKTI pada SIM Akademik. Integrasi PD DIKTI merupakan
salah satu keunggulan pada SIM Akademik milik kami. Maka dari itu dapat data dari aplikasi ini dapat
terintegrasi langsung dengan milik PD DIKTI. Berikut langkah untuk mengakses menu Integrasi PD
DIKTI:

12.1 Sinkronisasi Data

Sinkronisasi data dilakukan untuk integrasi antara Sim Akademik dengan PD-DIKTI. Pada
menu sinkronisasi data akan terlihat daftar tabel data mana saja yang akan dikirim beserta dengan
riwayat dan jumlahnya. Ketika administrator ingin melakukan pengiriman data pada PD DIKTI
administrator hanya perlu masuk pada menu sinkronisasi data. Berikut langkah untuk mengakses
menu sinkronisasi data:

Langkah-langkah:

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI & Sinkronisasi Data.

2. Untuk menemukan data, gunakan filter.

Fy = ban A Admin

Poral v Parkuliahan ¥ Dat Palangkap Laporan » Eatting v
Sinkronisas! Data PD-DIKTI & Here - Parilinhon I PDO - Sinkssasi bate
Prg. Tieggi Universitas Seuims . Stalus WS 2 CekWeh Senriee
Periada Semestsr Gassl 316 v periode Akt [ 20151 | 20152 [ 20162 [ 20161 |
I T T R T B
1 satuan_pendidikan Aktif . Aktif ek BEE
Total Total 5 snc
2 sma Akt Aktif 27,656 AT 14 Des2016 Ba
Total Total Eyne
= dozen Akt akenif cek [ = | +]
Total Tatal Syne 14 Dee2018
4 dosen_pt Aketif Aktif Crk
Total Taotal Syne
E mahazigwa Akt 0 aknf ]
Total M Total
[ mahasisea_pt Akt Akif cek
Total O Total

Gambar 12.1 Halaman Sinkronisasi Data
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3. Untuk mengecek Web Service, gunakan tombol Cek Web Service.

Portal ~ Parkuliahan = Data Pelengkap ~ Laporan v Satting ¥
Sinkrenisasi Data PD-DIKTI & Home - Perculinhon - Integreai PO-CIMTL = Sinkroniesai bata
Pro. Tinggl niversitas Sevima . Statusws [ +eream bung 1 detic laiu |
Periods Semester Gasal 201 Periode Akt ENEEEE e
m“
satuan_pendidikan Akt Akt aktif
Total il Total Total 20
2 ams Aktif Aktif Aktif [ | a]
Total Total Total
3 dosgen Aketif Aketif Abetif (=[]
Tatal Tatal Tatal
4 dosen_pt Aketif 0 aktif ki Efn
Tatal 2l Total Total
5 mahasizwa kit B akuof [ akuf Cek BHEER
Total EFEE)  Total M Total EFFEE)  sync [ & |
g mahasisea_pt Aketif Aketif ki Cek 14 Dea2016 BaEEn

Gambar 12.2 Tombol Cek Web Service pada Halaman Sinkronisasi Data

4. Pada data terdapat tombol-tombol yang gunanya sebagai berikut :

- E untuk mengecek jumlah data.

- E I_I untuk download data dari Feeder PD-DIKTI

Juntuk upload data dari Feeder PD-DIKTI

o
untuk melihat data yang hanya ada di Feeder PD-DIKTI

Euntuk lihat error sinkronisasi terakhir.

12.2 Data Tidak Tersambung

Data tidak tersambung adalah data yang dimana telah dihubungkan antara data yang ada di

perguruan tinggi dengan data yang ada di PD-DIKTI tetapi gagal untuk disambungkan.
Langkah-langkah:

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Data Tidak Tersambung.

2. Untuk menemukan data gunakan filter data atau gunakan kolom pencarian dan masukkan kata

kunci lalu klik tombol j
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A HMenn L Administrator ~

Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan ¥ Zatting v

Data Tidak Tersambung PD-DIKTI §5 Home - Perkulishan - Intazresi PC-DIRTI - Deta Tidek Terambung
Universitas Sevima v ajar_dasen v
Semester Gasal 2015/2017 v

—Semus— Cari Data Tidak Tersambung FO-DIKTI nj W Hapus Data W Hapus Data Filih
n“m“ s il mm

1005127002 REFDILZON YASRA 326KEONT4  EKOMOMITEKMIK Teknik Industri 20161 .
1002056902 MAIZAR 326KK133  MATRIKS RUANGVEKTOR Teknik Industri 20161 3o iy
1003057001 SAMAD 255KP061  BAHASA INGGRIS TeknikInformatika 20161 14 iy
1004056904 SAERI 22EKE011 PENGANTAR ILMUEKONOMI Teknik Industri 20161 ic
1015088303 INDRA GUNAWAR 355KE125  PEMROGRAMARWEE TeknikInformatika 20161 5B
BET3E10016  HAMAFI 155KK0T1  PRAKTIKUM ALGORITMA PEMROGRAMAN 1 TeknikInformatika 20161 14 iy

Gambar 12.3 Halaman Data Tidak Tersambung PD-DIKTI
3. Untuk menambah data tidak tersambung, klik pada tombol Tambah Data, isikan form yang

dibutuhka untuk menambah data lalu klik tombol simpan.

~ BEmia—

nama_mahasivwa i nama_dusen —

Data kesong

Hal1/1 10 data, 0.0238 detil) 1t bar v !

Gambar 12.4 Tombol Tambah Data pada Halaman Data Tidak Tersambung

- Semua —

+Tambah Data il Hapus Data
e = 0 == == 53

Data kosong

Hal 1/1 {0 data, 0.0238 detik) 10 baris A P -

Gambar 12.5 Tombol Hapus Data pada Halaman Data Tidak Tersambung
4. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus data, atau gunakan tombol

bergambar tong untuk menghapus satu-persatu.
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12.3 Error Sinkronisasi

Error sinkronisasi adalah data yang dikiim mengalami kegagalan sinkronisasi karena
kemungkinan data bermasalah atau koneksi yang lambat. Pada menu error sinkronisasi terdapat
daftar data yang tidak dapat dikirim ke PD-DIKTI. Berikut langkah untuk mengakses menu error

sinkronisasi :
Langkah-langkah:

1.Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Error Sinkronisasi.

Universitas Sevima v ajar_dasen -

—Semua— v Cari Errar Sinkranisasi Data PO- nj
“““ DeskripsiError

Data kozong

Halke1/1 10 baris T ] PR

Gambar 12.6 Halaman Error Sinkronisasi

2.Untuk menemukan data gunakan filter data atau gunakan kolom pencarian dan masukkan kata
kunci lalu klik tombol loop.

3.Untuk menambah data error sinkronisasi, klik pada tombol Tambah Data, isikan form yang

dibutuhkan untuk menambah data lalu klik tombol simpan.

o =3

Data op frror Deskripni [ rroe Nesi

Ml /1 0data 012 detik v n

Gambar 12.7 Tombol Tambah Data pada Halaman Error Sinkronisasi

4.Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus data, atau gunakan tombol
bergambar tong untuk mengahapus satu-persatu.
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o |5

Data op Error Deskripss Error Ay

Hal 1/1 0 data, 0.0012 detik : ) . -

Gambar 12.8 Tombol Hapus Data pada Halaman Error Sinkronisasi

12.4 Laporan PD-DIKTI

Laporan PD-DIKTI adalah laporan yang akan digunakan untuk mengetahui data antara Sim
Akademik dan PD-DIKTI. Laporan ini digunakan untuk mengetahui data mana saja yang masuk
pada PD-DIKTI dan mana yang tidak. Berikut langkah untuk mengakses menu laporan PD-DIKTI:
Langkah-langkah:

1.Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-

DIKTI - Laporan PD-DIKTI.

2.Untuk mengubah format laporan klik ubah pada format, format dapat diubah menjadi HTML,
DOC, EXCEL dan PDF. Lalu klik tampilkan untuk menampilkan laporan pada halaman tersebut
dan klik Lihat di Tab Baru jika ingin menampilkan laporan di halaman lain.

La poran PD-DIKTI B Home - Perculighen - Int2gresi FO-DIKT] - Lapomsn PO-DIKTI
Prg. Tinggi Universitas Sevims v
Periode —Semua Periode Aktif— N
Tabel PD-DIKTI ajar_dasen N
Pilihan Data

» Belum mazuk PB-DIKTI
Sudah masuk PE-DIKTI
Eerbeda dengan PC-DIKTI

Format HTML b

KOP w Gunakan KOP

G, Tampilkan (£ Lihat di Tak Baru

Gambar 12.9 Halaman Laporan PD-DIKTI

12.5 Tabel PD-DIKTI
Tabel PD DIKTI berisikan daftar tabel yang ada di PD DIKTI. Administrator juga dapat

menambah, mengubah dan menghapus data tersebut sesuai dengan kebutuhan. Berikut langkah
yang dapat dilakukan untuk mengakses menu Tabel PD DIKTI:
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Langkah-langkah:

1.Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Tabel PD-DIKTI.

2.Untuk menemukan data, gunakan kolom pencarian lalu masukkan kata kunci dan klik tombol

loop.

Porzal ~ Parkulizhzn = Data Pelenghkap ~ Laparan ~ Setting =

Tabel PD-DIKTI cerecTaba ronir 6 Home - Peridshan - IntegmsFSONT - Tabel FD-OITI

Tabel PD-DIKTI Tabel Lokal Kolom Perantara m

ajar_ dosen pddiktiv_ajar_dasen pddikti_mu_ajar_dosen id_reg_pthid ks n
babat_nifai pddiktiv_bobot_nilai pddikti.mu_bobot_nilai iel_sms_nilai_indehs u
dosen pddikti.my_dosen n
dezen_pamhimbing pddiktin_dosen_pembimbing pddikti.mu_dosen_pembimbing id_pth,id reg_pd n n
desen_pt pddikti.my_dasen_pt E
kelas kuliah pidiktiv_kelas kulizh pdikai.my_kelas_kuliah id_sitid_mbgam_ ks a
kuliah_mshasiswa pddiktinv_kulizh_mahasiswa pddikti.my_koliah_mahaziswa id_smtid_reg_pd n
kurikulum pddiktiv_kurikulum pddibkti.mu_kurikolum nm_kurikulum_sp.id_sms n
mahasiswa pddiktin_mahasizwa pddikti.mu_mahasiswa nm_pdtmpt_lahirtgl lahinnm_ibu_kandung u u
mahasiswa_pt pddiktiv_mahasiswa_pt pddikti.mv_mahasiswa_pt nipd n n

Gambar 12.10 Filter pada Halaman Tabel PD-DIKTI

3. Untuk melakukan tambah data tabel PD-DIKTI, gunakan tombol Tambah Data. Lalu isikan form

yang diperlukan untuk tambah data dan klik simpan.

Portal ~ Perkuliahan « Data Pelenghkap + Lapearan « Setting =
Tabel PD-DIKTI oszsrwstai poi & Home « Pedadishen - ntegrms P Tabel PO-DIKT
———
E— R e —— [ o 15 Fre—

Tabel PD-DIKTI Tabel SIA Tabel Lokal Kolom Perantara

ajar_dosen pddiktiv_sjar_dosen podike.mv_ajar_dosen id_reg_pthiid_kls E

bobot_nilai pddikti.v_babot_nilai podikti_my_bo! nilai igd_sms milai_indeks ﬂ n
dosen pddikti.my_deosen E
dasen_pembimbing pddikti.v_dosen_pembimbing padiktimy_dosen_pembimbing id_ptk.id_reg pd u
dasen_pt podikti.my_dosen_pt u (=]
kelas_kuliah pddiktiv_kelas_kulish padiksi.my_kelas_kulian id_smt.id_mbknm_klz 4]
kuliah_mahasiswa pddikti,v_kuliah_mahasiswa pddikii.my_kulizh_mahasiswa id_smt,id_reg_pd u
leurikulum pddiktiv_kurikulum padikt.mv_kurikulum nm_burikulum__spid_sms E
mahasicwa pddiktiv_mahasiswa pediktimy_mahasiswa nm_ped tmpt_lahirtgl lahicnm ibu_kandung n n
mahasizwa_pt pddikti.v_mahasizwa_pt pddikti.mv_mahasiswa_pt nipd a E

Gambar 12.11 Tombol Tambah Data pada Halaman Tabel PD-DIKTI
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4. Untuk melihat detail data tabel PD-DIKTI, klik pada ikon bergambar pensil.

Portal ~ Perkulizhan ~ Dats Pelenghap ~ Laporan = Setting ~

Tabel PD-DIKTI s bt T B Home - P kgrani AD-DIRT + Tabel PO-DIKTY

oo
u Tabel PD-DIKTI Tabel SIA Tabel Lokal Kolom Perantara

Semua

ajar_dosen pddilti.v_ajar_dosen pdiktimy ajzr dosen iel_reg_pthied_kis

habat_nilai pediktiv_babot_nilai pddiktimy_bobot_nilai id_sms,nilai_indaks

dosen peldikii.mv_dosen

dosen_pembimbing pddikti.v_desen_pembimbing pddikei.my_dosen_pembimbing id_pth.id_reg pd

dosen_pt pdikeimy_dosen_pt

kelas_lkukiah pddiletiv_kelas_kuliah pedikeimy_kelas_kuliah id_smit,id_mbknm_kis

kuliah_mahasiswa pddiktiv_kuliah_mahasiswa pddiktimy_kuliah_mahasiswa id_soit id_reg pd

S pedilti.v_kurikulsm peldikti.m_hurikuhem rum_krikislmm_spiid_sms

s podikti.v_mahasiswa pddiktimv_mahasiswa nm_petmpt_labintel_lahinnm_ibu_kandung
pddiktiv_mahasiswa_pt padike.myv_mahasiswa_pt nipd

5. Untuk mengedit data, klik pada tombol detail lalu klik tombol edit.

Portal +  Perkulizhan ~  DatsPelengkap~  Lzporan~  Setting ~
Tabel PD-DIKTI B Home » Peckuliahan + (et PIREOT + Tabel PO-DIKT
e [
Tabel PE-DIKTI ajar_dosen Tabel Lokal pddikti.my_ajar_dosen
Tabel SIA pddiktiv_ajar_deosen View Lokal pddiktivt_ajar_dosen
Kolom Perantara id_reg_pthid_kls Mo, Urut 12

Mapping Kolom

Tidak bisa mengambil data kolom tabel ajar_dosen, pastikan nama tabel sudah tepat dan 1A bisa mengakses web service PI
DIKTI

1 id_jms_eval id_jns_eval
id_klz id_kls
3 id_reg pik idl_reg pth

Gambar 12.12 Tombol Edit pada Halaman Tabel PD-DIKTI
6. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, lalu jika ingin menghapus

secara satu-persatu gunakan tombol bergambar tong.
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Porzal ~ Ferkulishan ~

Tabel PD-DIKTI

Data Pelenghap

Laporan ~

Setring v

Tabrel PO-DIKTI

—SemuE —

n Tabel PD-DIKTI Tabel SIA

ajar_dosen
bobor_nllai

dosen
dosen_pembimbing
dosen_pt
kelas_kulizh
kuliah_mahasiswa
kurikilum
mahasiswa

mahasiswa_pt

pddiktiv_sjar_dosen

pddiktin_bobot_nilai

podiktinv_dosen_pembimbing

peldiktiv_kelas_kuliah
pddiktiv_kifiash_mahazizwa
peldiktia_burikulum
pddiktiv_mahasiswa

pdiktiv_mahasisea_pt

Tabel Lokal
pddiktimy_ajar_dosen
pddiktimy_bobot_nilal
pddiktimy_dosen
pddiktimy_desen_pembimbing
pddiktimy_dosen_pt
podikti.mv_kelas_kuliah
podiktimy_kuliah_mahasiswa
pddikti.my_kurikulium

pddiktimy_mahasiswa

pddikti.myv_mahasiswa_p

+7ambah Datz | M HapusDats

Kolom Perantara

iel_reg_ptkid_kis

id_sms,nilai_indeks

id_pthiid_reg_pd

idl_smtd_mbk,nm_kls

id_smitid_reg pd

nm_kurikalum_sp,id_sms
nm_petmpt_lahirtgl_lahignm_ibu_kandung

i

Rksi

Gambar 12.13 Tombol Hapus pada Halaman Tabel PD-DIKTI

12.6 Mapping PD-DIKTI

Sebelum melakukan integrasi dengan PD-DIKTI, langkah selanjutnya adalah menyamakan antara

data yang ada di perguruan tinggi dengan PD-DIKTI.

Langkah-langkah

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI - Mapping PD-DIKTI.

2. Untuk menemukan data, gunakan kolom pencarian lalu masukkan kata kunci dan klik tombol

loop.

Portal Perkuliahan ~ Data Pelenghap ~ Laporan ~ Setting ~

Tabel PD-DIKTI nafsratsi == 0 o = Tabb PO

T

[ ] Tabel PD-DIKTI Tabel SIA Tabel Lokal

ajar_dasen peldiktiz_ajar_doser peldiktl.me_ajardoisen id_rmg_pth i _kls oo
babot_nial pdikti2_bsbot_nllal peldilir] e it_umis mila |_indekis g
dasen peldikei.e_dasen ap
dazan_pembimbing  pddiktiv_dosen_pembimbing pdikti.rnv_dasen_pembimbing id_ptkid_rag_pd |~ | &}
dasen_pt peldike my_dazen_pt [ ]
helas_kuliah peldikti_kelas_bailioh pdliri s _belas_nlian _smnaid_mk,nm_ks u [n]
hidiah_mahasizma ahasiswn peldibtiime_kuRak_mahasisea if_smtid_reg_pd a a
tuxikukum kil _sp,id_sms [n ]
mahasizaa piddikti_mahasizwa nemi_petmpt_lahinggl_lahicnm_ibe_kandung 8]
mahasissa_pt ikl _m. w_mahasina_ pt nipd u [n]

Gambar 12.14 Filter pada Halaman Mapping PD-DIKTI
3. Untuk melakukan tambah data mapping PD-DIKTI, gunakan tombol Tambah Data. Lalu

isikan form yang diperlukan untuk tambah data dan klik simpan.
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Portal ~ Perhulishan ~ Diata Pelenghap - Laporan ~ Setting ~

Mapping PD-DIKT| tsie bispr e == Home « Fdiaban e Mappirg ED-OMTI

+Tambsh Dats @ HapusDats

Kade Mapping Tabel SIA Tabed PO-DEKTI

sgams reflv_agama agama (# ]
jeriaddattar jemis_pendakaran [+ =]

Jenisheli atuseahasiswa Jemia-heluar g
jeriamk [ ]
seristinggal vl v fenistinggal Jemls_tinggal ag
janjang ratl_janjangpandidikan jemiang pandidilan B
belompakimh rehly_helmathuil =]
peberiaan 1eflv_pekeraan pekerfaan [~ Y]
penghasilan rekbv_penghasilan penghasian & ]

s peddib ur_umit sms oo

Gambar 12.15 Tombol Tambah Data pada Halaman Mapping PD-DIKTI
4. Untuk melihat detail data mapping PD-DIKTI, klik pada ikon bergambar pensil.

Portal = Perkulizhan ~  DataPelenghap > Laposan ~  Setting »

Mapping PD-DIKTI . =P00 o o 1 ipping PO

Kode Mupping | Tabel 510 Tabel PO-DIKTI “

agama vebly_agama azama
jenizdaftar Jents_pendaftaran n
jeniskelisar retly_statusmahasisna jemia_eluar
jenismb refly_jenismi u
jenistinggal refly_j ags! Jents_tinggal a
Jenjang pendidikan jenjang_pendidikan B
kelompokmk retly_kalmatkul
pekeriagn kerjaan pekeraz [ ]
penghasilan refly_penghasilan penghasilan a
s peldiktir_unit sms

Gambar 12.16 Tombol Detail pada Halaman Mapping PD-DIKTI
5. Untuk mengedit data, klik pada tombol detail lalu klik tombol edit.

Porial = Perkulishan + Data Pelenghap Laporan ~ Setting -~
Mapping PD-DIKTI = o Foikalis e e
Hude Mapping agama Talrel PO-DITI agama
Tabwl 514 raflv_agama Ketorangan

Mapping Nilal

Tiddak bisst margarmbil data tabet agawia, pasilian nama tabel sudah topat dan SKL bisa mesigokses web service PO-DIKTI
No Kade SIA Hama SlA Milai PD-DIKTI
1 1 lskam 1
Kristan
3 Katolik 3
4 4 Hindu 4

iclha =

Gambar 12.17 Tombol Edit pada Halaman Mapping PD-DIKTI

6. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, lalu jika ingin
menghapus secara satu-persatu gunakan tombol bergambar tong.

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 134



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Partal v Perbulishan~  Data Pelonghap Laparan~  Satting >

Mapping PO-DIKTI cow vazeins = Hore i iapein PL-EKT

+ tamizah Data

Tabel SIA Tabel PB-DIKTE ki
agama rafu_agarna agama (|
jenizdaftar jenis_pendafaran 8
Jexilskeliar 1k Iv_statusmanasiswa fenis_kefia [ |
jermizmb retlu_jonismb o
jeristinggal jenis_tinggal o
jeejing o
helompokmk [ |
pekstjaan refl_ pabsizan a
penghasian reLlv_penghasilan penghasilan (=]
e peddikelr_unit sms [ |

Gambar 12.18 Tombol Hapus pada Halaman Mapping PD-DIKTI

12.7 Setting PD-DIKTI

Sebelum melakukan integrasi antara perguruan tinggi dengan PD-DIKT]I, langkah awal yang harus

dilakukan adalah menginputkan settingan PD-DIKTI.

Langkah-langkah:

1. Untuk mengakses halaman sinkronisasi data, klik pada menu Perkuliahan - Integrasi PD-
DIKTI > Setting PD-DIKTI.

2. Untuk menemukan data, gunakan kolom pencarian lalu masukkan kata kunci dan klik tombol

loop.

j SIM Akademik

A ¥wenn L Administrator -

Portal v Perkulighan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Setting PD-DIKT!| catar setting po-ikm £ Hore - Parkulishan - Intagmsi PL-DIKT) - Sstting RO-DIKT]

n Prg. Tinggi URLWS Feeder

Universitas Sevima http:/i182,168,1,1892:8082 fwefzandbox.phptwedl n

Halke1/1 Wharis = . ( L

Gambar 12.19 Halaman Setting PD-DIKTI

3. Untuk melakukan tambah data setting PD-DIKTI, gunakan tombol Tambah Data. Lalu isikan

form yang diperlukan untuk tambah data dan klik simpan.
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4 Hdenn L Administrator ~

Portal v Perkuliahan v Data Pelenghkap + Laporan Setting v

Setting PD-DIKTI atar setting Po-cikT) € Home - Perkulishen - Intezmesi PO-DIKTI -~ Setting PO-DIKTI

n Prg. Tinggi URL W5 Feeder

Universitas Sevima http:/f192,168,1,183:8082 fwefzandbox. phptwedl n

Halke1/1 Lobaris v . 4) N

Gambar 12.20 Tombol Tambah Data pada Halaman Setting PD-DIKTI
4. Untuk melihat detail data setting PD-DIKTI, klik pada ikon bergambar pensil.

j SIM Akademik

- AL A Fwenn L rdministrator -
Unfversifas Sevima

Partal ~ Perkuliahan Data Pelenghkap v Laporan ¥ Setting v

Setting PD-DIKTI osfar 2etting PC-CinT| £ Home - Perkulighen - Int=gmsi PL-DIKT] - Setting PD-DIKTI

n Prg. Tinggi URL W5 Feeder

Universitas Sevima http:f/192.168.1.188:8082 /wefzandbox. phptwedl n

Halke1/1 10baris . <> N

Gambar 12.21 Tombol Detail Data pada Halaman Setting PD-DIKTI
5. Untuk mengedit data, klik pada tombol detail lalu klik tombol edit.

Setting PD-DIKTI £* Home - Perkuliahen - Intezmsi PL-DIKT] - Sattine PO-DIKTI

Cari Setting FD-DIKTI n < Hambelike Deftar | +Tembeh bam

Pre. Tinggi Univerzitaz Sevima

URL Weh Service Feader http:/#182.168.1.180: 8082 fwefzandbox. phphwedl
Username Feader 103055

Passward Feeder Rhhhhbhb

Satuan Pendidikan Feeder Sekalah Tinggi Teknik Ibnu Sina

Gambar 12.22 Tombol Edit pada Halaman Setting PD-DIKTI
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6. Untuk menghapus data secara kolektif gunakan tombol Hapus Data, lalu jika ingin menghapus

secara satu-persatu gunakan tombol bergambar tong.

j 5IM Akademik

Universitas Sevima

A FMenn L Administrator ~

Portal ~ Perkulighan » Data Pelenghap ~ Laporan ¥ Setting v

Setting PD-DIKT| oatar Setting PC-CIKTI € Home - Prkulishan Iﬂl Satting PO-DIKTI

n Prg. Tinggi URL W5 Feeder m

Universitaz Sevima hitp://192,168,1,188:B082 /we/zandbox.phptwedl n

Halke1/1 1Oberis + P < -

Gambar 12.23 Tombol Hapus pada Halaman Setting PD-DIKTI

13. Pengelolaan Operasional Perkuliahan

13.1 Mengelola Monitoring Ruang

Langkah —langkah:

1. Untuk mengakses halaman monitoring ruang, klik pada menu Perkuliahan - Data Kelas 2>
Monitoring Ruang

Manitoring Ruang B tome ! ol = Monttordig Risng

Ruznglam 7:00 B00 9:00 10080 11:00 100

iz
AL03

Bl

B102

cany

302

CA01-LabTI

canz

2. Gunakan fitur periode dan tanggal kuliah untuk melihat penggunaan ruang yang berkaitan
dengan kegiatan perkuliahan

13.2 Mengelola Rekap Penggunaan Ruang
Langkah —langkah:

1. Untuk mengakses halaman rekap penggunaan ruang, klik pada menu Perkuliahan - Data
Kelas - Rekap Penggunaan Ruang
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Penggunaan Ruang reizpoaiam Sarusn s B Heme Rekap Penggunaan Ruang
2017/2018 Genap v

N N e N T

AlD2 3 3 15 3 L5

B103 25

C401-LabTl 15 6 233 15

5104 3 3 1.5 L5

D102 15 3 15

E204 3 L5 | 3

45 7.5 b 6 3
B101 15 3 3 3 L5
C403-LT 15 L5 4.5 3 3 15

2. Untuk melihat rekap penggunaan ruang berdasarkan periode, bisa menggunakan fitur yang
kotak merah

Penggu naan Rual‘lg Rekap Datam Sswzan dem W Home liah Data Helas Rekap Penggunaan Ruang
2017/2018 Genap v

N N N N PR ey

ALO2 2 2 L5 3 L5

B1D2 2.5

C401-LabT! 15 6 233 1.5

S104 3 3 15 L5

Dio2 1.5 3 15

E204 3 15 3 3

4.5 75 5 6 3
B101 1.5 3 3 3 L5
40311 L5 15 45 3 3 L5

14. Pengelolaan Data Wisuda

14.1 Mengelola Periode Wisuda

Langkah —langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Wisuda Periode Wisuda
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@ Home - Ferhulstian - DataWimds - Periode Wisoda

Wisuda pzrawsid:

T FILTER

B o o 8 T

Nama Wisuda Periode Akademik

Periode Akademik
WISUDAIN AJA Z018/2020 Gasal B0

Hal 1/1 {1 data, 0,0028 detik WObaris ¥ .

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data

Detail Wisuda vt ves ® Home - Perkulishan - D Periode Wisda - Detail Wisinka
e o Centuictn

Nama Wisuda * Periode Akademik ® 20132020 Gasal
2013/2020 (2

Inputkan data sesuai dengan kolom kemudian klik tombol untuk simpan data
3. Ketika berhasil menambahkan data periode wisuda, maka akan mucul tampilan sepert

berikut
Detail Wisuda 1= o= & Home - Perdulishan - DatsWisuda - Periode Wisuda - Dotad Wisud
o T T

‘ Detail Wisuda Nama Wisuda Wisuda Periode Akademik 2018/2019 Gasal

Periode Yudisium

Kelompok Wisuda

4. Untuk menambah data, klik tombol tambah baru
5. Untuk mengubah data klik tombol edit, dan untuk menghapus data pilih tombol hapus

14.2 Mengelola Peserta Wisuda
Dalam menu ini berisi daftar mahasiswa yang terdaftar menjadi peserta wisuda yang sesuai
dengan kelompok wisudanya.

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Perkuliahan = Data Wisuda = Peserta Wisuda
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Peserta Wisuda rororieeee vme 8 Home - frriarimhan inta'Wsida - Peserta Wisida

WISUDAIN A A 4 Kelompok Wiswda - Semua Kelompok --

Stedi PT. Sentra Vidya Utama University

Setuju lkut Wisuda Validasi Mengikuti Wisada
0410128762028 Br, Agustin Muller + Tkut wisuida o Valid + Hadir [=]a]
Hal 1/1 (L data, 0.0642 detik] 10 baris v = -

2. Klik tombol tambah (kotak merah) untuk menambahkan data peserta wisuda

b Dt Wisuda Peserta Wisuda

Peserta Wisuda o-ro s # Home

e WISUDAIN AJA v e — Semua Kelompok -- *

BT, Sentra Vidya Utama University

#Tambah | Bhaps | Ons =

- Semua - v Cark Pesarta Wisuda
Generate Peserta
Reset Peserta
0410128262028 Dr. Agustin Muller o lkut Wisuda " Walid " Hadir Validaz: Peserta
Set Hadir Wisuda
Hal 1/1{1 data, 0.0643 detik) 10 baris A l Cetak Daftar Peserta
Submenu dan N
tombol aksi
3. Setelah klik tambah maka akan muncul halaman seperti ini
Data Peserta Wisuda -= ez nade @ Home - Ferkuliahan - DataWisuds - PesertaWisuda - Dam Peserta Wisuda

Mahasiswa Yudisium * Hadir Dalam Wisuda Hadir

Bt Mt P — .| JumlahUndangan ]
Jumiah Undangan Tambahan o

Setuju Tt Wisuda Tkut Wisuda

Validasi Mengikuti Wisuda valid

Inputkan data Mahasiswa yudisium dan Periode wisuda, kemudia klik tombol simpan untuk
simpan data.

4. Untuk melihat detail klik n, dan untuk menghapus data pilih tombol hapus E

Peserta Wisuda oot r A& Home - Teskulishon « Data Wi Peserta Wisuda

WISUDAIN A1 ’ Kelompuok Wisuda —Semua Kelompok — J

by FT. Senwa Vidya Utama University ¥

ST

Hadir Dalam Wisuda Aksi

Semus . Cari Piscsrta Wisude m

0410128262028 Dr. Agustin Muller " [kut Wisuda « Valid " Hadir

Hal 1/1 {1 data, 0.0903 detik) 10 haris v . P -
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15. Pengelolaan Setting Akademik

15.1 Mengelola Setting Periode Akademik

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Setting > Periode Akademik

Periode Akademik r-=eiraeiame I Home - Eatting - Pariode Akademil

mmm

20201 20192020 Gasal S Sep 2019 4 lan 3030 12 Now 2019

20181 20182019 Gasal 5Sep 2018 4 Jan 2019 12 Nav 2018 x nuu
200172 2017/2018 Genap 12 Feb 2018 6 Jul 2018 2Apr2018 16Jul 2018 % [ v|=]a]
20071 2017/2018 Gasal 5 Sep 2017 30 Jan 2018 9 Okt 2017 13 Feb 2018 x Ba
20162 2016/2017 Genap 12 Feb 2017 16 Jul 2017 27 Mar 2017 17 Jul 2017 » n u
20161 20162017 Gasal 1 lan 2016 3 Feb 2016 24 OkE 2016 9 lan 2017 x Hu
20152 20152016 Genap * ﬂnu
20151 2015/ 2016 Gasal x [ v|=]a]
20042 2014/2015 Genap v (%] =] =]

2. Untuk menambahkan data periode akademik baru, maka klik tombol Tambah

Data Periode Akademik cesioercesiza I Hame: + Setting: - et Akadiek - Tty Tericdr Ahodemdk

F et Poriote Akademik n Py — m

Kode Periode 0211 Tel Awal UTS =M "
Tahun Ajaran * S - Tel Akhir UTS =ML
Semaster il Tl Awal UAS =l

Tgl Akhir UAS = .
Hama Periode * it

Jumlah Pertemuan Kuliah *
Hama Singkat *

Minkmal Absensi *
Tel Awal Kuliah * & | did-mmyyyy

Aktif?
Tgl Akhir Kuliah=

Yang dikotak merah merupakan isian data yang wajib diisi. Setelah selesai input data klik
tombol Simpan.

3. Untuk set aktif atau tidak aktif periode akademik, maka klik tombol yang berkotak merah
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Periode Akademik & o M Home - = Pertade Akademik

—Semua— T Can Periode Akademik m

20201 20132020 Gasal 5 Sap 2019 4Jan 2020 12 Nov 2019 x =|a
0181 2018/2019 Gasal 5 Sep 2018 4Jan2019 12 Mov 2016 x CE
0172 P0LT/2018 Genap 12 Fab 2018 £ .Jul 2018 2 Apr2018 16 Jul 2018 x | v | =]n]
20171 2017/201E Gasal 5 Sep 2017 30 Jan 2018 o 0k 2017 12 Fab 2018 % | v | =]a]
20162 | 2016/2017 Genap 12 Feb 2017 16 Jul 2017 27 Mar 2017 17 Jul 2017 x s
0161 2016/2017 Gasal 1 Jan 2016 3Feb 2016 24 Dkt 2016 9 Jan 2017 x o=
0152 2015/2016 Genap 3 [ v | =]n]
20151 | 2015/ 2016 Gasal »® [« | =]&]
20142 2014/2015 Genap v (2| =]a]
nan M AINR acal 1 lan 27M& WY Anr WS - [H] 1 H

5. Untuk melihat detail data periode akademik maka klik n, dan untuk menghapus data

pilih tombol H

15.2 Mengelola Setting Prodi

Langkah — langkah:
1. Pilih menu Home > Setting - Setting Prodi

Setting =thing Pragrem Stud B Home - fetfinz - Setting Prodi

2014/2015 Gasal L Init/Prodi PT. Sentra Vidya Utama University ¥

Kurikolum engisi g Dusen Generate
Mahasiswa Baru ai - = Pertemuan

Program Studi

PT. Sentra Vidya Utama University

Fakultas Teknik
51 - Sistem Informasi - u
51-Teknik informatika - H

2. Pilih tombol detail n untuk melihat detail data

Setting Tletaiil Setuing Frogam S B fome - Seting - Setting Prodi

Periode 2014/2015 asal Program Studi sistem Informasl

Kurilulum Mahasizwa Baru

Buka KRS? x Buka Validasi KR5? x
Tgl Awal KRS Tgl. Awal Validasi KRS

Tgl. Akhir KRS Tgl. Alchir Validasi KRS

Tgl. Cetak KRS

3. Pilih tombol edit untuk mengedit data, kemudia piih simoan untuk menyimpan data
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Setting Datail Setting Progrm Swid B Home - Setfing - Setting Prodi
Periade 2014/2015 Gasal Program Studi Sistem Informasl
Karikulum Mahasiswa Baru S
I KRS & Validasi HHS& Nilai Lain-lain
S
Buka KR5? = Paikas
Tgl. Awal KRS =] Tel, Awal Validasi KRS B | dd mmoyyy
Tl Akhic KRS B2 | dd-mm oy Tal, Akhir Viali diasi KRS P P ——

Tgl. Cotak KRS ol P—

16. Pengelolaan Data Mahasiswa & Pegawai

Admin dapat mengelola seluruh data mahasiswa dan pegawai mulai dari menambah data,

mengahpus, hingga mencetak laporan daftar mahasiswa dan dosen.

16.1 Mengelola Data Mahasiswa

Pengelolaan data mahasiswa dapat dilakukan seluruhnya oleh admin. Berikut langkah untuk
mengelola data mahasiswa.

16.1.1 Penambahan Data Mahasiswa
Untuk menambah data mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk menambah data mahasiswa klik tombol Tambah. Isi form data mahasiswa yang
tersedia kemudian klik tombol Simpan.

Potslv  Peilihon  DtsPeengp~  Loperan  Seting

Mahasiswa & Home
Unit / Prodi i Pinda | Status c:m' | Totat IPK‘ Aksi
Mhs, | Terakhir SKS

8 STEm
© Fakultas Ekonomi

0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011 v K K a o ooco EAENEY
SUNGKAWA S1

vemen

0110002 ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 o 0.00 nnn
SAENUDIN S1

0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 v K K 7 0 0.00 nnn
Si

0110004 = FITRIAWATI Manajomen 20011 v K K & 0 0.00 nnn
S1

Gambar 12.1 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Tambah Data Mahasiswa
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Data Mahasiswa

& Hame Mahasiowa
E € Kembali ke Daftar B Simpan
NiM * Tahuan Kurikulum * 2017 -
Nama Mahasiswa * Sistem Kuliah * Regulér A ,
Program Studi * Fakaltes Ekonomi " Status Abif
Kelas | Kelompok Filih Kelas | Kelompok -

Konsentrasi

Periode Masuk *

Pilih Konsentrasi

Jenis Pendaftaran *

Peserta Didik Baru

m Domisili Keluarga Pendaftaran Asal Sekolah Pekerjaan

Jenis Kelamin Ermail Kampus

Laki-Laki r

Tempat Lahir* Email Pribadi

Gambar 12.2 Halaman Tambah Data Mahasiswa

16.1.2 Penghapusan Data Mahasiswa

Untuk menghapus data mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk menghapus data mahasiswa, pilih mahasiswa yang akan dihapus datanya kemudian

W
klik tombol hapus . .

Dashboard Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v taporan v Setting v
Mahasiswa & Home Mahasisv
Y Auen e+ @) o]
Unit / Prodi pinda | Status | Smt
Mhs. | Terakhir
2 STIEAM
& -Falattas Sonomi 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011 v K K 8 o o0 ESEIER
= SUNGKAWA  S1
ouoooz ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 0 000 @
SAENUDIN s1
0110003 JAFARYUSUF = Manajemen 20011 v K K 7 o w0 BNEBR
s1
0110004 = FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K 3 o o QBB
s1
0110005  KMSJUN Manajemen 20011 v K K 6 o o HNEIER

Angkatan ARDIANSYAH  S1

Gambar 12.3 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Hapus Data Mahasiswa

Untuk menghapus lebih dari satu data mahasiswa, pilih beberapa mahasiswa yang akan

dihapus, kemudian klik tombol Hapus yang terletak diatas tabel.
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Dashboard Portal v Perkuliahan v Data Pelengkap v Laporan v Setting v

Mahasiswa & s IRy T
Y FILTER & semua- | | Canmahastwa [a o | +Tamban | iagks) | | ecesx -
Unit / Prodi e : Status | Smt

Mhs. | Terakhir

S Snewm |
v [P110001 AGUSWOWO  Manzjemen 20011 v K K & o o0 ESEIEN

SUNGKAWA S1

B Fakultas Ekonomi

M &

X v [p110002  ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 o o0 BHEE
o SAENUDIN 51
v 110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 K K LA R Yl . | = | & |
s1
0110004 FITRIAWATI  Manajemen 20011 v K X s o o0 BHEDR
s1
0110005  KMS JUN Manzjemen 20011 ¥ K K s o o0 BB

Angkatan ARDIANSYAH  S1

Gambar 12.4 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Hapus Data Beberapa Mahasiswa

16.1.3 Pencarian Data Mahasiswa

Untuk melakukan pencarian data mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian data

dengan memasukkan kata kunci lalu klik tombol n

Mahasiswa o & Home - Fortsl - Mahasiswa

T FILTER EI wa Mal m m

Unit / Prodi J inda | Status | Smt |
Mhs. | Terakhir

Angkatan 0110001 AGUSWOWO  Mansjemen 20011  + K K s o oo EHEE
SUNGKAWA 51

Status Mahasiswa

0110002 ENJANG Manajemen 20011 v L L 5 o oo HEBEA
SAENUDIN s1

0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 v K K 7 o o BEE
51

0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 v ¥ K [ o o EHER
s1

0110005 KMS JUN Manajemen 20011 K K 6 o o BHEER

' - ARDIANSYAH 51

Gunakan filter data atau kolom
pencarian untuk menemukan data

Gambar 12.5 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Pencarian Data Mahasiswa

3. Untuk menyembunyikan fitur filter, klik tombol Sembunyikan Filter -
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Mahasiswa & Home

Y FILTER
Unit / Prodi — sriode | Pinda | Status | Smt

— Mhs. | Terakhir |
Angkatan 0110001 AGUSWOWO Manajemen 20011  + K [ 3

SUNGKAWA 51
Status Mahasiswa

0120002 EMJANG Manajemen 20011 v L L 5
SAENUDIN 51
0110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011  + K K 7 o o BB
51
0110094 FITRIAWATI Manajemen 20011 v K K [ o oo BHEBO
51
0110005 KMS JUN Manajemen 20011 K K 6 o o EEE

ARDIANSYAH 51

Gambar 12.6 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Menyembunyikan Filter

16.1.4 Laporan Data Mahasiswa

Administrator dapat mencetak laporan KRS, KHS, daftar mahasiswa, daftar mahasiswa
pindahan, dan transkip sementara. Berikut penjelasan untuk mencetak laporan. Namun
penjelasan dibawah ini untuk mencetak Daftar Mahasiswa, untuk mencetak laporan lainnya
aksesnya sama.

Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk mencetak laporan data mahasiswa, klik tombol Cetak dan pilih jenis laporan yang
akan dicetak.

Mahasiswa & vome

Unit / Prodi Pinda | Status | Smt
han Mhs. | Terakhic

Y FILTER u_g

Angkatan

2015110027  ELINDATR! Bahasa &
KUMALA Sastra Arab
Status Mahasiswa
2015110041 ANINDIVATI  Todris 0151 ¥ A N 4 0
CAHYARIADINI  Matematika
2015110052 TROYSINGGIH Bahasa& 20151 v A N 4 o o0 BB
SETIYONO Sastea Arab
2015110072 JILANIZDIHAR  Fak. 0151 ¥ A N 4 o oo RNEA
ABHIRAMA Tarbiyah &
limu
Keguruan

Gambar 12.7 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Mencetak Laporan

3. Administrator dapat menentukan data mahasiswa yang akan dicetak sesuai dengan jenis

pilihan yang ada. Administrator juga dapat menetukan format laporan yang akan dicetak.
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Daftar Mahasiswa B i > Lapomin > Mabesiing > OaRtEMAR s

Program Studi

Fakultas Ekonomi v
Angkatan 2017 ,
Status Mhs Aktit &
Format HTML P
Kop W Gunakan KOP

Q Tampilkan [ Lihat di Tab Baru

Gambar 12.8 Halaman Cetak Daftar Mahasiswa

16.1.5 Melihat Detail Mahasiswa
Untuk melihat detail mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :

1. Pilih menu Portal > Mahasiswa.

2. Untuk melihat detail data mahasiswa, klik tombol Detall n pada salah satu data.

Mahasiswa o:- sie & Home > Poral + Hehartome

Unit / Prodi Periode | Pinda | Status | Smt |
Masuk han Mhs, | Terakhir

Y FILTER n

Angkatan 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011 v K K 8
SUNGKAWA  §1

Status Mahasiswa
0110002  EMJANG Manajemen 20011 v L L

SAENUDIN 51

0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 K K 1 o oo HEE
s1

0110004  FITRIAWATI Manajemen 20011 -/ K K 6 o 000 Hun
s1

0110005 KMS JUN Manajemen 20011 K K s o o EHEE

ARDIANSYAH 51

Gambar 12.9 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Detail Mahasiswa
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Data Mahasiswa r=: s & Home - Fortal - Mahasiswa - Data Mahasts
= e K ) 2T
NIM 2015110027 Talun Kuri kulum 2017
Marma Mahasiswa ELINDA TRI KUMALA Sistem Kuliah Reguler
Program Studi Bahasa dan Sastra Arab Status Alkif
Konsentrasi Kelas | Kelompok
Periods Masuk 2015/ 2016 Gasal Jenis Pendaftaran Findahzn
Diowmiisil] Keluarga Pendaftaran Azzl Sedalah Pekerjzan
Jadwzl S=mester Ini . B
lenis Kelamin Ferempuan Email Kampus
Karm Hasi Stud .
Tempat Lahir BEKASI Email Pribadi

Riwayat Keuangan B
Status Mikah

Tanggal Lahir 13 Juli 1933
KuBstaner
No. KTP
Agama tslam
HNo. KK
e Golongan Darah
Mo. KPS

Gambar 12.10 Halaman Detail Mahasiswa

3. Selain itu, terdapat cara lain untuk terhubung dengan pilihan tab yang ada di halaman

Detail Mahasiswa. Klik tombol ﬂ pada halaman daftar mahasiswa.

Mahasiswa & rome y © Mahasiswa
Unit / Prodi proci. | Periode | Pinda | Status Smit
" | Masuk | ban | Mhs | Torakhir
Angkatan 0110001 AGUSWOWO Mansjemen 20011 v K K 8§ 0 00 n
SUNGKAWA  S1
:
Status Mahasiswa
0110002 ENJANG Manajemen 20011 v & L 5 0 0.00 Martu Hasil Studi
SAENUDIN s1
0110003 JAFARYUSUF Mapajemen 20011 v K K 7 0 0.0
S1
0110004 FITRIANATI Manzjemen 20011 v K K 3 0 0.00
> S1
0110005 KMSJUN Mangemen 20011 v K K € 0 0.00

Gambar 12.11 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Detail Mahasiswa

16.1.6 Pengaturan Data Mahasiswa

Pada halaman Daftar Mahasiswa, terdapat pengaturan untuk Pindah Program Studi, Set
Kelas / Kelompok, dan Set Kurikulum. Tahap-tahap pengaturan yang harus dilakukan adalah
sebagai berikut :

1. Untuk pindah program studi, klik tombol Aksi kemudian pilih Pindah Program Studi.
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Mahasiswa - & some Mahasizus
T FILTER n i : m
Unit / Prodi Periode | Pinda | Status Semt
' Masuk | han | Mhs. | Terakhir
Angkatan 0110001 AGUSWOWO Mansjemen 20011 o 3 s 8 v IRl
SUNGKAWA 51
Status Mahasiswa
0110002 ENJANG Manajemen 20011 L L 5 0w EEE
SAENUDIN 51
0110003 JAFARYUSUF Manajemen 20011  » K K 7 o o ENEIE
s1
0110004 FITRIAWATI  Manajemen 20011 v [ K B o o EEER
51
0110005 KMS JUN Manajemen 20011 v K K ] o oo BBEE
ARDIANSYAH 5]
0110006 |NAAMINAH  Manajemen 20011 v K [ 7 0 000 nnn
51
0110007  SATRIVA Manajemen 20011 v z z 8 o e EHEE

Status Semester WIGANANDA 51

Gambar 12.12 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Pindah Program Studi
Kemudian akan muncul kotak dialog Pindah Program Studi. Masukkan NIM Asal, pilih

program studi tujuan dan masukkan NIM Tujuan pada kolom yang tersedia kemudian klik
tombol Pindah Program Studi.

Pindah Program Studi

NIM Asal

Masukkan NIM/Nama
Program Studi Tujuan 61406 - Keuangan Dan Perbankan D3 (D3) v
NIM Tujuan NIM Bart

+ Pindah Program Studi

Gambar 12.13 Kotak Dialog Pindah Program Studi

2. Untuk menentukan kelas / kelompok mahasiswa, pilih mahasiswa yang akan ditentukan

kelasnya, klik tombol Aksi kemudian pilih Set Kelas / Kelompok.
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Mahasiswa -+ : & tome 4 Mahastiw

Y FILTER = ~Semua~ wr Yahasiewa gl = .'

Status | Smt

Periede | Pinda

Unit/ Prodi

Emt. Set ekl i
Masuk han | Mhs |1.1,-,u.-. Set Kelas/Kelompok
I Set Kurilulim
Anghkatan AGLS WO G " P o kN

51
Status Mahasiswa

Manajemen 20011 = ¥ L L 5 o oo ENERER

SAENUDIN 51
0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011  + K K 7 o oo RIEER

51
0110004 FITRIAWATI  Manajemen 20011 v K K 6 ¢ ooc EEE

51
0110005 KMS JUN Manajemsn 20011 v K K & o oot EAEIER

ARDIANSYAH 51

Gambar 12.14 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Set Kelas / Kelompok

Kemudian akan muncul kotak dialog Set Kelas / kelompok Perkuliahan. Pilih kelas yang

tersedia kemudian klik tombol Set Kelas/ Kelompok.

Set Kelas | Kelompok Perkuliahan

Kelas [ Kelompok Kelas A . v

+ Set Kelas / Kelompok

Gambar 12.15 Kotak Dialog Set Kelas / Kelompok Perkuliahan

3. Untuk menentukan Kurikulumm Prodi, pilih mahasiswa yang akan ditentukan /

dipindahkan kurikulumnya, klik tombol Aksi kemudian pilih Set Kurikulum.

Mahasiswa . I —
Y FILTER < | Semus- v — m
5 ke T Pindah Pragram Stud
Unit / Prodi Prodi Periode | Pinda | Status |  Smt 5 . :
Lo Masuk han Mhs. | Terakhir | i ]l i
Angkatan V] 0110001 AGUSWOWO  Manajemen 20011 " 3 H R [ |
it =T
Status Mahasiswa
v Jolioooz  EnJANG Manajemen 20011 v L L 5 o o EHEE
SAENUDIN 51
v | 0110003 JAFARYUSUF  Manajemen 20011 v K K 7 o o BED
s1
w | 0110004  FITRIAWATI  Mansjemen 20011 o K K 6 o o HNEEE
51
v | 0110005 KMSJUN Manajemen 20011 ¥ K K 6 0 ox B
ARDIANSYAH 51
v | 0110005 INAAMINAH  Manajemen 20011 v K K 7 o o EIEIER
oxee £1

Gambar 12.16 Halaman Daftar Mahasiswa untuk Set Kurikulum
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Kemudian akan muncul kotak dialog Set Kurikulum Mahasiswa. Pilih kurikulum yang
tersedia kemudian klik tombol Set Kurikulum.

Set Kurikulum Mahasiswa

Kurilkulum 2017 v

" Set Kurikulum

Gambar 12.17 Kotak Dialog Set Kurikulum Mahasiswa

16.2 Mengelola Data Dosen

Pengelolaan data pegawai / dosen dapat dilakukan seluruhnya oleh admin. Berikut langkah untuk
mengelola data pegawai.

16.2.1 Penambahan Data Dosen
Untuk menambah data dosen, tahap-tahap yang harus dilakukan adalah sebagai berikut :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk menambah data dosen / pegawai klik tombol Tambah. Isi form data pegawai yang
tersedia kemudian klik tombol Simpan.

Pegawai & tome Segaus
El
Home Base m NP Nama up NIDN No. Telp. Email Aksi
0010125703  JANAH SOUANAH P 0010125703 nn
Jenis Pegawai
0402065302  Ir. PRIM KEMAL L 0402065902 +52-8131018  pkemalss@yzhoo.com (o8|
Jenis Kelarmin SURIAKUSUMA 9908
SUPARTA, MM
Lak-Lak
0405035105  TOTO ZAENAL L 0405036105 nn
KHOLIS
0406093001  LATI SARI DEWI, P 0406035001 085211302490 latisaridewi02@gmail.com B
5.Pd., MK
0408029201  JAJANG SAEFUL L 0408029201 081324060165 jszaman@gmail.com (»|w |
ZAMAN, S.Kom.l.,
MM
0408107201  NANANG L 0408107201 (@8]
RUSLIANA,
SE.MSi

Gambar 12.18 Halaman Daftar Pegawai untuk Tambah Data Pegawai / Dosen
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Data Pegawai : & Home - Tanal - Pegawei
{ Kembali keDettar | B Simpan |
Nip® lenis Kelamin aki-Laki =1
NIDH Tempat Lahir
Nama Pegawai * Tanggal Lahir -
Gelar Depar Agama - Filih Agama — =i

Gelar Belakang

Kepegawaian Kontak Lain-lain

Iahatan Fungsional

Home Base *

Sekolah Tinggl limw Tarbiyah ALK v ~ Pilih Jabatan Fungsional—
Jenis Pegawai Pilin Jenis Pegawal - v Jabatan Struktural - Pilih Jabatan Struktural --
Golongan/Fangkat - Pifin Golangan/Fangkat - v

Gambar 12.19 Halaman Tambah Data Pegawai / Dosen

16.2.2 Penghapusan Data Dosen

Untuk menghapus data dosen, tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk menghapus data pegawai, pilih pegawai yang akan dihapus datanya kemudian klik

W
tombol hapus . .

Pegawai oirree & tome - fonsl - Pegawsl
v g e e ENE oo~
Home Base | up| woN | NoTep. | si

. - E 10012002  DreH. Hikmatullah L 2125075701 OE7871915794 hikmatullahjamud@Egmail.com
Jenis Pegawai Jamud, MSI
Jenie Kelamin 10032003 | Dr H,MAHFUD SALIMI, | L BTTT1159610  stitalkhairiyahclg@gmail.com B8
MM
Lako-1at
BB 10042003  Drs H. SAHWANDI L 87808281303  stitslkhairiyshclg@gmail.com n u
DAMIRI, MM
10052003 | Dre SAMSUDIN,MMPd | L BTTT1035670  samsudinmustofase@gmailcom | [ N
10062003 | Dr FAIZAL DIABIDY, L 87771366483  Faizaldjabidi1975@yahoocoid  [E] Y
MM, M.Si
10082003 H. Rudi Hartone, L 2105037701 87877554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com Ba
5.Ag. MH
10082003 Dra HJ.SALMAH, MPd P 81911078328 stitalkhairiyahclg@gmail.com B
10102004 | Dra HJ. NURFAWAT! P 81911047352  umidhea22@gmail.com = |a |

ALWI MA

Gambar 12.20 Halaman Daftar Pegawai untuk Hapus Data Pegawai / Dosen

Untuk menghapus lebih dari satu data pegawai, pilih beberapa pegawai yang akan

dihapus, kemudian klik tombol Hapus yang terletak diatas tabel.
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Pegawai & fome - bons - Pegany

Y FILTER ﬂ ~Semus- v i Pagawa m +Tambh Rcetak  ~

Home Base Email

s H, Hikmatullah
Jamud, NSI

5 R L 2125075701 087871915794  hikmatullshiamud@gmailcom [N BN
Jenis Pegawai

10032003 ' Or H.MAHFUD SALIML L 87I7115%810  stitalkhairiyahclg@email.com BN
MM

Jenis Kelamin

10042003 DrsH. SAHWANDI L 87608281303  stitalkhairiyahcig@gmai.om BN
DAMIRL, MM

10052003 DrsSAMSUDIN,MMPd L 87771035670 | somsudinmustofasé@gmaiteom [l BN

10062003  Or FAIZAL DJABIDI, L 87771366463 Faizaldjabici1d75@yehoocoid [ Bl
MM, M.Si

10081003 H. RudiHarone, L 2105037701 87677554449  stitalkhairyshelg@gmail.com =2
SAg. MH

10092003 Dra HJ.SALMAH.MPd P 81911078328  stitalkhainyshclz@gmai.com [N

Gambar 12.21 Halaman Daftar Pegawai untuk Hapus Beberapa Data Pegawai / Dosen

16.2.3 Pencarian Data Dosen

Untuk melakukan pencarian data dosen, tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk melakukan pencarian data, gunakan filter atau gunakan kolom pencarian data

dengan memasukkan kata kunci lalu klik tombol ﬂ

Pegawai 000 7ecan & Home = Port Pegnwai
L | = e Tore Ton
Home Base B [T Nama Lp NIDN | Mo. Telp. | Email | Aksi

: : 10012003  DrsH. Hikmatullah L 2125075701 OE7871915794 hikmatullahjamud@gmail.com un
Jenis Pegawai Jamud, MSH
Jenis Kelamin 10032003  Dr H. MAHFUD SALIMI, L BTTTI159810  stitalkhairiyahdg@gmall.com n u
MM
Lak-Laki
Plsspub 10042003 DrsH. SAHWANDI L 87808281303  stitalkhamriyahelg@gmail.com nu
DAMIRI, MM
10052003 Drs SAMSUDIN,MM.Pd L 87771035670  samsudinmustofas6@gmail.com [ Bl
10062003 Dr FAIZAL DJABIDI, L 87771366483  Faizaldjabidi1975@yshoo.coid [N IER
MM, M.Si
10082003 | H. Rudi Hartano, L 2105037701 B7R77554449  stitalkhairiyahclg@gmail.com uu
S.Ag.MH

Gambar 12.22 Halaman Daftar Pegawai untuk Filter Data Pegawai

3. Untuk menyembunyikan fitur filter, klik tombol Sembunyikan Filter .
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Pegzawai : & Home © Fornil - Pegawa
Horne Base . Nama i
7 = 10012003  Drs H. Hikmatullah L 2125075701 = (B7871915704 hil:n-.alulhhjamud@-sma:|.com u n
Jenis Pegawai Jamud, MS|
Jenis Kelamin 10032003  OrH. MAHFUD SALIMI, L &7771159810 | stitalkhairyahclg@gmait.com Ba
MM
Lato-L aics
s 10042003  Drs H. SAHWAND! L ETR0E281303 stitalkhainiyahelg@gmaileam (= ]2
DAMIRI, MM
10052003  Drs SAMSUDIN, MMPd L 1771035670 | samsudinmustotasé@gmalleom [ N
10062003 Dr FAIZAL DJABIDI, L BTTT1366483  FaizaldjabidilsTs@yshoccaid [ D
MM, M.5¢
10082003 H. Rudi Hartano, L | 2105037701 E7877554449 | stitalkhairiyahclg@gmail.com ag
S.Ag.MH

Gambar 12.23 Halaman Daftar Pegawai untuk Sembunyikan Filter

16.2.4 Laporan Data Dosen

Administrator dapat mencetak jadwal dosen mingguan, jadwal semester dosen, dan jadwal
mengajar dosen. Berikut penjelasan untuk mencetak laporan. Namun penjelasan dibawah ini

untuk mencetak Jadwal Dosen Mingguan, untuk mencetak laporan lainnya aksesnya sama.
Langkah-langkah :
1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk mencetak laporan data pegawai, klik tombol Cetak dan pilih jenis laporan yang
akan dicetak.

Pegawal 0. ) & Home 18l - Pegawa

L Cail Pega BHapus | Bcetak  «
I Jawal Dosen MINgREan I
. NP Nama e NIDN No. Telp. Email

T FILTER

Home Base Jadival semesier Losen
g . 10012003 Drs H. Hkmatullah L 2125075701 ORTATIRISTSY  hikmatullahjamud@gmailoor  Jzdwal Mengaiar Dosen
Jenis Pegawai Jamud, M3|
JeRicRElaTIG 10032003 | DrH MAHFUD SALIMI, L BITTLIS8E0  stitalkhaiiyandg@gmaiteon (BN
MM
AT = = s = (e
Pabmaias 10042003 Drs H. SAHWANDI L 87802181303  stitalkhairivahdg@gmailcom B0
DAMIRL, MM
10052003 | Drs SAMSUDIN, MMPY L 8TTTLOISET0 samsudinmustofasb@gmaileom [ B
10062003  Dr FAIZAL DJABID, 1 BTTTI3664R3  Faisaldiabidiio75@yvahoocoid [N IER
MM, M.5i
10082003 ' H.Rudi Harton, L 2105037701 87377554449  stitalkhairivahdg@gmailcom B

Gambar 12.24 Halaman Daftar Pegawai untuk Laporan Dosen

3. Administrator dapat menentukan data pegawai yang akan dicetak sesuai dengan jenis

pilihan yang ada. Administrator juga dapat menetukan format laporan yang akan dicetak.
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Laporal‘l Jadwal Dosen Mingguan E Home Laporan Perkuliahan Jadwal Mingguan Dosen

Dosen

Periode Akademik

2017/2018 Genap v
Format HTML .
KOP v Gunakan KOP

Q, Tampilkan [# Lihat di Tab Baru

Gambar 12.25 Halaman Laporan Jadwal Dosen Mingguan

16.2.5 Melihat Detail Dosen
Untuk melihat detail mahasiswa tahap-tahap yang harus dilakukan adalah :
Langkah-langkah :

1. Pilih menu Portal > Pegawai.

2. Untuk melihat detail data pegawai, klik tombol Detall n pada salah satu data.

Pegawai vane & Home - Fortal - Pegwval
T R e oer Lo ] oo |
|
Home Base |
. . 10012003 Drs H. Hikmatullah L 7125075701 087871815794  hkmatullahjamud@gmail.com @
Jenis Pegawai Jamad; WSI
Jenis Kelamin 10032003  DrH MAHFUD SALIMI, L 87771159610 stitalkhairiyahclg@gmail.com nu
MI
Lak-Laki
st 10042003 Drs H. SAHWANGI L 8TA06281303  sttalkhairiyahclg@gmail.com (= ||
DAMIRI, MM
10052003  Drs SAMSUDIN,MM.Pd L 87771035670 semsudinmustofabb@gmail.com ng
10052003  DrFAIZAL DJABIDI, L 87771366483  FaizaldjabidilsTs@yshoocoid [ B
M., M5
10032003 H,Rudi Hartono, L 2105037701 BTBTTS54448  stitalkhairiyahclg@gmail.com Ba
S.Ag,MH

Gambar 12.26 Halaman Daftar Pegawai untuk Detail Pegawai
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Data Pegawai : & Home - | Fegam
o e e
NIP 10032003 tenis Kelamin Laki-Laki

MNama Pegawai H. MAHFUID SaLIMI

Gelar Belakang MK
Jadwal Minggu Inj

fetigaj o i
Jadwal Mengajar
adhwiz a

Home Base Pendidikan Agamz islam tabatan Fungsional Asisten Ahl

Gambar 12.27 Halaman Detail Pegawai

17. Pengelolaan Kemahasiswaan

Di dalam menu kemahasiswaan terdapat pengelompokan data mahasiswa selama di
perkuliahan. Data yang dimaksud seperti akstivitas dan prestasi, pelanggaran, jenis beasiswa
yang diterima oleh mahasiswa dan SKPI.

Untuk lebih jelasnya untuk mengelola menu Kemahasiswaan, berikut penjelasan dari
masing-masing menu yang ada di dalamnya.

17.1 Mengelola Aktivitas Mahasiswa

Aktivitas mahasiswa ini berisikan tentang apa saja hal yang dilakukan sama
mahasiswa selama perkuliahan. Selain itu juga berisikan data prestasi yang
telah diraih oleh mahasiswa dengan perolehan poin tertentu. Berikut untuk

penjelasan selengkapnya mengenai menu yang ada di dalam menu Aktivitas
Mahasiswa.

17.1.1 Jenis Aktivitas dan Prestasi

Berikut langkah-langkah untuk mengelola menu Jenis Aktivitas dan
Prestasi:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Jenis Aktivitas dan
Prestasi

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data
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Jenis Akti\”tas d an Prestasi B Home - Kemahasiswaan - Akfivitas - Jenis Aktivitas dan Prestasi

Jenis Aktivitas dan Prestasi

BIDANG PENALARAN/KEILMUAN i un
BIDANG BAKAT-MINAT (Seni/Olahraga) . 2 |&]
BIDANG PENGABDIAN PADA MASYARAKAT ag
BIDANG ORGANISAS] DAN PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN B8
KEGIATAN WAJIE [~ ||

3. Inputkan untuk isiannya, kemudian klik simpan

Jenis Aktivitas dan Prestasi B Home - Kemahssiswaan - Aktivitss - Jenis Aktivitasdan Prestasi
Jenis Aktivitas dan Prestasi Aksi

(® [ x|
BIDANG PENALARANKEIL MUAN
BIDANG BAKAT-MINAT (Seni/0lahraga) |~ |&]
BIDANG PENGABDIAN PADA MASYARAKAT aQ
BIDANG ORGANISASI DAN PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN |~ @]
KEGIATAN WAJIB 7 [&]

4. Untuk mengubah data silakan klik dan untuk menghapus silakan

tombol EI

17.1.2 Kelompok Aktivitas

Kelompok aktivitas disini berisikan data untuk jenis aktivitasnya kemudian
juga ada poin-poin di setiap aktivitas dan prestasi. Berikut langkah-langkah
untuk mengelola Kelompok Ativitas:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Kelompok Aktivitas
2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data

Kelompok Aktivitas B Homic » Kemiohasiomaon » Aktvitas > Kelbrpol Aktvitos

BIDANG PENALARAN/KEILMUAN 51 -5trata 1 Pembicara/Fenyajl Makalah
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3. Isikan data di kolom yang tersedia. Untuk data Jenis Aktivitas
diambilkan dari jenis aktivitas yang telah diinputkan sebelumnya.

Kelompok Aktivitas B Home Kelompak Aktivitas
== - -
Pilin Jenis Aktivitas - v PilihJen E u
BIDANG PENALARAN KEILMUAN 51-Strata L Pambicara/Penyaji Vi n

Makalah

Kemudian klik tombol untuk menyimpan data

4. Gunakan tombol untuk melakukan ubah data dan tombol E untuk
menghapus data.

17.1.3 Aktivitas dan Prestasi

Untuk menu disini digunakan untuk menambahkan mahasiswa yang telah
mengikuti aktivitas dan prestasi selama di perkuliahan. Berikut langkah-
langkah untuk mengelola Aktivitas dan Prestasi:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Aktivitas dan Prestasi
2. KIlik tombol data untuk menambahkan data mahasiswa yang menerima

Aktivitas dan Prestasi B e

Hall L/ |0 dhata, 0.0074 deaih)

3. Lakukan pengisian data kemudian klik Simpan

Aktivitas dan Prestasi Bl

Choose File Mo tho chown
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NB:

Untuk SKPI disini ketika di centang maka nanti data tersebut akan
tampil di SKPI mahasiswanya

17.1.4 Validasi Aktivitas

17.2

1721

Validasi aktivitas digunakan untuk memvalidasi kegiatan dan prestasi yang
dilakukan olen mahasiswa. Berikut langkah-langkah untuk mengelola
validasi aktivitas:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Aktivitas -> Validasi Aktivitas

2. Inputkan nama mahasiswa yang akan divalidasi, kemudian klik cari
mahasiswa

Validasi Aktivitas B e ) alidast Akt

Informasi Mahasiswa Data Aktivitas

Mahastswa belum dipii

3. Untuk melakukan validasi, ceklist di menu valid kemudian klik
simpan

Validasi Aktivitas W teme " oz Validastabamtas
1454050030 - MARIA LERISTA (Redokteran)
Informasi Mahasiswa Data Aktivitas
Nama 1B51050030 - MARIA LERISTA BIDANG PENALARANTHEILMUAN

Fakultas Fakultas Kadokteran

in 3
Program Studl 51 Kedoktaran pambicara seminar 5 o7 July2019

Perinde Masik 20181

Mengelola Pelanggaran Kemahasiswaan

Pelanggaran mahasiswa disini berisikan data data yang merupakan aturan
di universitas, yang termasuk ke dalam kategori pelanggaran. Berikut
penjelasan sub bab dari menu pelanggaran.

Jenis Pelanggaran

Jenis pelanggaran disini berisikan tentang jenis pelanggarannya beserta
untuk poin-poinnya. Poinnya disini diinputkan sesuai dengan batas bawah
dan batas atasnya. Berikut langkah-langkah untuk mengelola menu jenis
pelanggaran:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Jenis Pelanggaran
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2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data

Jenis Pelanggaran B fome - Kemahasisnean - Felangsamn - Jenis Pelanggaran
.

Jenis Pelanggaran Batas Bawah ]

Mencuri 20 < EE

3. lIsikan data jenis pelanggaran, kemudian untuk poin batas bawah dan
batas atasnya.

Jenis Pelanggaran B Home - Kemahasiswsan + Pelanggaan - JenisPelanggaran
s | bt | b ]
(2 [ x|
Mencuri 20 50 u

Kemudian klik tombol untuk menyimpan data
4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E

17.2.2 Kelompok Pelanggaran

Kelompok pelanggar disini berisikan tentang jenis pelanggaran kemudian

kelompoknya tergolong tingkat sedang, rendah, atau bisa yang lainnya.

Untuk lebih jelasnya berikut langkah-langkah untuk mengelola Kelompok

Pelanggaran:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Kelompok
Pelanggaran

2. Klik tombol tambah untuk menambahkan data kelompok pelanggaran

Kelompok Pelanggaran B i > Komatusismins » Pelangsaen = HekinokPelafgaian
T
Mencuri 51 - Strata Satu sedang 0 u & |

3. Isikan data untuk kelompok pelanggarannya. Jenis Pelanggaran dan
Jenjang diinputkan melalu referensi yang ada
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Kelompok Pelanggaran B Home - femanssensan - Pelsnggren - KelompokPelanggaran

Jenis Pelanggaran Kelompok Pelanggaran

—Pilih Jenis Pelanggaran— ¥ - Pilih lenjang— ¥ u

Mencuri 51 -Strata Satu Sedang an u

Kemudian klik tombol & untuk menyimpan data

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E

17.2.3 Sanksi Pelanggaran

Sanksi pelanggaran disini berisikan jenis-jenis sanksi berdasarkan jenis
pelanggaran yang telah dibuat. Berikut langkah-langkah untuk mengelola
menu Sanksi Pelanggaran:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Sanksi Pelanggaran
2. Kemudian klik tombol tambah untuk menambahkan data

Sanksi Pelanggaran B Home - Kemahasswaan - eelangpen - Sanks Pelanggarn
apEn
Jenis Pelanggaran Sanksi Aksi
Mencuri Skors 2hari [~ [&]

3. Isikan data sanksi untuk jenis pelanggaran yang telah diinputkan

Sanksi Pelanggaran B Home - Kemahasiwaan > Felangsaran > SanksiPelanggaran
|
-~ Pilth Janis Pelanggaran -- Y u

Mencuri Skors 3hari n

Kemudian klik tombol untuk menyimpan data

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E
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17.2.4 Daftar Pelanggaran

Daftar pelanggaran disini merupakan daftar nama mahasiswa yang telah
melakukan pelanggaran selama perkuliahannya. Berikut langkah-langkah
untuk mengelola daftar pelanggaran:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Pelanggaran -> Daftar Pelanggaran
2. Klik tombol tambah untuk melakukan tambah data

Pelanggaran Mahasiswa B Hame

Ganjit 2019 . Peih Jenis

Hal 11 (2 data, 0.0059 detik) 10 haris . -
3. Inputkan semua isian data, kemudian klik tombol simpan
Pelanggaran Mahasiswa B o
B

Hama Pelanggaran * File Pendukung Choose Fike | Ma file chosen
o8, e, ol imassice: 2na

Untuk melakukan pengubahan data, klik tombol
4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol ﬂ

17.3 Mengelola Beasiswa Mahasiswa

Di menu beasiswa disini berisikan data-data jenis beasiswa yang diterima
oleh Mahasiswa tertentu. Berikut untuk penjelasan sub bab yang ada di
menu Beasiswa di Kemahasiswaan.

17.3.1 Jenis Beasiswa

Jenis beasiswa disini berisikan tentang jenis-jenis beasiswa yang nantinya
akan diterima oleh mahasiswa. Berikut untuk langkah-langkah mengelola
jenis beasiswa :

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Beasiswa -> Jenis Beasiswa
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2. Klik menu tambah untuk menambahkan data jenis beasiswa

Jenis Beasiswa Bi Home - Kemahasiwaan - Beasicwa o lenis Basckwa

Jenis Beasiswa m
Beasiswa Prastasi u

3. Isikan data untuk jenis beasiswanya, kemudian klik ikon simpan

Jenis Beasiswa B faie > Ry > Reskiit. > /e A

Jenis Beasiswa Aksi

3
Beasiswa Prestasi uu

4. Untuk melakukan edit data klik tombol dan untuk menghapus
datanya klik tombol E

17.3.2 Daftar Beasiswa

Daftar beasiswa ini berisikan untuk data nama beasiswa beserta periode
yang berlaku. Disini juga terdapat nominal beserta anggaran untuk
beasiswa, serta realisasi beasiswa yang diberikan kepada mahasiswa.
Berikut langkah-langkah untuk mengelola Beasiswa di Kemahasiswaan:
Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Beasiswa -> Jenis Beasiswa

2. Klik menu tambah untuk menambahkan data beasiswa. Ketika
menambah data, pastikan untuk jenis potongannya diganti Beasiswa

Beasiswa B Hone i Besises - Dt Beagond
Beaziswa b ol — Semua Rekanan —
2
L . \
- Semua—
n Nama Perinde Awal Realisasi Aksi
Beasiswa Berprestasl 2018/2019 Gasal 20182020 Gasal 1,000.000,00 20,000.000,00 n u
Hal 1/1 {1 data, 00024 detik) it haris v

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 163



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

3. Isikan data inputan untuk beasiswanya, kemudian sesuaikan untuk jenis
potongannya. Klik simpan untuk menyimpan data

Beasiswa B Home  Kemahisiswasn - Beasiows - Daltar Beasiowa - Bwasiows
B ==
Nama Beasiswa * Anggaran™

tenis Reasiswa = | Periode Awal

Beasisw 202072021

Nominal * \-’él tode Alkhir * ST

4. Untuk menginputkan mahasiswa yang menerima beasiswa klik tombol
tambah penerima atau bisa import file excel, dengan format yang

Beasiswa W Home - Wequhasiswast o Beacitwy o DaffarBeasiows - Bessicwd
0 T g 7
Nama Beasiswa Beasiswa Akademik Anggaran BOO000G
lenis Beasiswa Beasiswa Periode Aveal 2018/201% Genap
Hominal 1200000 Periode Akhir 2020/2021
import
Periode 2019/2020 Gasal Y E

Mahasiswa Prodi No Rekening Nominal (Rp.) Keterangan Aetif Aksi

Data tidak ditemukan.

5. Setelah klik tambah manual, isikan data mahasiswa yang menerima

Info Penerima

oo
Periode 2019/2020 Gasal

Mahasiswa * 0987654 - DAVE BANANA{Manajemen Dakwahj

Nominal * GO0000

Keterangan Beasiswa Semester 1

Akdtif v

;. [
No. Rekening 1017008765387

Klik simpan untuk menyimpan data
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6. Kemudian untuk menambahkan data secara import, lakukan unduhan
download template yang telah disediakan, kemudian upload file yang
telah diisikan

& Import Penerima Beasiswa

Import dari Excel Salin dari beasiswa Lain
Download Template & Download Template
Pilih File * |-Choose File | No file chosen
xls, xisx (maxsize: 2ME)
untuk upload
data excel,

7. Gunakan ikon untuk melihat detail data dan ikon E untuk
menghapus data

8. Sedangkan untuk potongan alurnya sama dengan beasiswa, yang
membedakan adalah ketika input potongan, maka untuk jenis
beasiswanya yang dipilih Potongan

Beasiswa Bt o eriislutowan, » Bt » Al Ao

[ =3

Nama Beasiswa ™ Anggaran™

Jenis Deasiswa Ftongari Periode Awal * 20202021

Nominal® Periode Akhir * 2020/2021

17.3.3 Berkas Beasiswa

Berkas beasiswa digunakan untuk mengupload dan menampung data
berkas yang telah di upload sebagai bukti potongan ataupun beasiswa.
Berikut langkah-langkah untuk mengelola berkas beasiswa:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> Beasiswa -> Berkas Beasiswa

2. Inputkan nim mahasiswa yang akan di upload untuk berkasnya,
kemudian klik cari mahasiswa

Berkas Beasiswa » e

3. Kemudian klik upload untuk menambahkan berkas data beasiswa
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Berkas Beasiswa

W Home hazzwaan a5tTm Berkas Beanswa

MM

DARTESL - (IAVE RANANA (Manajermen Dakwah

Informasi Mahasiswa m ke S

Namd 587653 - [1AVE BANANA Baaskaus AKidemik Aal Beasitwa Semestes | kﬂh..l.
Fakultas Fakultas Dakwal

Program Stud) 51 Manajemen Dakwah

Perigde Masuk 0191

Semaster 2

IP% 0.0

4. Pilih berkas yang akan diupload, dengan standar yang telah ditentukan.
Jika sudah klik upload

& Upload berkas

Pitih file * | Choose File | No file chosen
ijg, Jjpeg, pdf {maxsize: SMEB) I

17.4 Mengelola SKPI Mahasiswa

17.4.1 Setting Informasi Prodi

Setting informasi prodi berisikan data yang akan dijadikan isian referensi
SKPI sesuai dengan prodinya. Berikut langkah-langkah untuk mengelola
setting informasi prodi yang ada di menu kemahasiswaan:

Langkah-langkah:
1. Pilih menu Kemahasiswaan -> SKPI -> Setting Informasi Prodi
2. Pilih tombol tambah untuk menambahkan data

Setting SKPI W Home - Kemahoswan

Setting Informas! Prodl

~.
I

Manajemen Dakwah E

Hal 1/1 (1 daia, 0.0019 detik) 1} bars v

3. Inputkan data yang nantinya digunakan untuk referensi SKPI
mahasiswa. Kemudian klik simpan untuk menyimpan data

Copyright © 2018 PT Sentra Vidya Utama, All Rights Reserved Halaman | 166



BUKU PETUNJUK SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK
PT. Sentra Vidya Utama (SEVIMA)

Setting SKPI Wi rereiaie i T e

= — =

- Diplama Empat

PUENAEn™

4. Klikicon E untuk melihat detail dari isian datanya

Sel[lng SKPI B Home - Kemahasswaan - SKP! - Setting Informast Prodi
—Semua- ¥ Car Setting SKPI m #Tambah
Nama Unit
Manajemen Dakwah - =
Akuntansi Syari " ah n
Hal 1/1 (2 data, 0.0019 detik) wbars v

17.4.2 SKPI Mahasiswa

SKPI Mahasiswa atau Surat Keterangan Pendamping ljazah merupakan
surat yang berisikan ringkasan apa yang telah diperoleh atau dicapai
selama di perkuliahan. Dimenu ini digunakan untuk mencetak SKPI
Mahasiswa, dimana yang datanya tereferensi dengan data yang telah
diinputkan di Setting Prodi SKPI. Berikut untuk langkah-langkah
mengelola SKPI Mahasiswa:

Langkah-langkah:

1. Pilih menu Kemahasiswaan -> SKPI -> SKPI Mahasiswa

2. Inputkan nim atau nama mahasiswa

SKP| Mahasiswa B Home - Kemahasiswaan - SKPI - SKP| Mahastswa

Mahasiswa Yudisium * |

KOP v Gunakan KOP

Q. Tampilkan | [&'Lihat di Tab Baru
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Kemudian klik tombol Lihat di Tab Baru untuk menampilkan hasil
cetak SKPI Mahasiswa

Surat Keterangan Pendamping ljazah

No. - SKPYbErI37 49328480923

Openng

0i. NFORMASI TENTANG IDENTITAS DIR1 PEMEGANG SKPIL
Infrma e Hniger of INploma Scpplament

tion ldanimang

NAMA LENGKAP TAHUN LULUS
Full Name Yoar of Complation
FARAHTES 2018
NOIOR LJAZAH

TEMPAT DAN TANGGAL LAHR

BHL, 20 March 2018

NOMOR INDUK MAH ASISWA

tuddant idontiiemtior

18. Akses Keluar Sistem

1. Tekan tombol Menu pada sisi kanan atas.

= = Menu

Pelenglap ~ Login As

Pengaturan ~

Dashboard  Aplikasi ~  Pengguna v Log ~

Dashboard sswmna: bzzrg o admi

7 0

Mahasiswa Login Dosen Login
30 hari terakhin hari ini Super Adminictrator - UNIS + Eg
s . - - Gantl Fote Profil Kelu.
Ll Statistik Login Pengguna 30 Hari Terakhir e i
15
= 10
3
2
:
E
5 /\ .

Gambar 18.1 Tombol Menu pada Halaman SIM Akademik

2. Tekan tombol Keluar.
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