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DAFTAR ISI
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HALAMAN PENGESAHAN

1. Judul : Pembelajaran [Imu Komputer Melalui Aplikasi
Microsoft Office Untuk Peserta Youth Training
PT. Krakatau Posco  Social Enterprise Cilegon

2. Mitra : Krakatau Posco Social Enterprise
3. Ketua Pelaksana
a. Nama Lengkap : Didda Rahayu Yuliana., M.Kom
b. Jenis Kelamin : Perempuan
a. NIDN 0426078601
b. Jabatan Fungsional : Asisten Ahli
¢. Program Studi : Teknik Informatika
d. Email : rahayudidda@gmail.com
4. Jumlah Anggota &
Nama Anggota Roy Amrullah Ritonga, S.Kom, M.Kom

Shodik Nuryadhin, ST., M.Kom
Mahasiswa yang terlibat : 2 Orang
5. Lokasi Kegiatan/Mitra

a. Wilayah Mitra : Cilegon
b. Kabupaten/Kota : Cilegon
c. Propinsi : Banten
6. Biaya yang disetuji : Rp. 47.750.000,-
Cilegon, Maret 2019
Mengetahui,

Ketua STIKOM Al-Kkiri Ketua Pelaksana

Rulin Swastika, S.Kom., Didda Rahayu Yuliana, S.Kom., M.Kom
Menyetujui,

Ketua LPPM STIKOM Al-Khairiyah

Sayuti Zakaria, M.Pd.I



L PENDAHULUAN

Pentingmya peran serta dunia pendidikan tinggi dalam mendorong
pembangunan tidak dapat dipungkiri lagi. Hal ini tercermin dalam pasal 20 UU No.
20 Takhun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (UU Diknas) yang menyatakan
bahwa salah satu dharma Perguruan Tinggi, selain pendidikan dan penelitian, adalah
kegiatan pengabdian masyarakat. Selain itu, pasal 24 UU Diknas menyatakan
adanya otonomi Perguruan Tinggi untuk mengelola sendiri lembaganya sebagai
pusat penyelenggaraan pendidikan tinggi, penelitian ilmiah, dan pengabdian kepada
masyarakat. Tri Dharma Perguruan Tinggi itu sendiri merupakan tiga pilar utama
penyelenggaraan institusi perguruan tinggi.

Penggunaan Teknologi Informasi sudah diaplikasikan masyarakat dalam
kehidupan sehari — hari tetapi, pengetahuan mengenai Teknologi Informasi dan
Kommunikasi belum diketahui oleh semua masyarakat secara maksimal. Dosen dan
LPPM (Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat) STIKOM Al-Khairiyah
bermaksud untuk melakukan pengabdian masyarakat dengan tema Pembelajaran
Ilmu Komputer Melalui Aplikasi Microsoft Office untuk youth training Krakatau

Posco Sosial Enterprise

Krakatau Posco Social Enterprise adalah suatu lembaga yang fokus pada
penerimaan tenaga kerja langsung untuk masyarakat di wilayah kelurahan
Samangraya, Deringo, Kubangsari, Tegal Ratu dan Banjarnegara dengan dilandasi
sebagai Social Belt bagi PT. Krakatau Posco untuk memberdayakan masyarakat
sekitar, khususnya anak muda lulusan SMA/SMK sederajat, agar mendapatkan
kesempatan bekerja.

Disamping merekrut dan mempekerjakan tebaga kerja muda dari
masyarakat sekitar, KPSE juga memberikan kesempatan pengembangan diri
melalui serangkaian program pelatihan yang meliputi pelatiohan fisik dan sikap
mental, pembinaan disiplin, pengembangan kepribadian dan kemampuan teknis.
Program pelatihan diberikan kepada pekerja non-skill dan menjadi kewajiban
pekerja untuk mengikutinya. Tenaga kerja muda tersebut pada setiap hari Senin
hingga Jumat sebagaimana layaknya pekerja biasa, namun setiap hari Sabtu, mereka

mendapatkan berbagai pelatihan untuk pengembangan diri



Melalui program pengalaman kerja dan pelatihan tersebut, diharapkan anak-anak
muda yang berasal dari lingkungan sekitar dapat memiliki pengalaman kerja,
disiplin, etos kerja yang baik, serta tambahan keterampilan yang dapat menjadi
bekal bagi mereka untuk bekerja dimanapun mereka berada. Dengan demikian
KPSE dapat berkontribusi dalam meningkatkan kualitas Sumber Daya Manusia
(SDM) yang berkesinambungan dan berkembang seiring dengan pertumbuhan
angkatan kerja baru yang berasal dari lulusan SLTA.
Permasalahan yang dihadapi peserta youth training KPSE antara
lain:
L. Peserta belum terbiasa bekerja menggunakan dengan PC
2 Hanya sebagian kecil dari anak-anak yang dapat menggunakan Microsoft
Office.
3. Kurangnya pemahaman anak-anak tentang bagaimana

menggunakan aplikasi Microsoft Office untuk keperluan sehari-hari.

Berdasarkan permasalahan tersebut kami selaku Dosen dan LPPM (Lembaga
Penelitian dan Pengabdian Masyarakat) STIKOM Al-khairiyah bermaksud untuk
melakukan pengabdian masyarakat dengan memberikan pelatihan kepada peserta
Youth Training KPSE Cilegon dengan tema Pelatihan Ilmu Komputer Melalui
Aplikasi Microsoft Office. Pelatihan ini diharapkan peserta memiliki kemampuan
dalam menggunakan microsoft office. Kemampuan ini dapat dijadikan sebagai

modal awal bagi mereka untuk dapat bersaing di era globalisasi.



II. BENTUK KEGIATAN

Kegiatan pengabdian masyarakat yang akan dilaksanakan berupa Pelatihan
Komputer Aplikasi Microsoft Office untuk peserta Youth Training KPSE Cilegon.
Adapun bentuk kegiatan tersebut sebagai berikut:

a. Melakukan penyampaian materi berkenaan dengan pengenalan Microsoft
Power Point dan Microsoft Excel.

b. Menjelaskan bagaimana langkah-langkah menggunakan microsoft power
point untuk membuat slide presentasi yang menarik. Dan bagaimana
menggunakan dan memanfaatkan aplikasi Microsoft excel.

c.  Memberikan latihan soal yang harus diselesaikan oleh para peserta pelatihan,
yaitu membuat slide presentasi dan perhitungan excel agar dapat terlihat
seberapa paham nya mereka terhadap materi yang disampaikan.

d.  Dari hasil kegiatan, tutor memberikan hadiah tersendiri bagi peserta yang
aktif dan dapat menjawab pertanyaan yang diberikan.

III. PELAKSANAAN

Kegiatan pengabdian masyarakat ini telah dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal : Sabtu/ 20 Maret — 01 Mei 2019
Waktu :09.00 — 16.00WIB
Tempat : Sekolah Tinggi IImu Komputer Al-Khairiyah

Susunan panitia kegiatan pengabdian masyarakat, sebagai berikut:
Penanggung Jawab  :Rulin Swastika, S.Kom, M. Kom

Ketua Pelaksana : Didda Rahayu Yuliana, S.Kom,M.Kom
Tutor : Shodik Nuryadhin, S.Kom., M. Kom
Anggota : Fenny Fadilah, S.Kom, M. Kom

Efi Rohman,S.Kom.,M.Kom

Hady yusuf Pratama,S. Kom



IV. PESERTA
Peserta terdiri peserta Youth Training KPSE yang terdiri dari unsur pemuda

berasal dari 5 (lima) kelurahan yakni Samangraya, Tegalratu, Kubangsari, Deringo, dan

Banjarnegara dengan jumlah peserta sebanyak 28 orang.

V. HASIL DAN LUARAN
Hasil dari kegiatan pelatihan ini adalah peserta dapat meningkatkan

kemampuannya dalam menggunakan aplikasi Microsoft word, Microsoft Power

Point dan Microsoft Excel sehingga bisa diterapkan dalam tugas pekerjaan sehari-

hari yang terkait dengan penggunaan aplikasi ini. Sementara itu, luaran dari

kegiatan ini mencakup hal sebagai berikut:

L.

Peningkatan keterampilan peserta terhadap penggunaan aplikasi Microsoft

Office sebagai tambahan ilmu yang bisa diterapkan pada dunia kerja.

Peserta dapat mengoperasikan Microsoft word, Microsoft Power Point dan

Microsoft Excel untuk membuat banyak hal, seperti pembuatan surat-

menyurat, dokumen, slide presentasi dan untuk menghitung cepat di

Meningkatkan kompetensi yang dimiliki para peserta pelatihan, sehingga

menjadi sebuah nilai tambahan bagi mereka untuk bekerja dimanapun mereka

2

microsoft excel.
3

berada.
V1. BIAYA

pengabdian, dengan rincian sebagai berikut:

Berikut ini biaya yang digunakan dalam pelaksanaan kegiatan

Tabel 2. Realisasi Anggaran Pembiayaan

No Keterangan Qty Harga Sub Total
1 | Akomodasi (Perjalanan)
Bensin Rp. 300.000,00
2 | Peralatan




Spanduk 2 Rp.  225,000,00 Rp.  450.000,00
Kabel Listrik 3 Rp.  150.000,00 Rp. 450.000,00
Perlengkapan

Proposal 3 Rp. 50.000,00 Rp. 150.000,00
Modul Materi 40 |Rp 30.000,00 Rp 1.200.000,00
ATK 40 [Rp.  30.000,00 | Rp. 1.200.000,00
Biaya Habis Pakai

Souvenir Peserta 40 |Rp 25.000,00 Rp 1.000.000,00
Souvenir Institusi 1 Rp.  500.000,00 Rp.  500.000,00
Snack Peserta & Panitia 700 | Rp. 20.000,00 Rp. 14.000.000,00
Konsumsi 700 | Rp. 30.000,00 Rp. 21.000.000,00
Kuota Internet 5 Rp. 100.000,00 | Rp.  500.000,00
Honor Instruktur 4 Rp. 1.500.000,00 | Rp. 6.000.000,00
Biaya Lain-lain

Pengeluaran Tak terduga Rp.

1.000.000.00




VII. PENUTUP
Demikian Laporan Pengabdian Masyarakat ini dibuat sebagai bentuk

laporan dari pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat yang dimaksud di atas.
Atas perhatian dan kerjasama semua pihak yang turut membantu suksesnya acara

ini kami mengucapkan terimakasih.



LAMPIRAN

1. Foto-foto Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan




DAFTAR HADIR PELATIHAN

PELATIHAN KOMPUTER MS.OFFICE

No NAMA PESERTA TANDA TANGAN
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