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HAL URAIAN
SOP ini dibuat bertujuan untuk mengetahui tata cara pembayaran
1. Tujuan Prosedur | Dana  Pengembangan  Pendidikan  (DPP),  Sumbangan

Pengembangan Pendidikan (SPP) di Universitas Al-Khairiyah.

2. Ruang Lingkup

1. Proses ini di mulai dari awal tahun akademik hingga akhir tahun
akademik dalam bentuk pengajuan pengeluaran ditingkat

biro,fakultas dan Universitas.

N

. Prosedur ini berlaku selama tahun akademik yang berjalan.

3. Definisi Istilah

=

. Uang Pendidikan adalah nilai atau biaya yang sifatnya secara

langsung menunjang dalam pelaksaan kegiatan pendidikan.

N

. Dana Pengembangan Pendidikan (DPP) adalah dana yang
dibayarkan oleh mahasiswa setiap awal perkuliahan terhitung
sejak diterima sebagai mahasiswa baru di Universitas Al-
Khairiyah.

3. Sumbangan Pengembangan Pendidikan (SPP) adalah dana
yang dibayarkan oleh mahasiswa pada setiap semester untuk

menandakan dan/keaktifan mahasiswa

kelanjutan pada

semester selanjutnya di Universitas Al-Khairiyah.

4. Prosedur

=

Bagian Keuangan menginformasikan biaya perkuliahan dan

jadwal pembayaran uang pendidikan kepada mahasiswa

melalui Fakultas dan website Universitas Al-Khairiyah.

2. Mahasiswa melakukan pembayaran di Bank yang telah
ditunjuk oleh Universitas.

3. Bank menerbitkan slip pembayaran dan memberikan copy slip

pembayaran dua rangkap.
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Bagian keuangan melakukan cross cek pada slip pembayaran
yang diterima dari Bank dengan data pada system yang ada di
bagian keuangan.

Melakukan input data pembayaran mahasiswa ke sistem
keuangan yaitu SIAKAD Keuangan.

Dana SPP dibayarkan atau diangsur setiap bulan selama 6
bulan. Angsuran pertama dibayarkan pada awal semester
untuk mengaktifkan Kartu Rencana Studi (KRS). Pembayaran
selanjutnya diberlakukan sebagai syarat mengikuti Ujian
Tengah Semeser (UTS) dan pelunasan angsuran dilakukan
sebelum pelaksanaan ujian akhir semester (UAS). Apabila
mahasiswa tidak dapat memenuhi pembayaran sesuai dengan
ketentuan, maka mahasiswa dimohon untuk mengajukan
dispensasi penundaan pembayaran dengan melampirkan
surat permohonan dispensasi dari mahasiswa.

Mahasiswa meneruskan surat permohonan dispensasi kepada
Wakil Rektor Il melalui Kepala Biro Keuangan untuk diberi
kebijakan.

Laporan pembayaran mahasiswa dilaporkan setiap bulan
kepada Rektor dan Wakil Rektor II dan memeriksa,
mengevaluasi dan mengesahkan laporan pembayaran.
Berkas diserahkan kepada Kepala Bagian Keuangan.

Kepala Bagian Keuangan menyerahkan berkas yang sudah
disahkan kemudian diberikan kepada Admin SIAKAD sebagai
dasar untuk memberikan hak akses kepada mahasiswa.
Admin SIAKAD memeriksa berkas dan memberikan akses
kepada mahasiswa sehingga mahasiswa dapat mengakses

fitur yang dibutuhkan.

5. Pelaksana SOP

(o2}

Rektor

Wakil Rektor Il

Kepala Biro Keuangan
Staf Biro Keuangan
Dekan

Mahasiswa
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7. Distribusi

. Rektor

. Wakil Rektor |

Wakil Rektor 11
Pimpinan Fakultas
Kepala Biro Keuangan

Kepala Biro Akademik

8. Arsip

P w DD P

Slip Pembayaran Kuliah

Rincian Biaya Kuliah Tahun Berjalan
Laporan Pembayaran Mahasiswa.
Kalender Akademik.
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Kegiatan

Mahasiswa

Bank

BAK

Dokumen

Mahasiswa membayar ke
Bank/ ATM yang ditunjuk
oleh UNIVAL

Bukti
Pembayaran
Bank

Mahasiswa menyimpan Bukti
Pembayaran Bank

Memposting dalam
pembukuan/SIAKAD
Keuangan
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