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HAL URAIAN
1. Tujuan a. Memastikan partisipasi dalam lomba atau kegiatan dilakukan
Prosedur secara terorganisir dan efektif.
b. Menjamin keselamatan dan kesejahteraan peserta selama
lomba atau kegiatan berlangsung.
c. Meningkatkan peluang meraih prestasi yang baik dalam
lomba atau kegiatan tersebut.
2. Ruang a. Meliputi partisipasi dalam berbagai jenis lomba atau kegiatan,
Lingkup seperti kompetisi akademik, olahraga, seni, atau kegiatan
sosial.
b. Mencakup semua anggota dan peserta yang terkait dengan
organisasi atau institusi yang bersangkutan.
3. Definisi a. Peserta: Individu atau tim yang berpartisipasi dalam lomba
Istilah atau kegiatan.
b. Panitia: Tim yang bertanggung jawab atas persiapan dan
pelaksanaan lomba atau kegiatan.
c. Lomba atau Kegiatan: Acara atau kompetisi tertentu yang
diikuti oleh peserta.
4. Prosedur |1. Persiapan sebelum Lomba atau Kegiatan
a. ldentifikasi dan pilih lomba atau kegiatan yang akan diikuti
oleh organisasi.
b. Bentuk panitia penyelenggara internal untuk mempersiapkan
segala persiapan teknis dan logistik.
c. Tetapkan anggaran dan sumber daya yang dibutuhkan untuk
partisipasi.
2. Pendaftaran dan Persiapan Peserta
a. Informasikan lomba atau kegiatan kepada anggota dan
peserta potensial.
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b. Koordinasikan proses pendaftaran peserta.
c. Berikan pelatihan atau pembekalan bagi peserta untuk

mempersiapkan mereka menghadapi lomba atau kegiatan.
3. Pelaksanaan Lomba atau Kegiatan

a. Pastikan semua persiapan telah selesai sesuai dengan
jadwal.

b. Pantau jalannya lomba atau kegiatan untuk memastikan
segala sesuatunya berjalan lancar.

c. Jaga komunikasi yang efektif dengan peserta dan panitia

penyelenggara.
4. Evaluasi Pasca-Lomba atau Kegiatan

a. Lakukan evaluasi menyeluruh tentang keberhasilan
partisipasi dan pencapaian tujuan.
b. Identifikasi pelajaran yang bisa diambil untuk meningkatkan

partisipasi di masa mendatang.

5. Pelaksana [Panitia penyelenggara dari organisasi mahasiswa atau tim yang
SOP ditunjuk oleh pihak terkait.
a. Pedoman partisipasi lomba atau kegiatan dari penyelenggara
lomba atau kegiatan.
6. Referensi b. Peraturan dan regulasi yang berlaku terkait lomba atau
kegiatan tersebut.
a. Seluruh anggota organisasi mahasiswa yang berpartisipasi
7. Distribusi dalam lomba atau kegiatan.
b. Panitia penyelenggara dan pihak terkait lainnya.
8. Arsip -
9. Lampiran |
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Alur SOP Partisipasi Lomba Atau Kegiatan

Tim atau individu yang ingin berpartisipasi dalam lomba atau kegiatan
mengajukan pemberitahuan kepada departemen atau unit terkait

'

Departemen atau unit terkait melakukan penilaian terhadap kelayakan
partisipasi berdasarkan kriteria yang ditetapkan, seperti relevansi dengan
tujuan institusi, manfaat yang diharapkan, dan ketersediaan sumber daya.

'

Jika diperlukan, tim atau individu diminta untuk menyusun proposal yang berisi
rincian tentang tujuan, rencana pelaksanaan, anggaran, dan dampak dari partisipasi.

!

Tim atau individu yang berpartisipasi menyusun rencana pelaksanaan yang mencakup
jadwal persiapan, latihan, dan strategi yang akan digunakan dalam lomba atau kegiatan.

I

Tim atau individu mempersiapkan segala hal teknis yang dibutuhkan, seperti
peralatan, materi presentasi, perlengkapan, atau alat khusus yang diperlukan
dalam lomba atau kegiatan.

v

Tim atau individu mengikuti lomba atau kegiatan sesuai dengan
rencana yang telah disusun.

v

Setelah lomba atau kegiatan selesai, tim atau individu melakukan evaluasi atas
kinerja dan hasil yang dicapai.

v
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