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STANDAR OPERASIONAL PROCEDURE (SOP)

PENGAJUAN PERPINDAHAN PRODI DI DALAM FAKULTAS
1. TUJUAN
Menjamin proses perpindahan mahasiswa antar prodi di dalam fakultas yang sama dapat
berjalan sesuai alur dan ketentuan yang berlaku
2. RUANG LINGKUP
Persyaratan perpindahan mahasiswa antar prodi di dalam fakultas yang sama
Tata cara pengajuan perpindahan mahasiswa dari prodi tertentu ke prodi lain di dalam
fakultas yang sama sampai mendapatkan NIM yang baru
3. DEFINISI
Perpindahan mahasiswa antar prodi dalam fakultas adalah perubahan status mahasiswa
pada prodi sebelumnya kepada prodi tertentu yang dituju di dalam fakultas yang sama.

4. REFERENSI

Peraturan Akademik
5.DISTRIBUSI

Pimpinan Universitas, Ka.Biro Akademik, Ka.Biro Siakad, Pimpinan Fakultas, Semua dosen PA

dan Ketua Program Studi Teknik Industri

b

6. KETENTUAN dan PERSYARATAN PENGAJUAN PERPINDAHAN ANTAR PRODY

Ketentuan Umum

1) Mahasiswa dapat disetujui pindah Prodi dalam Fakultas apabila kapasitas muatan kelas masiﬂ
memungkinkan.

2) Mahasiswa yang melakukan pindah Prodi dalam Fakultas mahasiswa semester 1 atau semest
2.

3) Waktu pindah diajukan di semester berjalan untuk ditindaklanjuti pada awal semester
berikutnya.

4) Pindah Prodi dalam Fakultas harus melakukan konversi nilai sesuai ketentuan yang berlaku.
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L)

Ketentuan Khusus

Hal-hal yang bersifat spesifik yang belum diatur dalam prosedur ini akan diatur dalam dokumen
mutu tersendiri

7.PERYARATAN PINDAH MAHASISWA
1. Mengsisi form permohonan perpindahan

2. Fotocopy SPP terakhir sebanyak 1 lembar dan memperlihatkan SPP asli
3. Fotocopy Kartu Mahasiswa (KTM) sebanyak 1 lembar dan menunjukan KTM asli




tujuan.

4)

9)

9.SKEMA

8.TATA CARA PINDAH MAHASISWA
1) Mahasiswa mengkomunikasikan perihal pindah prodi kepada dosen PA dan Prodi asal dan

7) Mahasiswa melakukan konsultasi terkait konversi nilai pada Kaprodi (tujuan)

2) Mahasiswa mengajukan surat permohonan pindah Prodi dalam Fakultas kepada Dekan.

3) Dekan menerbitkan surat rekomendasi pindah Prodi dalam Fakultas dan menyerahkannya
kepada mahasiswa melalui administrasi Fakultas.

Mahasiswa menyampaikan surat permohonan pindah Prodi dalam Fakultas kepada Wakil
Rektor I dengan melampirkan surat rekomendasi dari Dekan.

5) Wakil Rektor [ menyetujui dan selanjutnya mendisposisi surat permohonan pindah Prodi
dalam Fakultas kepada Biro Administrasi Akademik (BAA).

6) Mahasiswa mengisi formuiir pindah Prodi dalam Fakultas dan menyerahkan formulir
tersebut kepada BAA.

8) BAA dan Biro Siakad berkordinasi dan memproses data mahasiswa, selanjutnya
menerbitkan Nomor Induk Mahasiswa (NIM) yang baru dan Biro siakad merubah status
mahasiswa di Siakad.

Prodi mendistribusikan mahasiswa pindahan kepada dosen PA yang masih availabl
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