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HAL URAIAN 

1. Tujuan 

Prosedur 

Meningkatkan efisiensi dan efektivitas pemprosesan surat 

penelitian dosen/mahaiswa. 

2. Ruang 

Lingkup 

Prosedur pemprosesan surat penelitian bagi dosen/mahasiswa. 

3. Definisi 

Istilah 

a. Surat Izin: Merupakan dokumen resmi yang dikeluarkan 

oleh Fakultas Ilmu Komputer yang memberikan izin kepada 

individu atau tim untuk melakukan penelitian sesuai dengan 

peraturan dan ketentuan yang berlaku. 

b. Penelitian: Merupakan kegiatan sistematik yang dilakukan 

untuk menemukan fakta, informasi, atau mencari 

pemahaman baru dengan menggunakan metode ilmiah 

yang relevan. 

4. Prosedur 1. Dosen/mahasiswa mengajukan surat permohonan izin 

penelitian.  

2. BAAK membuatkan surat izin penelitian untuk 

dosen/mahasiswa yang bersangkutan. 

3. Surat ditandatangani oleh Pimpinan  

4. Surat distempel dan diarsipkan  

5. Surat penelitian diterima oleh dosen/mahasiswa 

6. Dosen/mahasiswa memberikan surat penelitian ke instansi 

terkait. 

5. Pelaksana 

SOP 

- Dekan 

- BAAK  

- Dosen Universitas  

- Petugas pengarsipan 

6. Referensi 
- peraturan akademik  

- pedoman akademik  
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7. Distribusi 
-     Dekan 

-     BAAK 

-     Dosen Universitas  

8. Arsip - 

9. Lampiran - Diagram alur SOP Pelayanan Surat Izin Penelitian 
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Diagram Alur SOP Pelayanan Surat Izin Peneliitian 

 

 

Mulai 

Mahasiswa/Dosen 
Mengajukan surat izin 

penelitian melalui website 

Bagian Akademik 
membuat surat izin 

penelitian 

Program Studi memeriksa 
dan menandatangani surat 

izin penelitian 

Bagian Akademik 
memberikan surat izin 

penelitian kepada 
mahasiswa  

Bagian Akademik 
melakukan pengarsipan 

berkas 

Selesai 


